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~ INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO

RESOLUCION No 032 DE 2018
(06 de julio 2018)

“por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental — TRD del
Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica Inscultura”

El Director General Del Instituto Municipal De Cultura Y Turismo De Cajica
Cundinamarca, en uso de sus facultades Constitucionales y Legales,
especialmente las conferidas por el articulo 315 de la Constitucion Politica; Ley
136 de 1994, moc?lificadas por la ley 1551 de 2010; el Decreto 2578 de 2012,y
| CONSIDERANDO
Que la Ley 80 qe 1989, por medio del cual se creo el Archivo General de la
Nacién, establece entre sus funciones la de promover la organizacion y el
fortalecimiento de los archivos del orden nacional, departamental, distrital y
municipal, para g'grantizar la eficacia de la gestion del Estado y la conservacion del
N Patrimonio Documental.

Que el articuloiéde la Ley 594 de 2000, establece la obligatoriedad de las
entidades del Es‘tado, de elaborar y adoptar las respectivas tablas de retencion
documental. :

Que el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, para el desarrollo de la
funcion archivistica, expidi6 el Acuerdo No. 004 de 2013, que modifica el
procedimiento para la elaboracion, presentacion, evaluacion, aprobacion e
implementacion de las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de

Valoracién Documental.
i

Que mediante el Acuerdo 004 del 15 de marzo del 2013. Titulo V. Articulo 14,
sstablece los casos en que deberdn actualizarse las tabias de retencion
documental. :

Que el Gobierno, Nacional expidi6 el Decreto 1080 de 2015, con el objetivo de

N compilar y racionalizar entre otras normas de caracter reglamentario del sector
cultura, las que reglamentan el patrimonio archivistico contenidas en los decretos
numeros 2609 de 2012, 2578 de 2012y 1515 de 2015.

Que en ese decreto compilatorio del sector cultura, el articulo 2.8.2.2.2. senala
que la valoracién 'de documentos de archivo que realicen las entidades del Estado,
se registrara en las tablas de retencion documental o en las tablas de valoracion

documental.

Que el articulo 2.8.2.5.8 del decreto compilatorio, establece la Tabla de Retencion
Documental — TRD, como uno de los instrumentos archivisticos para desarrollar la

gestion documental en las entidades publicas.
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Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de
2015, los documentos electronicos y la informacion en ellos contenida, debe estar
disponible en cualquier momento, de acuerdo con la tabla de retencion
documental.

Que en cumplimiento del procedimiento indicado en el Acuerdo No. 004 de 2013,
los miembros del Comité Interno de Archivo aprobaron mediante las actas No. 01
y 02 la elaboraciéon de las tablas de retencion documental del Instituto en sesiones
del 12 de septiembre de 2017 y 19 de septiembre de 2017. El Comité Interno de
Archivo fue creado mediante Resolucion NO 120 del 02 de noviembre de 2010y se
actualizo y modificado a través de Resolucién 039 del 12 de septiembre de 2017.

Que las Tablas de Retencion Documental TRD del Instituto Municipal de Cultura y
Turismo de Cajica, fueron convalidadas por el Consejo Departamental de Archivos
de Cundinamarca, en la cuarta sesion del 12 de abril del 2018, como lo indica el
Acuerdo 012 del afio en curso emitido por el Consejo Departamental de Archivos
De Cundinamarca Sector Central.

™ Que, con fundamento en lo anterior, para facilitar la adecuada organizacion vy
conservacion de los documentos del Instituto, el acceso del ciudadano a la
informacion publica y evitar la pérdida del patrimonio documental, se hace
necesario adoptar e implementar las Tablas de Retencion Documental TRD del
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA INSCULTURA,
convalidadas por el Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca CDA.

Que, en mérito de lo expuesto,

i

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adopcién. Adoptar las Tablas de Retencion Documental
para el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica, aprobadas por los
miembros del Comité Interno de Archivo y convalidadas por el Consejo
Departamental de Archivos de Cundinamarca.

ARTICULO SEGUNDO. Implementacién. Ordenar a partir de la publicacion de la
presente resolucién la implementacion de las Tablas de Retencién Documental en
todas las dependencias donde se levanto TRD.

ARTICULO TERCERO. Actualizacién. Las Tablas de Retencion Documental
deberan actualizarse en los casos contemplados en el Acuerdo 004 del 2013.
Titulo V. Articulo 14, proferido por el Archivo General de la Nacion.

ARTICULO CUARTO. Responsabilidad. Sera del profesional universitario o
quien haga su vez, y encargados de las areas del IMCTC seran los responsables
de la organizacién y disposicion de los documentos tanto en fisico
como electrénico de los archivos de gestion de cada area, de acuerdo con la Tabla
de Retencién Documental.

ARTICULO QUINTO. Transferencia.Los generadores de la documentacion y
ancargados de las areas del IMCTC seran responsables de las transferencias
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documentales al Archivo Central, de acuerdo con las tablas de retencion
documental cuando hayan cumplido su tiempo de retencion en los Archivos de
Gestion.

ARTICULO SEXTO. Eliminacién de Documentos. La eliminacion de los
documentos de archivo, tanto fisicos como electrénicos, debera estar basada en la

tabla de retencion y debera estar aprobada por el Comité Interno de Archivo del
Instituto.

ARTICULO SEPTIMO. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha

de su publicacion,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

o Dada en Cajica Cundinamarca, a los seis (06) dias del mes de julio de 2018.

/

Director Ejecutivo
INSTITUTO Iyl NICIPAL DE CULTURA Y TURISMO CAJICA

Elabord y Proyecto en asuntos i y técnicos: Ale Botia

-

Reviso la legaiidad dei acta al§gninistrativo: r. Victor Sierr
Procesa que aplica: Pro @ stién Administrati
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