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INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

CODIGO

COD DEP DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES FUNCION

INSTITUTO MUNICIPAL DE

A CULTURA Y TURISMO o1 ACTAS
INSTITUTO MUNICIPAL DE - .

400 CULTURA Y TURISMO 01 01 Actas Comité de Archivo
INSTITUTO MUNICIPAL DE —

400 CULTURA Y TURISMO 01 02 Actas Junta Directiva
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS
INSTITUTO MUNICIPAL DE N

400 CULTURA Y TURISMO 02 01 Acuerdos Junta Directiva
INSTITUTO MUNICIPAL DE . Y .

400 CULTURA Y TURISMO 02 02 Resoluciones Administrativas
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO ge BALARGES
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 03 01 Balance General
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 03 02 Balances Generales y Anuales
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO o SAJA MENOR
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 05 CERTIFICADOS
INSTITUTO MUNICIPAL DE -

400 CULTURA Y TURISMO 05 01 Certificados Rete Ica
INSTITUTO MUNICIPAL DE ;

400 CULTURA Y TURISMO 05 02 Certificados Rete Iva
INSTITUTO MUNICIPAL DE e

400 CULTURA Y TURISMO 05 03 Certificados Retefuente
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 06 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 06 01 Comprobante de Egreso

400 IRSTITUTO MUNICIPAL BE 06 02 Comprobante de Ingreso

CULTURA Y TURISMO
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INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO CODIGO
COD DEP DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES FUNCION

INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 07 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
INSTITUTO MUNICIPAL DE . L . N

400 CULTURA Y TURISMO 07 01 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas
INSTITUTO MUNICIPAL DE : S et -

400 CULTURA Y TURISMO 07 02 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Recibidas
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 08 CONCILIACIONES BANCARIAS
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 |CULTURA Y TURISMO on CRNTRATOS

400 INSTITUTO MUNICIPAL DE 09 o1 Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y/o de Apoyo a
CULTURAY TURISMO la Gestioncon persona juridica

400 INSTITUTO MUNICIPAL DE 09 02 Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y/o de Apoyo a
CULTURAY TURISMO la Gestioncon persona Natural
INSTITUTO MUNICIPAL DE e o it

400 CULTURA Y TURISMO 09 03 Contratos de Suministro (inferior al 10%)
INSTITUTO MUNICIPAL DE o P

400 CULTURA Y TURISMO 09 04 Contratos de Compraventa (inferior al 10 %)
INSTITUTO MUNICIPAL DE

i CULTURA'Y TURISMO Rk GRONENIOS
INSTITUTO MUNICIPAL DE . - .

400 CULTURA Y TURISMO 10 01 Convenios Interadministrativos
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 11 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
INSTITUTO MUNICIPAL DE .

400 CULTURA Y TURISMO 11 01 Declaraciones de Impuestos a las Ventas IVA
INSTITUTO MUNICIPAL DE . ? .

400 CULTURA Y TURISMO 11 02 Declaraciones de Impuestos de Industria y Comercio ICA
INSTITUTO MUNICIPAL DE ) ;

400 CULTURA Y TURISMO 11 03 Declaraciones de Retencion en la Fuente
INSTITUTO MUNICIPAL DE

i CULTURA Y TURISMO oy SIUESTAS

400 INSTITUTO MUBICIEAL DE 12 01 Encuestas de Satisfaccion al usuario

CULTURA Y TURISMO
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INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO CODIGO
COD DEP DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES FUNCION

INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 13 HISTORIAS LABORALES
INSTITUTO MUNICIPAL DE

poi CULTURA Y TURISMO b Pridis i
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 14 01 Informes A Entes de Control
INSTITUTO MUNICIPAL DE .

400 CULTURA Y TURISMO 14 02 Informes de Gestion
INSTITUTO MUNICIPAL DE ; y

400 CULTURA Y TURISMO 14 03 Informes Financieros
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 15 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y DESCRIPCION ARCHIVISTICA
INSTITUTO MUNICIPAL DE "

400 CULTURA Y TURISMO 15 01 Tablas de Retencion Documental
INSTITUTO MUNICIPAL DE .

400 CULTURA Y TURISMO 15 02 Tablas de Valoracion Documental
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 16 INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTITUTO MUNICIPAL DE : i

400 CULTURA Y TURISMO 16 01 Hojas de Ruta Eventos y Salidas Culturales
INSTITUTO MUNICIPAL DE .

400 CULTURA Y TURISMO 16 02 Inventarios Documentales
INSTITUTO MUNICIPAL DE . .

400 CULTURA Y TURISMO 16 03 Salidas Escuelas de Formacion
INSTITUTO MUNICIPAL DE .

400 CULTURA Y TURISMO 16 04 Transferencias Documentales
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 17 INVENTARIOS
INSTITUTO MUNICIPAL DE e A

400 CULTURA Y TURISMO 17 01 Depreciacion de Activos
INSTITUTO MUNICIPAL DE : p

400 CULTURA Y TURISMO 17 02 Inventarios de Vehiculos
INSTITUTO MUNICIPAL DE : ;

400 CULTURA Y TURISMO 17 03 Inventarios General de Bienes

400 INSTITUTO MUNICIPAL DE 18 LIBROS CONTABLES

CULTURA Y TURISMO
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INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

CODIGO

COD DEP DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES FUNCION

INSTITUTO MUNICIPAL DE . .

400 CULTURA Y TURISMO 18 01 Libro Diario
INSTITUTO MUNICIPAL DE . .

400 CULTURA Y TURISMO 18 02 Libro Inventario y Balance
INSTITUTO MUNICIPAL DE ;

400 CULTURA Y TURISMO 18 03 Libro Mayor y Balance
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 |CULTURA Y TURISMO " NORINA
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 20 PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS P,Q,R
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 21 PRESUPUESTO
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 |CULTURA Y TURISMO - REERAMAS
INSTITUTO MUNICIPAL DE .

400 CULTURA Y TURISMO 22 01 Programas Artes Escenicas
INSTITUTO MUNICIPAL DE : o

400 CULTURA Y TURISMO 22 02 Programas Artes Visuales y Oficios
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 22 03 Programas de Eventos Culturales
INSTITUTO MUNICIPAL DE . .

400 CULTURA Y TURISMO 22 04 Programas de Formacion Musical
INSTITUTO MUNICIPAL DE . . . .

400 CULTURA Y TURISMO 22 05 Programas de Preservacion del Patrimonio Cultural y el Turismo
INSTITUTO MUNICIPAL DE

SKe CULTURA Y TURISMO & FRSSTEEERES
INSTITUTO MUNICIPAL DE .

400 CULTURA Y TURISMO 23 01 Proyectos de Inversion
INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 23 02 Proyectos de Presupuesto

gg [NSTHUTO MUNIGIPAL DE 24 PROVISION DE NOMINA

CULTURA Y TURISMO
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INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO CODIGO

COD DEP DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES FUNCION
INSTITUTO MUNICIPAL DE
400 CULTURA Y TURISMO 25 RECIBOS DE CAJA

INSTITUTO MUNICIPAL DE
400 CULTURA Y TURISMO 26 REGISTRO DE CONTROL DE CHEQUES

INSTITUTO MUNICIPAL DE
400 JCULTURA Y TURISMO 27 SOLICITUDES

INSTITUTO MUNICIPAL DE ok " e
400 CULTURA Y TURISMO 27 01 Solicitudes de Certificaciones Estudiantiles

INSTITUTO MUNICIPAL DE

400 CULTURA Y TURISMO 28 SISTEMA DE CONTROL INTERNO
INSTITUTO MUNICIPAL DE
400 CULTURA Y TURISMO 29 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
400 INSTITUTO MUNICIPAL DE 29 01 Acciones Correctivas y Preventivas y Producto no Conforme y

CULTURA Y TURISMO Observaciones
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