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ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

"~ INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO

RESOLUCION No. 003 DE 2023
(enero 11)

“POR LA CUAL SE DEFINEN LOS LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE
INSCRIPCIONES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA”

El Director Ejecutivo del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica, en ejercicio de

sus facultades legales y en especial las conferidas por la Constitucion Politica de 1991, las

Leyes 397 de 1997, 489 de 1998, Ley 715 de 2001, Decreto No 1080 de 2015, el Acuerdo
Municipal No. 012 de 2006 del Honorable Concejo Municipal de Cajica y

CONSIDERANDO

Que el articulo 70 de la Constitucion Politica de 1991, establece que es deber del Estado el
promover el acceso a la cultura de todos los colombianos en igualdad de oportunidades, y
establece que la cultura en sus diversas manifestaciones es fundamento de la nacionalidad.

Que el articulo 210 de la Carta Magna dispone que “[...]La ley establecera el régimen juridico
de las entidades descentralizadas y la responsabilidad de sus presidentes, directores o
gerentes”

Que el articulo 17 de la Ley 397 de 1997 plantea que el Estado, a través, del Ministerio de
Cultura y las entidades territoriales, fomentara las artes en todas sus expresiones y las demas
manifestaciones simbdlicas expresivas, como elementos del dialogo, el intercambio, la
participacion y como expresion libre y primordial del pensamiento del ser humano que
construye en la convivencia pacifica.

Que el articulo la Ley 715 de 2001, en su articulo 76 determina como competencia de los
municipios en el sector de cultura “76.8.1. Fomentar el acceso, la innovacion, la creacién y la
produccion artistica y cultural en el municipio [...] 76.8.2. Apoyar y fortalecer los procesos de
informacién, investigacion, comunicacion y formacién y las expresiones multiculturales del
municipio”

Que el articulo 68 de la Ley 489 de 1998, establece que (...) Las entidades descentralizadas
se sujetan a las reglas sefialadas en la Constitucioén Politica, en la presente Ley, en las leyes
que las creen y determinen su estructura organica y a sus estatutos internos. (...)

Que el articulo 2. 2.1.10. del Decreto Nacional 1080 de 2015 plantea que las entidades y
oficinas de la cultura “[...] son las encargadas de ejecutar las politicas culturales y de dinamizar
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la operatividad del Sistema Nacional de Cultura”’, y de cada uno de esos elementos
estructurales, tal y como lo es el fomento de las practicas artisticas.

Que el articulo 71 de la Ley 489 de 1998, establece que (...) "La autonomia administrativa y
financiera de los establecimientos publicos se ejercera conforme a los actos que los rigen, y
en el cumplimiento de sus funciones, se cefiirén a la ley o norma que los cre6 o autorizé y a
sus estatutos internos; y no podran desarrollar actividades o ejecutar actos distintos de los alli
previstos ni destinar cualquier parte de sus bienes o recursos para fines diferentes de los
contemplados en ellos.”

Que en el Acuerdo Municipal No. 012 de 2006, expedido por el Honorable Concejo Municipal
de Cajica, su articulo 1 establecié: (...) Denominara como INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURA Y TURISMO DE CAJICA, para que funcione como un establecimiento piiblico del
orden municipal, con personeria juridica y autonomia administrativa y financiera (...).

Que el citado precepto normativo, en su Articulo 2 establece: “ El Instituto Municipal de cultura
y turismo de Cajicéa tendré por objetivo consolidar y ejecutar las politicas del gobierno nacional,
departamental y municipal en materia cultural y coordinar acciones de tipo cultural con las
diferentes entidades publicas afines a la ejecucion de politicas culturales en la jurisdiccion
municipal, con los recursos asignados en el presupuesto municipal, para dicha actividad y en
general administrar los bienes y recursos que conforman su patrimonio."

Que, la misma norma, de conformidad con su articulo 4° dispone que, (...) E/ Director Ejecutivo
y representante legal del Instituto celebrara en nombre de la entidad las siguientes funciones:
(...) 1.- Celebrar todos los actos y contratos necesarios para el cabal cumplimiento de sus
objetivos y funciones. (...) 2.- Cumplir todas aquellas funciones que se relacionen con la
organizacion y funcionamiento, con el ejercicio de autonomia administrativa, financiera y la
representacion legal que no se hallen expresamente atribuidas a otra autoridad. (...)

Que el Estatuto Tributario Municipal correspondiente al acuerdo 12 de 2020, es modificado
por el acuerdo 010 de 2021que en su articulo 539 refiere a los Servicios Culturales , establece
las tarifas que se cobraran por los servicios y actividades culturales.

Que, en mérito de lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Definir los lineamientos para el proceso de inscripciones del Instituto
Municipal de Cultura y Turismo de Cajica, atinentes al proceso de inscripcion, horarios, pagos,
periodicidad de las clases, servicio presencial y virtual y otros.
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ARTICULO SEGUNDO: Se abrira la convocatoria para inscripciones a los talleres de
formacién artistica y cultural a través de la plataforma virtual que considere pertinente para
ello. Con el fin de ejecutar exitosamente el procedimiento de inscripcion, el aspirante debera
tener en cuenta la disponibilidad de cupos, horarios ofertados y los videos tutoriales publicados
en la pagina web del Instituto, los cuales podran encontrarse en el sitio web de la entidad:
www.culturacajica.gov.co.

Para este proceso se dispondra de dos periodos de acuerdo con la condicion de los
estudiantes (antiguos y/o nuevos) de la siguiente manera:

- Estudiantes Antiguos: una semana previa al inicio de las clases de cada semestre.
- Estudiantes Nuevos: Una vez iniciadas las clases de cada semestre.

PARAGRAFO 1: Los cupos disponibles para los estudiantes nuevos se publicaran posterior
a la asignacion de los cupos para los estudiantes antiguos.

PARAGRAFO 2: Si un estudiante antiguo manifiesta interés en inscribirse a otro taller, este
se entiende como estudiante nuevo, toda vez que la antigliedad del estudiante es aplicable
para el taller al que ha pertenecido.

ARTICULO TERCERO: El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica definira horarios
prestablecidos y cupos asignados, dependiendo la naturaleza del taller, para cada escuela de
formacion artistica y cultural. La informacién en torno a los horarios y cupos sera publicada en
la pagina web y diferentes medios de difusién institucional, de conformidad a los horarios
establecidos.

ARTICULO CUARTO: El pago por concepto de inscripcion se hara de acuerdo con lo fijado
en el Estatuto Tributario Municipal. El usuario o aspirante debera remitirse a este documento
y/o a la plataforma de inscripciones, pagina web y diferentes medios de difusion institucional,
para conocer los valores o tarifas aplicables para la vigencia 2023.

VALOR EN VALOR EN

CATEGORIA SISBEN IV UVT PESOS
CARNET DE ESTUDIANTES 0.125 $ 5.300
CATEGORIA A 0 $0
CATEGORIA B (ver observaciones N.° 1, 2 Y 3). 1,61 $ 68.300
CATEGORIA C 2,18 $ 92.500
CATEGORIA D (ver observacién N° 4) 2,75 $ 116.600
No residentes en el Municipio
(ver observacion N° 5). i 524 $1190.400

Direccion: Calle 1A #0-40

Cajicd - Cundinamarca
Teléfonos: (57+41) 310 584 4637 - 301 205 6145 IO CAJICA
Correo electronico: pqrs@culturacajica.gov.co Ay ‘U'\F'\m?-i— SIEMPRE

ne =
... nd = G DIFERENTE

Pagina web: www.culturacajica.gov.co
] ]



.- INSTITUTD DE CULTURA Y TURISMO

OBSERVACIONES

1. Las personas que mediante certificacion demuestren ser desplazadas o Victimas del
Conflicto Armado o estar en condiciones de vulnerabilidad, seran subsidiadas en un 100%.

2. Las personas que tengan dos 0 mas hermanos inscritos en las escuelas de formacién
artistica, podran acceder a un subsidio del 25% en la tarifa.

3. Para los efectos de inscripcion en las escuelas de formacion artistica solamente sera
valido el certificado del SISBEN expedido en la oficina del SISBEN del Municipio de Cajica.
4. Esta tarifa aplica para usuarios residentes en Cajica que no cuentan con Sisbén.

5. Para usuarios que No Residan en el Municipio de Cajica (Sin excepcion).

PARAGRAFO 1: Para certificar la residencia en Cajica se solicitara certificacion del SISBEN
o certificacién de la Junta de Accién Comunal del lugar de residencia, esta certificacion no
debe ser superior a un afio.

PARAGRAFO 2: Todos los estudiantes, sin excepcion deben pagar el carnet.

ARTICULO QUINTO: El proceso de inscripciones tiene dos tipos de procedimientos, que
dependen de la naturaleza del estudiante: Estudiante nuevo — Proceso de Preinscripcion y
Estudiante antiguo — Proceso de Prematricula.

Para los estudiantes nuevos el proceso de preinscripcion comprende los siguientes pasos:
Preinscripcidn (postularse a un cupo), inscripcién (aprobacién de cupo por parte del Instituto)
y matricula.

Para los estudiantes antiguos el proceso de prematricula consiste en: Seleccion de asignatura
(nivel y subnivel) y curso (nivel y horario), prematricula (generacion de la orden de pago) y
matricula.

Para todos los casos la matricula se formaliza a través del pago por medio de los canales
destinados para ello.

En caso de estar matriculado y no haber iniciado clases, el aspirante podra solicitar el
reembolso de la matricula, solamente dentro de los primeros cinco (5) dias habiles
transcurridos luego de la matricula, y debera adjuntar junto con la solicitud de retorno:

i) Fotocopia de |a tarjeta de identidad del (a) aspirante (si es menor de edad), fotocopia de la
cédula del representante del menor, o del aspirante;

ii) Fotocopia del recibo o constancia de pago que determine y respalde el total cancelado;
iii) Certificacion bancaria de la cuenta en la que pretende sea consignado el dinero por
concepto de devolucién del aspirante o del representante del menor; en caso de tratarse de la

cuenta de un tercero, debera diligenciar autorizacién autenticada en notaria en la que conste
que permite que el dinero pueda ser enviado en la cuenta de ese tercero.
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Una vez el usuario quede inscrito, su matricula esté legalizada, y una vez haya iniciado las
clases del respectivo taller(es), el valor pagado por concepto de matricula no sera
reembolsable.

PARAGRAFO 1: Los usuarios que pertenecen a grupos de poblacién vulnerable (victimas del
conflicto armado, desplazados, reinsertados, pobreza extrema, familias en accién, poblacién
indigena, afrodescendientes, discapacitados, etc.), deberan acreditarlo sumarialmente con el
respectivo soporte.

PARAGRAFO 2: En caso de realizar una preinscripcion a un programa que no es de interés
del usuario, este podra solicitar la asignacién al programa que desea cambiar previo al pago
de la matricula y de acuerdo con la disponibilidad de cupo.

ARTICULO SEXTO: Cada periodo de clases se desarrollara de manera semestral, en los
periodos de febrero a junio y julio a noviembre. Para ello los procesos de inscripciones
comenzaran de acuerdo con el cronograma designado para ello.

ARTICULO SEPTIMO: Las Escuelas de Formacion Artistica y Cultural prestaran sus servicios
de forma presencial en las instalaciones que este disponga para tal fin y también de manera
virtual, en los cursos que el Instituto determine pertinente y funcional para esta Ultima
modalidad.

Aun asi, independiente de la modalidad de clases en que se desarrolle el curso, el usuario
debera contar con las herramientas necesarias para el desarrollo del programa, tales como:
instrumentos, acceso a internet, equipo de computo, materiales, accesorios, etc.

ARTICULO OCTAVO: Los talleres se realizaran de conformidad con las condiciones
convenidas en la etapa de inscripcion y las establecidas en la presente Resolucion, por lo cual,
el beneficiario no podra modificar las condiciones pactadas en la etapa inicial, durante el
semestre en vigencia, asi como tampoco podra variar el programa que seleccioné al momento
de inscribirse.

ARTICULO NOVENO: El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Caijica ofrecera a los
usuarios una intensidad horaria acorde con el analisis y disefio del taller, teniendo en cuenta
su naturaleza y las condiciones necesarias para brindar un proceso de formacion continuo.

ARTICULO DECIMO: Los usuarios podran escribirse a un méaximo de tres programas,
siempre y cuando estos no pertenezcan a la misma area.
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ARTICULO DECIMO PRIMERO: Se ofreceran clases grupales, y, en ningin caso
personalizadas, salvo en el evento en que el formador considere que sea necesario realizar
un proceso de nivelacion. La circunstancia sefialada procedera de manera ocasional.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Se llevara a cabo los procesos de formacion, teniendo en
cuenta el plan pedagdégico por area que direccionara cada proceso y lograra el alcance de los
objetivos propuestos. Esto con el fin de garantizar orden y periodicidad en el desarrollo de las
tematicas y contenidos.

ARTICULO DECIMO TERCERO: Para el segundo semestre de 2022 las inscripciones se
realizaran del 05 al 16 de Julio; para ello se informara anticipadamente los tiempos de
inscripcion para conocimiento de la comunidad. Dichos términos no se modificaran por.ningun
motivo, de manera que solamente los usuarios podran inscribirse en las fechas sefialadas por
la entidad. No habra lugar a matriculas extemporaneas, a excepcion de la existencia de cupos
disponibles en los programas ofertados.

ARTICULO DECIMO CUARTO: La presente resolucién, rige a partir de su expedicion y
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Expedida en el municipio de Cajicd, a los once (11) dias del mes de enero de dos mil veintitres

(2023).
PUBLIQUESE Y CUMPLASE
HECfOR | A GARZON
| DIRECTOR EJECUTIVO
INSTITUTO MU URA Y TURISMO DE CAJICA
NOMBRE % / FIRMA - AREA

Proyecto Adriana del Pilar Campos Barrero - /,V, “, i C i . K& CPS Planificacién Estratégica

Reviso: Shirley Jiménez Rodriguez 4\\' 1;\/ \L‘\' } /( Profesional Universitario
Revisé y aprobé: Dra. Angélica Bello Quintana /}{ ﬁéum_@;f\ Asesor Juridico Extemno IMCTC

Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado y revisado el presente acto administrativo, y‘b‘&' encontrarlo ajustado a las disposiciones
constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, lo presentamos para su firma bajo nuestra responsabilidad.
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