INFORME FINAL DE ENTREGA DE CARGO

Nombres y Apellidos del funcionario que entrega: Diana Catalina Sanchez Alvarado
Dependencia: Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica
Cargo: Técnico Administrativo

Fecha del retiro (dd/mm/aaaa): 19/07/2022

Relacién de los expedientes que integran su archivo fisico y/o en medios magnéticos y describa la
informacién contenida:

Archivo fisico- 2020

- Actas de reunion

- Circulares

- Comunicados

- Memorandos

- Comunicaciones oficiales
3 carpetas de correspondencia enviada
5 carpetas de correspondencia recibida

- Planilla de registro de visitantes

- Informe consejo municipal

- Informe empalme

- Acuerdos municipales

- Informe control interno

- Informe junta patrimonio

Archivo fisico- 2021

- Actas de reunion

- Circulares

- Comunicados

- Memorandos

- Hojas de ruta EFACC

- Comunicaciones oficiales
3 carpetas de correspondencia enviada
14 carpetas de correspondencia recibida

Archivo fisico- 2022

- Actas de reunion

- Circulares

- Comunicados

- Memorandos

- Comunicaciones oficiales
Estas carpetas no estan a la fecha organizadas y foliadas, esta actividad esta a cargo del
contratista Diego Alejandro Sierra CPS/143/2022 en cumplimiento de sus obligaciones
contractuales y en correos enviado a él, a la fecha en el Sysman tiene la siguiente
informacion '
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Descripcidn de las actividades de:

SIA OBSERVA

APLICATIVO - SiA OBSERVA

Cuenta Mensual: Se rinde el tercer dia habil del mes siguiente, cuenta que es requerida
para rendir la contratacion de cada sujeto de control a la Auditoria General de la Republica
En esta cuenta se rinde ia contratacion mensual teniendo en cuenta la fecha de acta de inicio
a mas tardar el tercer (3) dia habil de cada mes

VENCIMIENTOS CUENTA MENSUAL "SIA OBSERVA"

VIGENCIA 2022
1 Enero 3.Feb-2022
2 Febrero 3-Mar-2022
3 Marzo 5-Api-2022
4  Abrl 4-May-2022
5 Mayo 3-Jun-2022
8  Junio B-Jul-2022
7 Julio 3-Aug-2022
8  Agosto 5-Sep-2022
9 Septiembre 5-Oct-2022
10 Octubre 3-Nov-2022
11 Noviembre 5-Dec-2022
12 Diciembre 4-Jan-2023

REVISION DE AFILIACIONES Y PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL — CONTRATISTAS esta informacién
se debe compartir al profesional universitario y al director ejecutivo cinco dias antes de radicacién
de documentos por parte de los contratistas en los siguientes links

https://ruaf.sispro.gov.co

htips://www.adres.gov.co/eps/regimen-contributivo/Paginas/afiliados-compensados.aspx

CREACION DE PLANILLA DE NOMINA Y ARL DE CONDUCTORES esta actividad se debe realizar 5
dias antes para la revision por parte del profesional universitario y la creacidén de la disponibilidad
y registro para el respectivo pago

USUARIO: NI900132302
CONTRASENA: Imctc*2021

Llevar cronograma de solicitudes de los vehiculos, sonido y las actividades del personal de
Logistica aseo

Relacion de los comités en los cuales participa como miembro o delegatario

- Comité sostenimiento contable
- Comité desempefio institucional
- Comité de bajas



Constancia de la entrega o no de los elementos a a cargo, asi como del estado en que se
entregan.

Formato AnCO7 001
SALIDA ELEMENTOS DEVOLUTIVOS AL SERVICIO
N° 3
OFICINA ALMACEN GENERAL Diwad See!
FECHA CAJNCA MIERCOLES. 29 JUNIO 2022
No 0 ool
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REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA ENTRE 01/01/2022 Y 21/07/2022

Registro Procedencia Fecha del | Fax Asunto Ane | Cédigo de- |Fecha limite
- Pase xos | pendencia de
Nimero Fecha Remitente Ciudad Fecha Nimero
Registro Docmento | Procedencia destinataria| respuesta
(202200023  [20/01/2022 |[EDISON MANUEL FORERO CAJICA 08/06/2022 [jun.-08/2022 [ 1 |soLICITUD DE INGRESO A [Trecnico jun.-30/2022
CASTANEDA ESCUELAS DE FORMACION \Administrativ
o
202200024  [24/01/2022 |CARLOS LUIS SANTOS CAJICA l08/06/2022 jun.-08/2022 | [| |REQUERIMIENTO FORTALEZA | [ | |Director un.-30/2022
LITERARIA Ejecutivo
202200025  |24/01/2022 |SONIA FORERO CAJICA 08/06/2022 jun-08/2022 | [][soLiciTup ) [ |Director un.-30/2022
IACOMPANAMINETO MUSICAL Ejecutivo
202200026  |0B/06/2022 [STEFANNI CAJICA 08/06/2022 un.-08/2022 | [ | [SOLICITUD ACTA DE [ [récnico ljun.-30/2022
ILIQUIDACION Y CERTIFICADO IAdministrativ
RETENCIONES 2021 o
1202200027  [22/01/2022 [LILIANA MOLINA CARDENAS CAJICA 08/06/2022 jun-08/2022 | [_| [SOLICITUD DE INFORMACION | [ |[Técnico jun.-30/2022
SOBRE CURSOS IAdministrativ
10
[202200028  [25/01/2022 [SANTIAGO ORDONEZ CAJICA 08/06/2022 __E 082022 | [ [soLicrup [ |pirector feb.~14/2022
[Ejecutivo
2200028  [26/01/2022 |MARIA HELENA PULIDO GARZON  |CAJICA 08/06/2022 —_S.bmbomm [] [soLicITuD DE PROFESORES | [ [Director feb.-15/2022
Ejacutivo
1202200030  [26/01/2022 |INSDEPORTES CAJICA 08/06/2022 jun-08/2022 | [ |PRESTAMO DE ARTICULOS [ pirector ic:.-ucﬁomn
IEjecutivo
202200031 28/01/2022 [REPUBLICA DE COLOMBIA CAJICA 08/06/2022 jun.-08/2022 | ] [CONVOCATORIA COPMISION | [|[Director un.-30/2022
LIBERTAD Y ORDEN ESPECIALK DE [Ejecutivo
TRANSPARENCIA Y BUEN
- GOBIERNO
1202200032  [29/01/2022 |CARLOS DAVID RODRIGUEZ PEREZ |CAJICA 08/06/2022 jun-08/2022 | [] [soLICITUD CERTIFICADO [T fréenico jun.-30/2022
LABORAL IAdministrativ
o
1202200033  (01/02/2022 |ALEJANDRO HERRERA CAJICA 09/06/2022 jun-09/2022 | ] [CAMBIO DE LITERATURA [l |pirector ul.-01/2022
Ejecutivo
1202200034  |01/02/2022 [SECRETARIA DE PLANEACION CAJICA 14/06/2022 jun-14/2022 | [] [MESA DE TRABAJO SISTEMA | [|[Director jul.-07/2022
DE INFORMACION Ejecutivo
GEOGRAFICO
1202200035  |01/02/2022 |Nicolas Nieta Rodriguez CAJICA 14/06/2022 jun-14/2022 | [[] |PRSENTACION PROGRAMA [ |IDirector feb.-21/2022
SPA SUSTANCIAS Ejecutivo
PSICOACTIVAS

Pagina 3 de 11
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REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA ENTRE 01/01/2022 Y 21/07/2022

Registro Procedencia Fecha del | Fax Asunto Ane | Cédigo de- [Fecha limite
(Con| Numero Fecha Remitente Ciudad Fecha Numero Puse xos v.:a-:n_.ﬂ de
sec Registro Docmento | Procedencia destinatarla| respuesta
S0 [202200050  |03/02/2022 |ALCALDIA DE CAJICA CAJICA 11/07/2022 jul-1172022 | ] INVITACION COMITE DE [ Ipirector  |ago.-01/2022
PREVENCION INTEGRAL Ejecutivo
PARA
ICONSUMO,DISTRIBUCION Y
|PRODUCCION DE
SUSTANCIAS PSICOACTIVAS
DE CAJICA
1 202200051  |07/02/2022 |NADIA MILENA CARDENAS TRUJILLO|CAJICA 11/07/2022 ju-11/2022 | (] ]PROPUESTA ESTUDUIANTES | [ I|Director  [feb.-25/2022
IARTE DRAMATICO, Ejecutivo
UNIVERSIDAD CENTRAL
s1 [202200052  [07/02/2022 |CONCEJO MUNICIPAL CAJICA 11/07/2022 ju.-11/2022 | [ ] [DERECHODE PETICIONHC | [|[Director  |ago.-01/2022
NELSON GIL BELLO Ejecutivo
53 [202200053  |07/02/2022 |ANGELA IVON CASTELLANOS CAJICA 11/07/2022 ju-11/2022 | ] [QUEJA SOBRE PROCESODE | [ [Técnico ago.-01/2022
INSCRIPCION E INFORMACION Administrativ
0
s¢  [202200054  |07/02/2022 |BAYRON GUERRA BENEDETTI CAJICA 11/07/2022 ju-11/2022 | ] |PREGUNTAS DE INSCRIPCION | ! [Técnico ago.-01/2022
IAdministrativ
o
55 |202200055  |08/02/2022 |MARIO OJELA CAJICA 11/07/2022 ju-117/2022 | [] [NUEVO ROSTER DE [iDirector  [feb.-28/2022
ARTISTICA CENICIENTA Ejecutivo
DISCOS
56 [202200056  [04/02/2022 |[JUAN CARLOS MENDOZA CAJICA 11/07/2022 ju-11/2022 | ] [ERROR EN PAGOCURSO DE | [l[Técnico ago.-01/2022
MI HIJA Administrativ
o]
57 |202200057  [08/02/2022 |TRINIDAD GUTIERREZ CAJICA 11/07/2022 jul-11/2022 | [ [SOLICITUD REINTEGRO DE [I[Técnico [feb.-28/2022
MAYOR VALOR PAGADO Administrativ
(e]
S% [202200058  [08/02/2022 |WILSON JAVIER GONZALEZ CAJICA 11/07/2022 jul-11/2022 | ] [SOLICITUD REINTEGRO [ [Técnico ago.-01/2022
MARIACA EXECENTE Administrativ
o
5o 202200059  [08/02/2022 |MAIRA CATALINA ROJAS HORTUA  [CAJICA 11/07/2022 ju-11/2022 | [ [sOLICITUD CERTIFICADOS (] |Técnico ago.-01/2022
RETENCIONES EN LA FUENTE Administrativ
12021 o
60 [202200060  |08/02/2022 |LEYDY JOHANA MORALES CAJICA 12/07/2022 ul-12/2022 | __| [SOLICITUD DE REEMBOLSO | [ |[Técnico  |ago.-02/2022
IAdministrativ
(¢]
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REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA ENTRE 01/01/2022 Y 21/07/2022

Registro Procedencia Fecha del | Fax Asunto Ane | Cédigo de- |Fecha limite
Con| Numero Fecha Remitente Ciudad Fecha Numero Pase A | Ras e .
sec Registro Docmento | Procedencia desti 8| ‘respuesta
73 [202200073 10/02/2022 |ROSITA JIMENEZ CAJICA 12/07/2022 ljul.-12/2022 [[]'soLicITuD DE AJUSTE [Ifrecnico mar.-02/2022
TARIFA PLENA IAdministrativ
a
74 [202200074 11/02/2022 |VALENTINA GIL GIRALDO CAJICA 12/07/2022 jul.-12/2022 ["] [soLICITUD CERTIFICADO [ ]frécnico ago.-02/2022
LABORAL IAdministrativ
o
75 [202200075 11/02/2022 |ALEJANDRA JARAMILLO CAJICA 12/07/2022 ljul.-12/2022 ["] [soLiciTuD AJUSTE ORDEN [ frecnico |mar.-03/2022
LEGUIZAMON DE PAGO PREMATRICULA IAdministrativ
o
76 (202200076 11/02/2022 |PERSONERIA CAJICA 12/07/2022 lul.-12/2022 [[]|cIRCULAR N.3 10 DE [l Director ‘eb.-24/2022
FEBRERO DE 2022 Ejecutivo
77 202200077 11/02/2022 |ADRIANA LORENA GULTEROS CAJICA 12/07/2022 ljul.-12/2022 ["] INCONVENIENTE PAGO [ ] [Técnico [feb.-24/2022
GOMEZ PROGRAMA ARTES IAdministrativ
ESCENICAS o
78 202200078 11/02/2022 |NANCY PARRA CAJICA 12/07/2022 ljul.-12/2022 ["| []DESCUENTO POR SER [ frécnico ago.-02/2022
HABITANTE DE CAJICA IAdministrativ
o
79 [202200079 11/02/2022 |OSCAR ALIRIO RICON HERNANDEZ |CAJICA 12/07/2022 ljul.-12/2022 [ ] |PAGO SEMESTRE [ frécnico ago.-02/2022
Administrativ
o
80 [202200080 11/02/2022 |KAREN SOFIA CASTRO TETE CAJICA 12/07/2022 }:_..._n_.nomn [] |PAGO CLASE DE TEATRO [Ifrécnico lago.-02/2022
Administrativ
o
81 [202200081 11/02/2022 [SANDRA MARTINEZ CAJICA 15/07/2022 ljul.-15/2022 ["] |PREINSCRIPCION [ fréenico ago.-05/2022
IAdministrativ
o
52 202200082 12/02/2022 |Angie Ardila M CAJICA 18/07/2022 ljul.-18/2022 [} inquietud proceso prematriculas [Tfrécnico mar.-04/2022
[Viglin iniciacion IAdministrativ
o
83 [202200083 12/02/2022 |Angela Rocio Parra Camargo CAJICA 18/07/2022 jul.-18/2022 O Pago matriculas 2022 {IfTécnico lago.-08/2022
IAdministrativ
o
84 1202200084 12/02/2022 |claudia milena trujillo sanchez CAJICA 18/07/2022 ljul.-18/2022 [ jno me permite la matrioula [IfTeenico mar.-04/2022
\Administrativ
o
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REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA ENTRE 01/01/2022 Y 21/07/2022

Registro Procedencia Fecha del | Fax Asunto Ane | Cédigo de- |Fecha limite
Con| Namero Fecha Remitente Ciudad Fecha Namero Pase xos u.io.aw de "
sec Registro Docmento | Procedencia destinataria| respues
96 202200096  |15/02/2022 |ALCALDIA DE CAJICA cAJICA 18/07/2022 jul-18/2022 | [][SOLICITUD DE SONIDO Y [ TTécnico 3g0.-08/2022
'VIDEO BEAM AUDITORIO Administrativ
PRINCIPAL o
97 [202200007  |15/02/2022 |Ricardo Suarez Ramirez CAJICA 18/07/2022 ju-18/2022 | [] |Solicitud recibo pago semestre | [ |[Técnico  |ago.-08/2022
{ballet Administrativ
0
o8 202200098  |16/02/2022 |Samuel Enrique Bejarano Soto CAJICA 18/07/2022 _E..;somm ["] cita para exposicién de arte ["]Director ago.-08/2022
Ejecutivo
99 [202200099  |16/02/2022 |JUDITH YANIRA YEPES YAYA CAJICA 18/07/2022 ul-18/2022 | [ ] [Relteracién Solicitud Camarade | || [Director mar.-08/2022|
Comercio e informacion del [Ejecutivo
Sujeto de control
100 [202200100  |16/02/2022 |ALEJANDRA LUQUE VALBUENA CAJICA 18/07/2022 ju-18/2022 | [] |Retiro de clase de volin [ [récnico mar.-08/2022
Administrativ
0
101 [202200101  [16/02/2022 |Miriam Mendez Suarez CAJICA 18/07/2022 ju-182022 | [] [Certificacién laboral y [ fTécnico ago.-08/2022
idesprendibles de pago IAdministrativ
(o]
102 [202200102  [16/02/2022 |Casa La Esperanza CAJICA 18/07/2022 ju.-18/2022 | [] lsoLicitup APOYO [lDirector  |ago.-08/2022
‘CONSECUCION TRASPORTE Ejecutivo
ICLARITA SANTOS CASA LA
ESPERANZA
103 [202200103  |16/02/2022 |luisa femanda cardenas contreras CAJICA 18/07/2022 ju-18/2022 | [] |Preinscripeion cursos [ frécnico [ago.-08/2022
\Administrativ
o
104 202200104  [16/02/2022 [JOSE ALFREDO GARCIA TOVAR CAJICA 18/07/2022 ju-18/2022 | [ [Cruce de pago de técnica vocala | [ [Técnico 8g0.-08/2022
teatro \Administrativ
0
105 202200105  [16/02/2022 |LILIANA GARCIA lcAadica 18/07/2022 ju-18/2022 | [ [Soificitud #5487 Creada [I[recnico [ago.-08/2022
IAdministrativ
o]
106 [202200106  [16/02/2022 |Carmen Alicia Angulo Alonso CAJICA 18/07/2022 ju-18/2022 | [ ] |[DEVOLUCION [[Ifréenico ago.-08/2022
Administrativ
o
107 202200107  [17/02/2022 |Pivette Rojas CAJICA 18/07/2022 jul-18/2022 | [ ] [Cupos disponibles salsa [ fTécnico ago.-08/2022
\IAdministrativ
(s]
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REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA ENTRE 01/01/2022 Y 21/07/2022

Registro Procedencia Fechadel | Fax Asunto Ane | Cédigo de- [Fecha limite
Con| Nimero Fecha Remitente Cludad Fecha Numero Pase xo8 m&vpﬂao:o_h de -
sec Registro Docmento | Procedencia Cara FaspUsSti
120 [202200120  [18/02/2022 [ALEJANDRA JARAMILLO L CAJICA 18/07/2022 jul-18/2022 | [] [RE: SOLICITUD AJUSTE [Tlreécnico ago.-08/2022
ORDEN DE PAGO Administrativ
PREMATRICULA - cuerdas o
frotadas - violin Diego Alejandro
'Suarez Jaramillo
121 [202200121  [18/02/2022 |[Carolina Villamil CAJICA 18/07/2022 jul-1872022 | [ [Solicitud ajuste de tarifa [I[recnico mar.-10/2022
IAdministrativ
(o]
122 [202200122  [19/02/2022 |Ménica La Marca CAJICA 18/07/2022 jul-18/2022 | [ [Excedente en el pago de [ [récnico lmar.-11/2022
finscripcion IAdministrativ
10
13 [202200123  [19/02/2022 |Geovanny Tapie Arias CAJICA 18/07/2022 ul-18/2022 | [ [ pirector ago.-08/2022
IQUEJA Ejecutivo
124 202200124  [20/02/2022 |Gabriela Gomez Chacon CAJICA 18/07/2022 jul-18/2022 | [ [Certificado horas sociales [frécnico  [ago.-08/2022
IAdministrativ
o]
125 [202200125  |07/02/2022 |Maria José Rodriguez CAJICA 18/07/2022 ljul.-18/2022 (] [camet institucional [ |pirector ffeb.-25/2022
Ejacutivo
126 202200126  [05/01/2022 |ANA VEYDQO CAJICA 18/07/2022 jul-18/2022 | [ [PQRSD: Consulta sobre [] |pirector ene.-25/2022
MONTEPINCIO al doctor Emilio Ejecutivo
Moncada
127 [202200127  [21/02/2022 |ALEJANDRA LUQUE CAJICA 18/07/2022 [jul.-18/2022 (] |Retiro de clase de volin [ 1frécnico mar -11/2022
IAdministrativ
10
128 [202200128  [21/02/2022 |ALEJANDRA LUQUE CAJICA 18/07/2022 jul-18/2022 | [ |Retiro de clase de volin [frécnico ago.-08/2022
IAdministrativ
(o]
120 [202200129  [21/02/2022 |[NANCY PARRA CAJICA 18/07/2022 jul.-18/2022 [] ]DESCUENTO POR SER [ I[Tecnico mar.-11/2022
HABITANTE CAJICA |Administrativ
o
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Dependencia destinataria:

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y TRAMITADA

Fecha del informe: jul.-21/2022

Periodo de radicacion: de 01/01/2022 a 21/07/2022

Director Ejecutivo

N.de | Fechade |Vige Remitente Asunto Fecha | Hora | Pase Recibido por |Cont|Niamero de Fecha Motivo Cierre
Regis.| registro |ncia ultimo |ultimo estad| respuesta | respuesta
pase pase a?
2022000(jun.-14/2022 | 2022 [TATIANA ZUBIETA SOLICITUD DE CUPO ADICIONAL ljun.-14/2022 | 14:38 |Hector Moncada @] | 202200046 [ jun-1472022 [feb-07/2022 —> RESPUESTA A SOLICITUD
39 v DE CUPO ADICIONAL —> dsierra
2022000(jun.-14/2022 | 2022 [ALCALDIA DE CAJICA  |SOLICITUD PRESTAMO jun.-14/2022 | 14:49 |Hector Moncada 7] | 202200047 [ jun-1472022 [fe0-09/2022 > RESPIUESTA A
40 v SOLICITUD —> dsiera
2022000jun.-14/2022 | 2022 [JUDITH YANIRA YEPES |SOLICITUD CAMARA DE COMERCIO E INFORMACION DEL |jun.-14/2022 | 15:12 |Hector Moncada 7 202200048 | jun.-14/2022 |feb-17/2022 —> REITERACION SOLICITUD
41 YAYA SUJETO DE CONTROL v CAMARA DE COMERCIO E INFORMACION
DEL SUJETO DE CONTROL —> dsierra
Bmmosfcp.._tmowm 2022 [ANDREA ROMERO SOLICITUD ESPECIAL jun.-14/2022 | 15:48 |Hector Moncada " 202200049 | jun-14/2022 |feb-03/2022 —> SOLICITUD ESPECIAL —
42 CASTIBLANCO v dsierra
2022000jun.-25/2022 | 2022 [ESTUDIANTES DE SOLICITUD __._._z.-mm..momm 10:26 |Hector Moncada " 202200051 | jun.-25/2022 |feb-09/2022 —> RESPUESTA SOLICITUD —
44 CERAMICA v dsierra
2022000jun.-25/2022 | 2022 |MARITZA BERNAL SOLICITUD jun.-25/2022 | 10:50 |Hector Moncada /] | 202200083 | jun.-26/2022 [feb-09/2022 ~> RESPUESTA SOLICITUD ->
46 dsierra
2022000(jun.-30/2022 | 2022 [ARCHIVO GENERAL DE  [SEGUIMIENTO ACOMPROMISOS jun.-30/2022 | 08:58 |Hector Moncada i - jun-30/2022
47 LA NACION
2022000jul-11/2022 | 2022 |ALCALDIA DE CAJICA  [INVITACION COMITE DE PREVENCION INTEGRAL PARA  |jul.-11/2022 | 10:37 |Hector Moncada 7] | 20220005 | jul-11/2022  [feb-07/2022 > DELEGACION COMITE DE
50 CONSUMO,DISTRIBUCION Y PRODUCCION DE L4 PREVENCION INTEGRAL PARA EL
SUSTANCIAS PSICOACTIVAS DE CAJICA CONSUMO,DISTRIBUCION Y
PRODUCCION DE SUSTANCIAS
PSICOACTIVAS —> dsierra
2022000[jul-11/2022 | 2022 [NADIA MILENA PROPUESTA ESTUDUIANTES ARTE DRAMATICO, juL-11/2022 | 10:48 [Hector Moncada ] | 202200057 [ jul-11/2022  [jub1172022 —> PROPUESTA ESTUDIANTE
51 CARDENAS TRUJILLO  |UNIVERSIDAD CENTRAL ARTE DRAMATICO, UNIVERSIDAD
CENTRAL —> dsierra
2022000[jul.-11/2022 | 2022 [CONCEJO MUNIGIPAL  |DERECHO DE PETICION HC NELSON GIL BELLO jul.-11/2022 | 10:52 |Hector Moncada ] | 202200088 | jul-11/2022 |mar-07/2022 —> DERECHO DE PETICION
52 L4 HC NELSON GIL BELLO ~> dsierra
2022000(jul.-11/2022 | 2022 [MARIO OJELA NUEVO ROSTER DE ARTISTICA CENICIENTA DISCOS Jul-11/2022 | 11:39 |Hector Moncada ] | 207200081 | jul-11/2022 [feb-15/2022 —> NUEVOS ROSTER DE
55 L4 ARTISTICA CENICIENTA DISCOS ~> dsierra
2022000(jul-12/2022 | 2022 [CONCEJO MUNICIPAL  [SOLICITUD DE INFORMACION HC TUTA jul-12/2022 | 08:35 |Hector Moncada i 202200067 | jul-12/2022 [feb-15/2022 —> RESPUESTA A SOLICITUD
61 Ld DE INFORMACION HC TUTA —> dsierra
2022000jul-12/2022 | 2022 [PERSONERIA REMISION OFICIO CIRCULAR No. 02 - 2022 jul-12/2022 | 09:50 |Hector Moncada " - ju12/2022
65
2022000[jul-12/2022 | 2022 [MC JOAQUIN PINEROS |ENCUENTRO ABIERTO XIV FILOSOFIA Y OTROS TOPICOS jul-12/2022 | 10:35 |Hector Moncada 7 - juF12/2022
69 CORPAS LATINOAMERICANOS Ld
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Dependencia destinataria:

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y TRAMITADA

Fecha del informe: jul.-21/2022

Periodo de radicacion: de 01/01/2022 a 21/07/2022

Profesional Administrativo

N. de | Fecha de |Vige Remitente Asunto Fecha | Hora | Pase Recibido por |Cont|Ndamero de Fecha Motivo Cierre
Regis. | registro |ncia dltimo  |dltimo estad| respuesta | respuesta
pase pase a?
2022000(jun.-30/2022 | 2022 |CLAUDIA SUAREZ MODIFICACION CATEGORIA AJUSTE A PAGO REALIZADO  |jun.-30/2022 | 10:03 |Shirly Jimenaz @ 202200054 | jun.-30/2022 |feb-07/2022 —> AJUSTE PAGO
48 REALIZADO --> dsierra
2022000jun.-14/2022 | 2022 [JORGE IVAN JIMENEZ RENUENCIA ljun.-14/2022 | 10:18 |Miryam Bello E 202200043 | jun.-14/2022 |[feb-02/2022 --> RENUNCIA --> dsiera
36 PERA
2022000jun.-06/2022 | 2022 |ANGIE TORRES VERIFICACION LABORAL jun.-06/2022 | 10:35 |Catalina Sanchez @ 202200002 | jun.-06/2022 |jun-06/2022 --> VERIFICACION LABORAL -
0z > dsierra
2022000 jun.-06/2022 | 2022 |JULIET GARCIA INFORMACION DE INSCRIPCIONES ljun.-06/2022 | 12:26 |Catalina:Sanchez - 202200007 | jun.-06/2022 [jun-06/2022 --> INFORMACION DE
o7 v INSCRIPCIONES —> dsierra
2022000jun.-06/2022 | 2022 |LIZ ANDREA PARRA INFORMACION INSCRIPCION jun.-06/2022 | 14:44 |Catalina:Sanchez — | 202200009 | jun.-06/2022 |ene-21/2022 --> INFORMACION
1 VENEGAS v INSCRIPCION > dsierra
2022000(jun.-06/2022 | 2022 |GERALDINE REINA CURSO DE PIANO Y CUERDAS PULSADAS jun.-08/2022 | 14:55 |Catalina Sanchez D 202200010 | jun.-06/2022 |ene-21/2022 --> CURSO DE PIANO Y
12 SANCHEZ v CUERDAS PULSADAS —> dsierra
wonwﬁucw::..o@.nowm 2022 [LAURA SOLER LOBO SOLICITUD DE INFORMACION PROCESO DE INSCRIPCION |jun.-06/2022 | 15:15 |Catalina Sanchez —N_ 202200012 | jun.-06/2022 |ene-21/2022 -> SOLICITUD DE
14 Y PROGRAMAS L INFORMACION PROCESO DE
INSCRIPCION Y PROGRAMAS —> dsierra
2022000 jun.-06/2022 | 2022 [SILENA RANGEL INSCRIPCIONES jun.-06/2022 | 15:21 |Catalina Sanchez 7 202200013 | jun.-06/2022 |ene-21/2022 —> INSCRIPCIONES > dsierra
15 MENDEZ L
2022000(jun.-06/2022 | 2022 |WILMAR GUZMAN SOLICITUD INFORMACION ljun.-06/2022 | 15:30 |Catafina:Sanchez D 202200014 | jun.-06/2022 |ene-21/2022 —> SOLICITUD
16 L4 INFORMACION —> dsierra
2022000{jun.-06/2022 | 2022 |EMILIA BARDEL INSCRIPCION PARA ESCUELA DE ARTES ljun.-06/2022 | 15:36 |Catalina Sanchez _m_ 202200015 | jun.-06/2022 |ene-21/2022 —> INSCRIPCION PARA
17 ESCUELAS DE ARTES --> dsierra
2022000(jun.-06/2022 | 2022 [MERY HELEN GUZMAN  |INFORMACION PROGRAMA DE MUSICA ljun.-06/2022 | 16:28 |Catalina Sanchez ") 202200016 | jun.-06/2022 |ene-21/2022 —> INFORMACION
18 ITORRES L] PROGRAMA DE MUSICA --> dsierra
2022000jun.-06/2022 | 2022 [IVANOVA GONZALEZ INFORMACION DE TALLERS PARA NINOS DE 3 ANOS jun.-06/2022 | 16:35 |Catalina Sanchez " 202200017 | jun.-06/2022 |ene-21/2022 —> INFORMACION DE
19 ITALLERES PARA NIROS DE 3 ANQS >
dsierra
2022000|jun.-08/2022 | 2022 [SANDRA OROZCO INSCRIPCION PRIMER SEMESTRE 2022 jun.-08/2022 | 10:37 (Catalina Sanchez - 202200018 | jun.-08/2022 [ene-21/2022 —> INSCRIPCION PRIMER
20 v SEMESTRE 2022 ~-> dsierra
2022000(jun.-08/2022 | 2022 |[CAMILA MELO INCRIPCION ESCUELAS DE FORMACION ARTISTICA Y jun.-08/2022 | 10:55 |Catalina Sanchez _N_ 202200019 | jun.-08/2022 |ene-21/2022 —> INSCRIPCION ESCUELA
21 CULTURAL DE FORMACION ARTISTICA Y
CULTURAL —> dsierra
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Dependencia destinataria:

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y TRAMITADA

Fecha del informe:

Periodo de radicacion

Técnico Administrativo

jul.-21/2022
:de 01/01/2022 a 21/07/2022

N.de | Fecha de |Vige Remitente Asunto Fecha | Hora | Pase Recibido por |Cont|Namero de Fecha Motivo Cierre
Regis.| registro |ncia ultimo |ultimo estad| respuesta  respuesta
pase pase a?
2022000(jul.-11/2022 |2022 MAIRA CATALINA ROJAS |SOLICITUD CERTIFICADOS RETENCIONES EN LA FUENTE |jul.-11/2022 | 16:51 [Catalina Sanchez . 202200065 jul.-11/2022 |feb-08/2022 --> SOLICITUD CERTIFICADO
59 HORTUA 2021 v RETENCIONES EN LA FUENTE 2021 —>
dsierra
2022000(jul.-12/2022 | 2022 LEYDY JOHANA “mo_._o_._.c_u DE REEMBOLSO ljul.-12/2022 | 08:20 |Catalina Sanchez . 202200066 jul.-12/2022 |abr-19/2022 —-> SOLICITUD DE
60 MORALES L4 REEMBOLSO —> dsierra
2022000jul.-12/2022 | 2022 [LINA PAOLA QUINTERO PREINSCRIPCION liul.-12/2022 | 08:47 |Catalina Sanchez ‘ 202200068 jul.-12/2022 |feb-17/2022 > PREINSCRIPCION —> dsierra
62
2022000(jul.-12/2022 | 2022 |DAVID SANTIAGO DUDA SOBRE PRE-INSCRIPCION jul.-12/2022 | 08:56 |Catalina:Sanchez = 202200069 jul.-12/2022 |abr-20/2022 —> DUDA SOBRE PRE -
63 MORENO vl INSCRIPCION -=> dsierra
2022000(jul.-12/2022 | 2022 [LAURA LEYTON SOLICITUD RECIBO PAGO Jul.-12/2022 | 09:41 |Catalina:Sanchez -H_ 202200070 jul-12/2022 |abr-19/2022 --> RESPUESTA A
64 L4 SOLICITUD —> dsierra
2022000(jul.-12/2022 | 2022 IDANA MANUELA {SOLICITUD DE DOCUMENTO jul.-12/2022 | 09:57 |Catalina Sanchez m_ 202200071 jul.-12/2022 (feb-09/2022 --> RESPUESTA A
66 IVILLARRAGA BERNAL SOLICITUD --> dsierra
2022000)jul.-12/2022 | 2022 |ANA YUDIT DEIVA RECLAMO ljul.-12/2022 | 10:04 |Catalina Sanchez _Nw 202200072 jul.-12/2022 (may-25/2022 --> RESPUESTA A
67 SOLICITUD --> dsierra
2022000jul.-12/2022 | 2022 [LILIANA CAROLINA PREGUNTA DE PAGO ljul.-12/2022 | 10:25 |Catalina Sanchez @ 202200073 jul.-12/2022 |mar-09/2022 —> RESPUESTA PREGUNTA
68 DE PAGO —> dsierra
2022000(jul.-12/2022 | 2022 [DIANA PENA TRANSACCION APROBADA EN Q10 INSTITUTD jul.-12/2022 | 10:59 |Catalina Sanchez D 202200074 jul.-12/2022 |abr-20/2022 --> RESPUESTA TRASACCION
70 MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA v IAPROBADA EN Q10 —> dsierra
|
[2022000jjul.-12/2022 | 2022 [FERNANDO MUNAR SOLICITUD DE AJUSTE TARIFA PLENA jul.-12/2022 | 11:16 |Catafina Sanchez I 202200076 jul-12/2022  {jul-12/2022 —-> RESPUESTA REEMBOLSO
72 VALOR INSCRIPCION POR DOMICILIO EN
CAJICA > dsierra
2022000(jul.-12/2022 | 2022 [ROSITA JIMENEZ SOLICITUD DE AJUSTE TARIFA PLENA jul.-12/2022 | 11:28 |Catalina Sanchez @ 202200077 jul.-12/2022 |may-12/2022 —-> RESPUESTA REEMBOLSO
73 VALOR INSCRIPCION POR DOMICILIO EN
CAJICA —> dsierra
2022000}ul.-12/2022 | 2022 [VALENTINA GIL GIRALDO |SOLICITUD CERTIFICADO LABORAL ljul.-12/2022 | 11:39 [Catalina Sanchez D 202200078 jul.-1212022  [ju-12/2022 --> REPUESTA SOLICITUD
74 v CERTIFICADO LABORAL --> dsierra
2022000(jul.-12/2022 | 2022 JALEJANDRA JARAMILLO |SOLICITUD AJUSTE ORDEN DE PAGO PREMATRICULA Jul.-12/2022 | 11:46 [Catalina Sanchez . 202200079 jul.-12/2022  |feb-21/2022 --> RESPUESTA A SOLICITUD
75 LEGUIZAMON v AJUSTE DE ORDEN DE PAGO
PREMATRICULA —> dsierra
2022000[jul.-12/2022 | 2022 |ADRIANA LORENA INCONVENIENTE PAGO PROGRAMA ARTES ESCENICAS  [jul-12/2022 | 12:02 [Catalina Sanchez E - juk-12/2022
77 GULTEROS GOMEZ
_— — - . S ~ -
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CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y TRAMITADA
Fecha del informe

: jul.-21/2022

Periodo de radicacion: de 01/01/2022 a 21/07/2022

Dependencia destinataria: Técnico Administrativo

N.de Fechade |Vige Remitente Asunto Fecha | Hora | Pase Recibido por |Cont|Ndmero de Fecha Motivo Cierre
Regis.| registro |ncia dltimo  |dltimo estad| respuesta | respuesta
pase pase a?

2022000(jul.-18/2022 | 2022 |INSDEPORTES Solicitud de apoyo jul.-18/2022 | 15:18 |Catalina Sanchez ‘ 202200095 jul.-18/2022 (feb-15/2022 —> Solicitud de apoyo —> dsierra
983

2022000(ul.-18/2022 | 2022 |ALCALDIA DE CAJICA Solicitud préstamo jul.-18/2022 | 15:23 |Calalina Sanchez _& 202200096 Jul.-18/2022 [feb-15/2022 —> Solicitud préstamo —> dsierra
94

2022000(jul.-18/2022 | 2022 |GLADYS DAVILA Reintegro de pago de inscripcion 1-2022 jul.-18/2022 | 15:33 |Catalina Sanchez m 202200097 jul.-18/2022 |abr-20/2022 > Reintegro de pago de
95 Ld inscripcion 1-2022 —> dsierra

2022000)jul.-18/2022 | 2022 (ALCALDIA DE CAJICA SOLICITUD DE SONIDO Y VIDEO BEAM AUDITORIO jul.-18/2022 | 15:51 |Catalina Sanchez j 202200098 Jul.-18/2022 [feb-15/2022 —> SOLICITUD DE SONIDO ¥
96 PRINCIPAL v VIDEO BEAM AUDITORIO PRINCIPAL >

dsierra

2022000(jul.-18/2022 | 2022 [RICARDO SUAREZ Solicitud recibo pago semestre ballet jul.-18/2022 | 16:59 |Catalina Sanchez E 202200099 jul.-18/2022 |mar-03/2022 —> Salicitud recibo pago
97 RAMIREZ semestre ballet —> dsierra

2022001 |jul.-18/2022 | 2022 ALEJANDRA LUQUE Retiro de clase de volin jul.-18/2022 | 16:38 |Catalina Sanchez @ 202200102 jul.-18/2022 |abr-20/2022 —> Retiro de clase de volin ~->
00 VALBUENA dsierra

2022001 jul.-18/2022 | 2022 |MIRIAM MENDEZ Certificacion laboral y desprendibles de pago jul.-18/2022 | 16:43 |[Catalina.Sanchez @ 202200103 jul.-18/2022 Fa.nm..monn -> Certificacion laboral y
01 SUAREZ esprendibles de pago --> dsierra

2022001 jul.-18/2022 | 2022 |LUISA FERNANDA Preinscripcion cursos jul.-18/2022 | 16:59 |Catalina Sanchez ‘ 202200105 jul.-18/2022 |jul-18/2022 —> Preinscripcion cursos >
03 ICARDENAS CONTRERAS dsierra

2022001 |jul.-18/2022 | 2022 [JOSE ALFREDO GARCIA [Cruce de pago de técnica vocal a teatro ul.-18/2022 | 17:03 |Catalina Sanchez ﬁ\u 202200106 jul.-18/2022 |feb-21/2022 --> Cruce de pago de técnica
04 TOVAR vocal a teatro —> dsierra

2022001 (jul.-18/2022 | 2022 |LILIANA GARCIA Solicitud #5487 Creada jul.-18/2022 | 17:10 |Catalina Sanchez E 202200107 jul.-18/2022 |abr-20/2022 —> Solicitud #5487 Creada ~>
05 dsierra

2022001 _Mc_.Am..wcmm 2022 |CARMEN ALICIA DEVOLUCION fjul.-18/2022 | 17:26 [Catalina Sanchez D 202200108 jul.-18/2022 |abr-20/2022 --> DEVOLUCION --> dsierra
06 ANGULO ALONSO v

2022001 jul.-18/2022 | 2022 |PIVETTE ROJAS Cupos disponibles salsa jul.-18/2022 | 17:34 |Catalina Sanchez ! 202200109 jul.-18/2022 |abr-21/2022 --> Cupos disponibles salsa >
07 dsierra

2022001|jul.-18/2022 | 2022 [EYRE ISHTAR GRAFE jul.-18/2022 | 18:45 [Catalina Sanchez @ 202200115 jul-18/2022  |jul-18/2022 —-> nformacion clases de piano —>
13 ICASTRO Informacion clases de piano dsierra

2022001/jul.-18/2022 | 2022 |ALEJANDRA MENDEZ 1Solicitud Inscripcion Programas Iniciancién Cultural jul.-18/2022 | 18:49 [Catalina Sanchez E 202200116 jul.-18/2022 |feb-21/2022 —> Re: Solicitud Inscripcion
14 Programas Iniciancion Cultural —> dsierra

S .
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Dependencia destinataria: Ventanilla de Correspondecia

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y TRAMITADA
Fecha del informe: jul.-21/2022

Periodo de radicacion: de 01/01/2022 a 21/07/2022

N.de | Fecha de Vige Remitente Asunto Fecha | Hora | Pase Recibido por |Cont|Ndmero de Fecha Motivo Cierre
Regis.| registro ncia daltimo | Gltimo estad| respuesta | respuesta
pase pase a?
2022000(jun.-06/2022 | 2022 [DAVID CASTANO CERTIFICACION LABORAL jun.-06/2022 | 11:31 [Diego Sierra r— | 202200003 | jun.-06/2022 __S.SMQB —> CERTIFICADO LABORAL -->
03 CASALLAS L4 dsiorra
2022000)jun.-06/2022 | 2022 [ELSY PATRICIA SOLICITUD CERTIFICACION jun.-06/2022 | 12:02 |Diego Sierra g 202200005 | jun.-06/2022 |ene-12/2022 —> SOLICITUD
05 ROMERO CHAVES CERTIFICACION —> dsierra
2022000 jun.-06/2022 | 2022 |LUISA FERNANDA SOLICITUD DE CERIFICADO LABORAL jun.-06/2022 | 12:12 |Diego Sierra D 202200006 | jun.-06/2022 11/2022 —> SOLICITUD CERTIFICADO
06 PEREIRA PLATA L4 LABORAL —> dsierra
2022000 jun.-06/2022 | 2022 |RODRIGO VALENCIA CERTIFICADO DEL CONTRATO 2018 jjun.-06/2022 | 14:18 |Diego Sierra g 202200008 | jun.-06/2022 |ene-19/2022 > CERTIFICADO DEL
08 CARDONA CONTRATO 2018 > dsierra
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