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1. Objetivo

Permitir a la entidad evaluar los riesgos, que se presentan en los diferentes procesos del Instituto,
que puedan afectar o impedir el logro de sus objetivos, con el fin de tomar acciones y aplicar puntos
de control para proteger a la entidad.

2. Alcance

Inicia con la definicién de la metodologia de trabajo para la administracion de los riesgos de Gestion,
contempla las actividades para la administracion del riesgo y finaliza con el monitoreo y
recomendaciones de mejora para generar un efectivo manejo del riesgo.

3. Definiciones

Conjunto de Elementos de Control y sus interrelaciones, para que la
Administracion del | institucion evalie e intervenga aquellos eventos, tanto internos como

riesgo externos, que puedan afectar de manera positiva o negativa el logro de
sus objetivos institucionales.

Es una herramienta que permite organizar la informacién sobre los riesgos
Mapa de riesgos de la entidad y visualizar su magnitud, con el fin de establecer controles y
estrategias adecuadas para su manejo.

Fijan los lineamientos que transmite la Alta Direccién en relacion a la

adr:iz:g::si gﬁ del Gestion del Riesgo establecen las opciones para tratar y manejar los
HEEHD riesgos basadas en la valoracién de los mismos, permitiendo tomar

g decisiones sobre hechos y datos.
Riesgo La posibilidad de que suceda algun evento que tendré un impacto sobre

los objetivos institucionales o del proceso.

4. Documentos de referencia y normatividad

Decreto 1499 del 2017 “por medio del cual se modifica el decreto 1083 del 2015, decreto unico
reglamentario del sector funcién publica, en lo relacionado con el sistema de gestion establecido
en el articulo 133 de la ley 1753 del 2015.

Guia para la Administracion del Riesgo. “Departamento Administrativo para la Funcién Pablica-
DAFP”

5. Responsables del procedimiento

— Area de calidad. )
— Profesional Universitario (Area Admirjistrativa)
— Representante de la Alta Direccion (Area Administrativa)

Direccién: Calle 1A #0-40
Cajicad - Cundinamarca
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6. Relacion de formatos y anexos

o EST-PIC-PC-002-FM-001 FORMATO MATRIZ DE RIESGOS
e EST-PIC-PC-005-OD-001 POLITICA DE GESTION DEL RIESGO

7. Descripcién de las actividades del procedimiento

Descripci6n de la Responsable Punto de control,
e actividad Area Cargo Formates Yio
Registros
Definir Metodologia:
Se investigan los diferentes
lineamientos frente a la
Administracién del Riesgo
tanto en normas
internacionales como las EST-PIC-PC-005-
1. especificas para el sector Area Area de OD-001 POLITICA
publico, disefiando una Administrativa Calidad DE GESTION DEL
metodologia que sea RIESGO

comprensible y practica
para aplicarse en la entidad.
(EST-PIC-PC-005-0OD-001

POLITICA DE GESTION

DEL RIESGO)

Socializar y sensibilizar:
Se socializa la metodologia
y se sensibiliza a cada uno
2, de los procesos de la Area Profesional
entidad para la aplicacion Administrativa Universitario

de la mismay sobre la
importancia del control de

riesgos.
Construccién de la matriz
de Riesgo: Lideres de
Se aplica la metodologia EST-PIC-PC-002-FM-
] definida segtn lo Area proceso 001 FORMATO
establecido en el instructivo | Administrativa A MATRIZ DE
del DAFP (Departamento e da RIESGOS
Administrativo de La calidad
Funcién Publica)
Definir manejos de los
Riesgos:
4 Una vez identificada la Area Representante
: realidad de la entidad en | Administrativa | 9¢'aAlta
Direccion

relacién al manejo de sus
riesgos y la aplicacion de

Direccion: Calle 1A #0-40
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controles, se definen los
lineamientos generales

Aplicar acciones:

Con base en las Politicas de
Administracién del Riesgo,
cada proceso aplica sus
acciones respectivas y las
correlaciona con el
Procedimiento de Acciones
Correctivas y Preventivas
(EV-GMC-PC-002)

Area
Administrativa

Lideres de
Proceso

001 FORMATO
MATRIZ DE
RIESGOS

EST-PIC-PC-002-FM-

Realizar seguimiento:
De acuerdo con las fechas
establecidas tanto en los
mapas de riesgo como en
los planes de mejoramiento
de las auditorias internas,
se hace seguimiento a la
ejecucion de las actividades
y aplicacion de los controles
en cada uno de los
procesos.

Area
Administrativa

Lideres de
proceso

Comité de
Calidad

Realizar monitoreo de la
Administracion del
Riesgo:

Se realiza el monitoreo
frente a la ejecucion de
actividades derivadas de la
identificacion y valoracion
de los riesgos y se realizan
recomendaciones para la
mejora y/o fortalecimiento
de la Administracién del
Riesgo.

Area
Administrativa

Profesional
Universitario

001 FORMATO
MATRIZ DE
RIESGOS

EST-PIC-PC-002-FM-

Archivar documentos:
Se realiza el archivo de los
documentos generados
durante la ejecucién del
procedimiento de acuerdo
con los lineamientos de

gestién documental.

Area
Administrativa

Personal de
Apoyo

Direccion: Calle 1A #0-40

Cajicd - Cundinamarca
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CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Versién Tipo de Cambio
28/10/2014 01 Se crea el documento
Se modifican actividades del procedimiento y la
07/04/2020 02 nermatividad
Se modifican las actividades de acuerdo a la nueva
18/05/2022 02 politica de riesgos.
Se menciona el documento de politica de riesgos
10/07/2023 D4 dentro del procedimiento.
CONTROL DE EMISION
RESPONSABLE | NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA y CARGO
.. . . ; _ Responsable del SGC
Elaboré: Miguel Ricardo Quiroga j/%/ (OPS)
Aprobé: Shirley Jiménez ' Profesional
; Universitario
Gy
Adopté: Héctor Moncada M Director Ejecutivo
(
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