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1. OBJETIVO

Establecer un protocolo de manipulacién y aimacenamiento en orden de mantener la integridad fisica
y mitigar el deterioro de las obras, ejerciendo buenas practicas de conservacion preventiva.

2. ALCANCE

El proceso inicia con la contratacion de los profesionales en el campo; Conservacion, Museologia y
Curaduria, que seran los encargados de realizar tanto los diagnosticos como los procesos de
manipulacion y embalaje de las obras en caso de ser necesario.

3. DEFINICIONES

Acciones de emergencia gue deben ser realizadas de manera prioritaria
sobre un caso particular cuyo deterioro que debe ser contenido para
Acciones urgentes evitar la propagacion o evolucién del dafio causado. Son acciones
preventivas y/o restaurativas que intervienen el bien cultural en menor o
mayor medida con tal de salvaguardarlo.

Estrategia de conservacion del patrimonio cultural utilizada para

Conservacion identificar, evaluar, detectar y controlar los riesgos de deterioro de
Preventiva objetos, colecciones y bienes culturales, a través de métodos no

invasivos a través del control de factores externos.

Entorno fisico que determina las condiciones de almacenamiento y

Contexto . )
preservacion de un objeto.

Es todo aquello considerado como el entorno o el contexto de la obra o

la coleccién que se esté analizando, como por ejemplo el ambiente en el
Contenedor Sna o

que se encuentra, el entorno, tanto como el edificio, el mobiliario y las
unidades de almacenamiento y exposicion.

Emergencia Se trata de un suceso o situacion que se presenta de improviso y

requiere de una atencioén inmediata.

Materiales con caracteristicas fisicas y quimicas inertes, estables y
adecuadas para la preservacion de los objetos para su cuidado sin
intervencion directa.

Materiales para
conservacion

Accidn constante y ciclica para el control y medicién de los cambios que
Monitoreo se presentan en las condiciones de un espacio o un objeto frente a su
ambiente.
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Abarca la evaluacién, analisis, propuestas, planes y otros aspectos
vinculados a la practica de una organizacion publica/privada, con el
objetivo de minimizar el riesgo en el momento de la toma de decisiones
sobre la gestion del patrimonio cultural.

Gestién de riesgos

Lugar con las condiciones ambientales, infraestructura y manipulacién
adecuadas en donde se guardan parte de las colecciones que no se
exponen.

Lugar de
Almacenamiento
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5. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO
Conservador, Curador, (Apoyo del area de Patrimonio)
6. RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

NA
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7. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
ST el Responsable Punto de control
No. Descri n de la acti 4 :
2 Sohipe actividad Area Cargo yl/o registro
Planeacion de las actividades:
elaborara lan de i6 onservacion, -
Se rara un plan d acciony _ . Conse acio Plan de accion y
1. un cronograma segun la Patrimonio Gestion i
. 2 programacion de
disponibilidad de los (Museo) Museo y -
; . : las actividades
profesionales y la urgencia de los Curaduria
objetos para ser intervenidos
Solicitudes o informacién
para el acceso:
Para i u ; ; 5
Ios. espaciosqus sea . . Contratista Oficio solicitud de
2. necesario se radicaran las Patrimonio . et
solicitudes pertinentes para los (Museo) area de_ espacios de
. . patrimonio. almacenamiento
procesos de manipulacion y
almacenamiento de los objetos
gue lo necesiten.
Desarrollo del proceso:
Después de informar sobre |a
actividad que se llevara a cabo
rocedera ci i
52 pro de:ra - acciones . . Informe y registros
4. correspondientes para disponer Patrimonio ;. 2
: b Conservacion fotograficos de
de los objetos de la coleccion (Museo) .
" . almacenamiento.
mitigando sus dafnos y
ubicandolos en los espacios
pertinentes destinados para este
fin.
Verificacion general de
inventario y almacenamiento:
5 Revisién de las condiciones PEtIMOTI Acta o informe de
6ptimas de almacenamiento y (Museo) Conservacion verificacion del
registro para verificar el proceso
tratamiento adecuado de los
objetos
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CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Version Tipo de Cambio
04/05/2023 001 Creacioén del documento
CONTROL DE EMISION
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RESPONSABLE APELLIDOS FIRMA CARGO
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Aprobé: Shirley Jiménez m’\/ Profesional Universitario
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