INSTITUTO DE CULTURA ¥ TURISMD

RESOLUCION No. 070 DE 2023
(22 DE AGOSTO DE 2023)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTAN LAS POLITICAS CONTABLES DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES”

El Director del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica, en ejercicio de sus
facultades constitucionales, legales y reglamentarias, en especial las conferidas en la
Constitucién Politica de 1991, las Leyes 397 de 1997, 489 de 1998, 715 de 2001, el
Decreto Legislativo 1080 de 2015, el Acuerdo Municipal No. 12 de 2006 y

CONSIDERANDO

N Que el articulo 2 de la Constitucion Politica de 1991 establece que: “Son fines esenciales

del Estado: Servir a la Comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar
la participacion de todos en las decisiones que las afectan y en la vida econémica,
politica, administrativa y cultural de la Nacion”.

Que el articulo 7 superior establece que el estado reconoce y protege la diversidad
etnica y cultural de la Nacién Colombiana.

Que el articulo 8 de la precitada norma, determina como obligacion del Estado y de las
personas proteger las riquezas culturales y naturales de la Nacién.

Que el articulo 210 de la Carta Magna dispone que "[...]La Ley establecera el régimen
juridico de las entidades descentralizadas y la responsabilidad de sus presidentes,
directores o gerentes”.

Que la Ley 1314 de 2009 el Gobierno Nacional regulo los principios y normas de
contabilidad e informacién financiera y de aseguramiento de la informacion, aceptados en
Colombia; también sefala las autoridades competentes, el procedimiento para su
expedicion y se determinan las entidades responsables de vigilar su cumplimiento”
sefialando en el articulo 6 a la Contaduria General de la Nacion como la autoridad
regulatoria en materia de contabilidad publica.

Que en el marco de la convergencia hacia estandares internacionales, la CGN decidié
efectuar una adopcion indirecta de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Publico (NICSP) en tal razén emitié la Resolucion 533 de octubre de 2015 por la cual se
incorpora como parte integrante del Régimen de Contabilidad Publica, la estructura del
Marco Normativo para entidades de gobierno, la cual esta conformada por: el Marco
conceptual para la Preparacion y Presentacion de Informacion Financiera; las normas
para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los Hechos Econdmicos;
los Procedimientos Contables; las Guias de Aplicacion; el Catalogo General de Cuentas y
la Doctrina Contable Publica.

Que las normas para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los
hechos econémicos de las entidades de Gobierno hacen parte del marco normativo para
entidades de gobierno incorporado por la resolucion 533 de 2015.

Que en el anexo de la resolucién 196 del 5 de mayo de 2016 emitida por la Contaduria
General de la Nacién, por la cual se incorpora en los procedimientos transversales del
régimen de contabilidad publica, el procedimiento para la evaluacion del Control interno
contable establece en el numeral 2.1.1 Marco normativo del proceso contable, que “/as
politicas contables se formalizaran mediante documento emitido por el representante legal
o la méaxima instancia administrativa de la entidad”. Asi mismo el numeral 2.1.2 Politicas
de operacion establece que “/as politicas de operacion facilitan la ejecucion del proceso
contable y deberan ser definidas por cada entidad para asegurar: el flujo de informacion
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hacia el area contable, la incorporacion de todos los hechos econémicos realizados por la
entidad y la presentacién oportuna de los estados financieros a los diferentes usuarios”.

Que el numeral “4.1.Politicas contables” del capitulo IV de la normas para el
reconocimiento, medicién, revelaciéon y presentacion de los hechos econdémicos de las
entidades de gobierno define las politicas contables como principios, bases, acuerdos,
reglas y procedimientos adoptados por la entidad para la elaboracion y presentacion de
los estados financieros y permite a la entidad seleccionar y aplicar las politicas contables
que considere pertinentes de acuerdo a su cometido para reflejar la realidad de los
hechos econdmicos, atendiendo las caracteristicas fundamentales de relevancia y
representacion fiel.

Que la resolucién No. 211 del 9 de diciembre de 2021 expedida por la Contaduria General
de la Nacién, modifica el marco conceptual para la preparacién y presentacion de
informacién financiera y las normas para el reconocimiento, medicién, revelacién y
presentacion de los hechos econémicos del Marco normativo para entidades de gobierno
la cual tiene aplicacién a partir de 01 de enero de 2022.

Que durante la anualidad del presente afio se crearon las Politicas Contables del Instituto
Municipal de Cultura y Turismo de Caijica, bajo los parametros indicados por la Contaduria
General de la Nacion y segun el nuevo marco normativo aplicable a las entidades de
Gobierno, asi las cosas, se hace necesaria su adopcion por medio de acto administrativo
y entren a formar parte integral de las normas que rigen al Instituto Municipal de Cultura y
Turismo de Cajica.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

Articulo 1°ADOPCION. Adoptar las Politicas Contables del Instituto Municipal de Cultura
y Turismo de Cajica segun el nuevo marco normativo aplicable a las entidades de
Gobierno, el anexo forma parte integral de la presente resolucion.

Articulo 2° ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION. Las politicas contables seran
modificadas por el area contable cada vez que lo estime conveniente y de acuerdo con las
actualizaciones que emita la Contaduria General de la Nacion.

ARTICULO 3° INFORMESE. A la dependencia respectiva para los fines pertinentes.
Articulo 4° VIGENCIA. La presente rige a partir de la fecha de su publicacién.

Dada en el Municipio de Cajica a los veintidoés (22) dias del mes de agosto de dos mil
veintitrés 2023.

NOTIFIQUESE PUBLIQUESE Y CUMPLASE

¢ TURISMO DE CAJICA

NOMBRE FIRMA AREA
Proyecto: Martha Ruth Malagén b /0 1;— 7 Contadora-Contratista
Reviso: Alejandra Pérez Ramirez M ND%W Abogada-Contratista
Revisé y Aprobd Angélica Bello Quintana 0,,( _ Asesor Juridico Extarna IMCTC
Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado y revisade el presente acto administrativo, y por encontrario ajustado a |as disposiciones
constitucicnales, legales y reglamentarias vigentes, lo presentamos para su firma bajo nuestra responsabilidad.
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INTRODUCCION

Las politicas contables se definen como los principios, bases, reglas vy
procedimientos especificos adoptados por el Instituto de Cultura y Turismo de
Cajicapara la elaboracion y presentacion de sus estados financieros bajo
Normas Internacionales de Contabilidad Sector Publico NICSP

La CGN expidié la Resolucion 533 de 2015, en la cual se incorporo, al régimen
de contabilidad publica, el marco conceptual para la preparacion y presentacion
de la informacién financiera y las normas para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentacion de los hechos econémicos de las entidades de
gobierno.

Que mediante Resolucién 193 del 19 de mayo de 2016, el Contador General de
la Nacién adopto6 el procedimiento de control interno contable y de reporte del
. informe anual de evaluacién a la Contaduria General de la Nacion.

Las politicas contables establecidas a continuacion estan definidas teniendo en
cuenta el Marco Conceptual; Normas para el Reconocimiento, Medicion,
Revelacion y Presentacion de los Hechos Econdmicos; Procedimientos
Contables; Guias de Aplicacién; el Catalogo General de Cuentas y la Doctrina
Contable Publica emitidos por la Contaduria General de la Nacién.

Marco legal del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica (IMCTC)

El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica (IMCTC), identificado con NIT:
900.132.302-0, tuvo su origen mediante Acuerdo Municipal No. 012 de 08 de
noviembre de 2006 “por medio del cual se modifica el Fondo Municipal de Cultura y
se Crea el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica y se dictan otras
disposiciones” para que funcione como un establecimiento publico del orden

P municipal, con personeria juridica y autonomia administrativa y financiera que tiene
como objetivo consolidar y ejecutar las politicas del gobierno nacional,
departamental y municipal en materia cultural y coordinar acciones de tipo cultural
con las diferentes entidades publicas afines a la ejecucion de politicas culturales en
la jurisdiccion municipal, con los recursos asignados en el presupuesto municipal,
para dicha actividad y en general administrar los bienes y recursos que conforman
su patrimonio.

La Direccién y administracion del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica,
estaran a cargo de un Consejo Directivo y la Administracion a cargo del director del
Instituto quien ejercera el cargo de director (a) Ejecutivo y Representante legal.

Principios generales para la informacion financiera
Objetivo
Establecer los principios sobre los cuales se desarrolla las politicas contables para

la preparacién de la informacion financiera del Instituto Municipal de Cultura y
Turismo de Cajica.
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Normatividad de referencia

Entidades de gobierno Resolucién 533 de 2015 y sus modificaciones.

Resolucion 193 de mayo de 2016 “Por la cual se Incorpora, en los Procedimientos
Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la
evaluacion del control interno contable"

Resolucion 356 de diciembre 30 de 2022 “Por la cual se incorpora, en los
Procedimientos Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el
Procedimiento para la preparacion, presentacién y publicacién de los informes
financieros y contables, que deban publicarse conforme a lo establecido el numeral
37 del articulo 38 de la Ley 1952 de 2019" Deroga resolucién 182 de mayo de 2017
Resolucién 172 de junio 12 de 2023 “Por la cual se incorpora, en los Procedimientos
Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la
elaboracion del informe contable cuando se produzca cambio de representante
legal" Deroga Resolucién 349 de septiembre de 2018

Resolucion 159 de julio de 2019 "Por la cual se incorpora, en los Procedimientos
Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la
agregacion de informacion, diligenciamiento y envio de los reportes de la Categoria
informacion contable publica - Convergencia, a la Contaduria General de la Nacion,
a través del Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Publica (CHIP)"

OBJETIVOS DE LA INFORMACION FINANCIERA DE PROPOSITO GENERAL

La informacion que suministre el IMCTC debe ser util para la satisfaccion de las
necesidades comunes de sus usuarios, esta informacion es la base principal para
la toma de decisiones de la entidad.

La informacion financiera es atil a los gestores publicos para suministrar
informacién, a los beneficiarios de los servicios y a quienes proveen los recursos,
sobre el uso y gestion de estos y el cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes que regulan la actividad de IMCTC.

La informacién financiera es util para el ejercicio del control en dos niveles: interno
y externo. A nivel interno, el control se ejerce mediante el sistema de control interno
y a nivel externo, a través de diferentes instancias tales como la ciudadania, las
corporaciones publicas, el Ministerio Publico y los érganos de control, inspeccion y
vigilancia.

La informacién financiera también cumple un objetivo importante cuando es utilizada
como medio de prueba en procesos administrativos, disciplinarios, fiscales y
penales.

Caracteristicas cualitativas de la informacion financiera de propésito general; son
los atributos que esta tienes para que sea Util a los usuarios; es decir que
contribuya con la rendicion de cuentas, la toma de decisiones y el control. Estas se
dividen en caracteristicas fundamentales y de mejora.

Caracteristicas Fundamentales:

Relevancia: La informacién financiera es relevante si es capaz de influir en las
decisiones que han de tomar sus usuarios. La informacién financiera influye en los
usuarios si es material y si tiene valor predictivo, valor confirmatorio, o ambos.
Representacién Fiel: Para ser (til, la informacion financiera debe representar
fielmente los hechos econémicos. La representacion fiel se alcanza cuando la
descripcion del fenémeno es completa, neutral, y libre de error significativo.
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Caracteristicas de Mejora:

v

Verificabilidad: La verificabilidad ayuda a asegurar, a los usuarios, que la
informacion financiera representa fielmente los hechos econémicos que
pretende representar. Verificabilidad significa que diferentes observadores
independientes y debidamente informados podrian alcanzar un acuerdo,
aunque no necesariamente completo, sobre la fidelidad de la representacion
de una descripcion particular. Para ser verificable, la informacién cuantificada
no necesita ser una estimacion unica, también puede verificarse un rango de
posibles valores y probabilidades relacionadas.

Oportunidad: La oportunidad significa tener, a tiempo, informacion disponible
para los usuarios con el fin de que pueda influir en sus decisiones. Cierta
informaciéon puede continuar siendo oportuna durante bastante tiempo
después del cierre del periodo contable porque, por ejemplo, algunos
usuarios pueden necesitar identificar y evaluar tendencias, asi como analizar
informacioén financiera de un periodo anterior.

Comprensibilidad: Significa que la informacion esta clasificada,
caracterizada y presentada de forma clara y concisa.

Comparabilidad: Esta caracteristica les permite a los usuarios identificar y
comprender similitudes y diferencias entre partidas. Para que la informacién
financiera sea comparable, elementos similares deben verse parecidos y
elementos distintos deben verse diferentes. La informacién es mas util si
puede compararse con informacién de la misma entidad de periodos
anteriores y con informacién similar de otras entidades.

PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD PUBLICA

v

Entidad en marcha: se presume que la actividad de la entidad se lleva a cabo
por tiempo indefinido conforme a la ley o acto de creacion; por tal razén, la
regulacién contable no esta encaminada a determinar su valor de liquidacion.
Cuando un acto ordene la supresién o disolucion de la entidad con fines de
liguidacion, se deben observar los criterios establecidos en el Marco
Normativo para Entidades en Liquidacion.

Devengo: los hechos econdmicos se reconocen en el momento en que
suceden, con independencia del instante en que se produce el flujo de
efectivo o equivalentes al efectivo que se deriva de estos, es decir, el
reconocimiento se efectiia cuando surgen los derechos y obligaciones, o
cuando el hecho econémico incide en los resultados del periodo contable.
Esencia sobre forma: Las transacciones y otros hechos econémicos de las
entidades se reconocen atendiendo a su esencia econdémica,
independientemente de la forma legal que da origen a los mismos.
Asociacion: los costos y gastos se reconocen sobre la base de una
asociacion directa entre los cargos incurridos y la obtencion de partidas
especificas de ingresos con contraprestacion. Este proceso implica el
reconocimiento simultdneo o combinado de unos y otros si surgen directa y
conjuntamente de las mismas transacciones u otros sucesos.

Uniformidad: los criterios de reconocimiento, medicion y presentacion de los
hechos econdémicos se mantienen en el tiempo y se aplican a los elementos
de los estados financieros que tienen las mismas caracteristicas, en tanto no
cambien los supuestos que motivaron su eleccion, excepto que un cambio
en tales criterios se justifique por la mejora de la relevancia o Ia
representacion fiel de los hechos econémicos.

No compensacion: no se reconocen ni se presentan partidas netas como
efecto de compensar los activos y pasivos del estado de situacion financiera,
o los ingresos, gastos y costos que integran el estado de resultados, salvo
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INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO

en aquellos casos en que, de forma excepcional, asi se regule.

v" Periodo contable: corresponde al periodo sobre el cual la entidad informa
acerca de su situacion financiera, rendimiento financiero y flujos de efectivo,
efectuando las operaciones contables de ajustes y cierre. El periodo contable
es el lapso transcurrido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.

RECONOCIMIENTO DE LOS ELEMENTOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Se reconocera un ACTIVO en los estados financieros cuando este represente un
recurso controlado, producto de sucesos pasados de los cuales espera obtener
beneficios econdmicos o potenciales de servicios futuros.

Se reconocera un PASIVO cuando sea una obligacion presente producto de
sucesos pasados para cuya cancelacién, el instituto debera desprenderse de
recursos que incorporan beneficios econdmicos o un potencial de servicio.

Se reconocera un INGRESO cuando este represente un incremento en los
beneficios econdmicos o potencial de servicio producidos a lo largo del periodo
contable, se presentan en forma de entradas o incrementos de valor de los activos,
o bien como salidas o decrementos de los pasivos que dan como resultado
aumentos del patrimonio y no estan relacionados con los aportes para la creacion
del Instituto.

Se reconocera un GASTO o COSTO cuando este represente un decremento en los
beneficios econémicos o potencial de servicio producidos a lo largo del periodo
contable, bien en forma de salidas o disminuciones del valor de los activos, o bien
por la generacién o aumento de los pasivos, cuando el gasto o costo pueda medirse
con fiabilidad.

MEDICION DE LOS ELEMENTOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

La medicion es el proceso mediante el cual se asigna un valor monetario a los
elementos de los estados financieros de acuerdo con una base de medicién.

El proceso de medicién se lleva a cabo en dos momentos diferentes: en la medicién
inicial para el reconocimiento de los elementos de los estados financieros y en la
medicion posterior de los elementos.

La medicién inicial de un elemento permite su reconocimiento en la informacién
financiera y, posteriormente, el valor asignado a dicho elemento puede ser objeto
de ajuste segun un criterio de medicion diferente del utilizado en el reconocimiento,
dependiendo de lo establecido en las Normas para el Reconocimiento, Medicién,
Revelacion y Presentacion de los Hechos Econémicos.

Bases de Medicion
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Costo: corresponde al importe de efectivo o equivalentes al efectivo pagados,
o bien al valor de la contraprestacion entregada, para adquirir un activo en el
momento de su adquisicion o desarrollo. El costo es un valor de entrada
observable y especifico para el instituto.

Costo reexpresado: corresponde a la actualizacion del costo de los activos
con el fin de reconocer cambios de valor ocasionados por la exposiciéon a
fendmenos econdmicos exdgenos. Para tal efecto, se emplea la tasa de
cambio de la moneda extranjera, los pactos de ajuste, la unidad de valor real
o cualquier otra modalidad admitida formalmente. Cuando se adquieran
bienes o servicios en moneda extranjera, el valor de la transacciéon debe
reexpresarse en moneda legal colombiana, segun la norma aplicable.

Costo amortizado: corresponde al valor del activo inicialmente reconocido
mas el rendimiento efectivo menos los pagos de capital e intereses menos
cualquier disminucién por deterioro del valor. El costo amortizado es un valor
de entrada observable y especifico para el instituto.

Costo de reposicion: corresponde a la contraprestacion mas baja requerida
para reemplazar el potencial de servicio restante de un activo o los beneficios
econdmicos incorporados a este. El costo de reposicion es un valor de
entrada observable y especifico para el instituto.

Valor de mercado: es el valor por el cual un activo puede ser intercambiado
entre partes interesadas y debidamente informadas, en una transaccion
realizada en condiciones de independencia mutua. Cuando el valor se
obtiene en un mercado abierto, activo y ordenado, el valor de mercado puede
ser un valor de entrada o de salida observable y un valor no especifico para
el Instituto.

Valor neto de realizacion: es el valor que el Instituto puede obtener por la
venta de los activos menos los costos estimados para terminar su produccion
y los necesarios para llevar a cabo su venta.

Valor en uso: equivale al valor presente de los beneficios econémicos que se
espera genere el activo, incluido el flujo que recibiria IDIPRON por su
disposicion al final de la vida util. El valor en uso es un valor de salida no
observable y especifico para el instituto.

MATERIALIDAD

La presentacion de los hechos econdmicos se hace de acuerdo con su importancia
relativa o materialidad. Para efectos de revelacion, una transaccion, hecho u
operacion es material cuando, debido a su cuantia o naturaleza, su conocimiento
o desconocimiento, considerando las circunstancias que lo rodean, incide en las
decisiones que puedan tomar o en las evaluaciones que puedan realizar los
diferentes usuarios de la informacion contable.

El Instituto Municipal de Deportes y Recreacion en la preparacion de los estados
financieros definié la materialidad en relacion al patrimonio total. Una partida es
material cuando supera el 5% del total del patrimonio en la fecha de presentacion.
Por tanto, se considera que un error es material cuando supera el 5% del total del
patrimonio del instituto en la fecha en que se encontré el error.

Direccion: Calle 1A #0-40

Cajicad - Cundinamarca

Teléfonos: (57+1) 310 584 4637 - 310 205 6145
Correo electronico: pgrs@culturacajica.gov.co

Pagina web: www.cu

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

cAaJica
SIEMPRE
DIFERENTE



INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO

Proceso Contable y Sistema Documental Contable
Proceso Contable

El proceso contable es el conjunto ordenado de etapas, que tiene como
proposito el registro de los hechos econémicos conforme a los criterios de
reconocimiento, medicion y revelacion establecidos en los respectivos marcos
normativos, de tal manera que la informacion financiera que se genere atienda
las caracteristicas cualitativas definidas en los mismos. Un hecho econémico es
un suceso derivado de las decisiones de gestion de los recursos de la entidad,
que da origen, modifica o extingue algun elemento de los estados financieros.
En el proceso contable se capturan datos originados en los hechos econémicos
de manera cronolégica haciendo uso de la partida doble y la base de devengo,
convirtiendolos en informes financieros utiles para los diferentes usuarios.

El area de contabilidad sera el receptor de la informacion de los hechos
economicos que surgen del desarrollo de su cometido estatal, por esta razén
cualquiera de las areas que intervenga en la gestién del instituto deberan estar
comprometidas a suministrar informacién de calidad y en los tiempos
establecidos que permitan el cumplimiento de esta politica contable y de esta
forma generar estados financieros razonables.

El desarrollo del proceso contable implica la observancia del marco normativo,
contenido en el Régimen de Contabilidad Publica, que le sea aplicable a la
entidad.

La captura y procesamiento de los datos, asi como la generacién de informes
financieros, se pueden llevar a cabo por medios electronicos o manuales,
empleando aplicativos informaticos, intercambio electrénico de datos (EDI),
Internet y correo electronico, para recibir, generar, enviar y comunicar
informacion.

Etapas del Proceso Contable

El proceso contable esta compuesto por etapas y subetapas que permiten la
preparacion y presentacion de informacién financiera, mediante el uso de
sistemas y procedimientos internos que garanticen el cumplimiento de las
caracteristicas cualitativas de dicha informacién financiera.

Reconocimiento: etapa en la cual se incorpora, en el estado de situacion
financiera o en el estado de resultados, un hecho econémico que cumpla la
definicion de los elementos de los estados financieros (activo, pasivo,
patrimonio, ingreso, costo o gasto).

e |dentificacion: Subetapa en la que el Instituto selecciona aquellos hechos
econdmicos que son susceptibles de reconocimiento.

¢ Clasificaciéon: Subetapa en la cual la entidad segun las caracteristicas del
hecho econdémico define el elemento de los estados financieros y las
partidas especificas afectar.

e Medicion inicial: Subetapa en la cual se asigna un valor monetario al
hecho econdmico de acuerdo con la clasificaciéon que se realizé.

e Registro: Subetapa en la cual se generan los comprobantes de
contabilidad y se efectuan los asientos en los respectivos libros utilizando
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el catalogo general de cuenta emitido por la CGN en el sistema contable.

El registro contable materializa la incorporacion de los hechos econémicos a la
informacién financiera y permite el seguimiento cronoldgico, la clasificacién en
cuentas contables como herramientas de acumulacién, la aplicacion del importe
de medicién y la centralizacién de informacion descriptiva de la operacion.
Todos los registros quedan soportados a través de los comprobantes de
contabilidad y consignados en los libros de contabilidad, permitiendo el control
y seguimiento de los recursos de la entidad.

Medicidon Posterior: Es |la etapa en la que se actualiza la medicién de los
elementos de los estados financieros conforme al marco normativo aplicable a
la entidad. Esta etapa incluye la valuacion y registro de los ajustes al valor de la
partida especifica del elemento correspondiente.

La medicion posterior se convierte en un paso fundamental del proceso contable
al actualizar los valores monetarios reconocidos en el momento en el que se
incorporan los hechos econdmicos en la contabilidad por primera vez, con el
proposito de lograr una representacion fiel de la informacion financiera de la
entidad.

e Valuacion: Es la subetapa en la que se determina el nuevo valor de la
partida especifica de los elementos de los estados financieros conforme
al marco normativo aplicable a la entidad.

e Registro de ajustes contables: Subetapa en la cual IDIPRON registra los
asientos contables en los libros sobre los ajustes a los elementos de los
estados financieros.

Revelacion: Es la etapa en la que la entidad sintetiza y representa la situacion
financiera, los resultados de la actividad y la capacidad de prestacion de
servicios o generacion de flujos de recursos, en estados financieros. Incluye la
presentacion de estados financieros y la presentaciéon de notas explicativas.

* Presentacion de estados financieros: Es la subetapa en la que el Instituto
estructura los estados financieros conforme al marco normativo aplicable
a la entidad, los cuales constituyen una representacién de la situacion
financiera, del rendimiento financiero y de los flujos de efectivo de la
entidad.

e Presentacion de notas a los estados financieros: Es la subetapa en la que
la entidad integra informacion cuantitativa y cualitativa que explica los
hechos econdémicos presentados en los estados financieros.

Controles al Proceso Contable
Los Estados financieros elaborados y presentados por el IMCTC son objeto de

autenticacion y certificacion mediante las firmas del director del Instituto, y el

Contador de la entidad, en los términos definidos en el Régimen de Contabilidad
Publica.

Controles Administrativos
* Comunicacién a las areas que suministran informacién contable

Los requerimientos de informacién contable detallan entre otros los siguientes

Direccion: Calle 1A #0-40

Cajica - Cundinamarca

Teléfonos: (57+1) 310 584 4637 - 310 2056145
Correo electrénico: pgrs@culturacajica.gov.co

FABIO
RAMIREZ

- e

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA e

cAaJICA
SIEMPRE
DIFERENTE



+ INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO

aspectos; fecha de entrega, periodo al que corresponde y los documentos,
listados, reportes, informes y las caracteristicas de contenido y calidad, en
téerminos de confiabilidad, relevancia y comprensibilidad.

* Lista de cheque de actividades de cierre.

Las actividades a desarrollar deben contemplar entre otros los siguientes
aspectos: cierre de compras y presupuesto, recibo a satisfaccién de bienes y
servicios, reconocimiento de derechos, elaboracién de inventario de bienes,
legalizacion de cajas menores, viaticos, anticipos a contratistas y proveedores,
conciliaciones, verificacion de operaciones reciprocas, ajustes por provisiones,
depreciaciones, amortizaciones, sentencias y conciliaciones, las cuentas de
orden y la presentacion de las notas a los estados financieros, dando aplicacién
a lo establecido por la Contaduria General de la Nacion

Controles Operativos
* Conciliaciones contables.

Mensualmente se debe realizar conciliaciones con las areas que proporcionan
informacion al area contable y que hacen parte del proceso contable, estas
conciliaciones generan ajustes, reclasificaciones, correcciones y modificaciones
a la informacién contable, que se deben registrar a fin de mantener depurada la
informacion.

* Conciliaciones Bancarias.

Mensualmente el profesional responsable del area de contabilidad realiza el
proceso de conciliaciones bancarias de acuerdo con los extractos bancarios y
el movimiento contable generado por el sistema contable de la entidad, estas
deben ser revisadas por el responsable del area de contabilidad y las partidas
conciliatorias deben ser depuradas en el menor tiempo posible.

» Operaciones reciprocas.

Trimestralmente y/o cada vez que se reciba informe de inconsistencias en
operaciones reciprocas por parte de la CGN, el profesional del area de
contabilidad encargado de desarrollar esta conciliacion revisa, analiza, verifica
las operaciones reciprocas con las demas entidades del nivel descentralizado y
de orden nacional. De igual manera, con estas entidades realiza cruce y
verificacion de informacién con el fin de evitar la generacion de inconsistencias
de la informacién.

Depuracion Contable Permanente

El instituto desarrolla distintas gestiones administrativas con el fin de mantener
depurada la informacién contable, el proceso de depuracion contable se aplica
a la totalidad de las cuentas de los estados financieros incluidas las cuentas de
orden deudoras y acreedoras.

Depuracion ordinaria;, se entiende como aquella que se fundamenta en el
cumplimiento de las normas legales aplicables a cada caso en particular, en las
politicas de operacion y en los documentos idéneos establecidos para su
reconocimiento contable, segln lo establecido en el numeral 4.1 soportes de
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contabilidad de la resoluciéon 193 de 2016 expedida por la Contaduria General
de la Nacion.

Depuracién extraordinaria; es aquella que se aplica cuando una vez agotada la
gestion administrativa e investigativa tendiente a la aclaracion, identificacion y
soporte de los saldos contables, no es posible establecer la procedencia u
origen de estos en tal caso estos, se llevaran ante el Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable para que se apruebe la depuracion extraordinaria
mediante acta de comité.

Comité técnico de Sostenibilidad Contable

Es una instancia asesora de los jefes y/o responsables de las areas y/o
dependencias, en la formulacién de politicas y estrategias tendientes a
garantizar la sostenibilidad del sistema contable, produciendo informacién
financiera con las caracteristicas de relevancia y representacion fiel.

El fin del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable es recomendar al
Representante Legal o a los servidores publicos responsable de las areas de
gestion, técnicas o administrativas sobre:

v" La aplicacion y actualizaciéon de las politicas contables y de operacion.

v' La depuracion de valores con base en la gestién administrativa, técnica y
juridica realizada en concordancia con los soportes documentales que la
administracion considere idoneos.

v" Los aspectos que considere pertinentes para agilizar y gestionar el flujo
de informacién del proceso contable

Sistema Documental Contable

El sistema documental contable tiene como objetivo establecer los criterios para
garantizar la inalterabilidad, integridad, verificabilidad, seguridad y conservaciéon
de la informacion financiera, regulando aspectos relativos a los documentos
contables, los cuales corresponden a los soportes, comprobantes y libros de
contabilidad.

Los hechos econdmicos se documentan a través de soportes, comprobantes y
libros de contabilidad; estos documentos deben cumplir con tres caracteristicas:
autenticidad, integridad y veracidad. Es auténtico un documento cuando existe
certeza sobre |la persona que lo ha elaborado, manuscrito o firmado.

Un documento es integro cuando no se encuentra alterado, es decir, cuando no
se ha eliminado o adicionado informacién a la inicialmente establecida en el
documento, o cuando no se han modificado los archivos electrénicos.

Los documentos contables pueden encontrarse impresos o en archivos
electronicos. Un archivo electrénico es un documento que contiene informacion
recibida, generada, enviada y almacenada por medios electrénicos, 6pticos o
similares.

Soportes de Contabilidad

Los soportes de contabilidad son documentos que contienen informacion sobre
los hechos econdmicos. Las operaciones realizadas por la entidad deberan
estar respaldadas en documentos, de manera que la informacion registrada sea
susceptible de verificacion y comprobacién exhaustiva o aleatoria, por lo cual,
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no podran registrarse contablemente los hechos econémicos que no se
encuentren debidamente soportados.

Los soportes de contabilidad pueden ser de origen externo o interno. Son
documentos de origen externo los que provienen de terceros como
consecuencia de las operaciones llevadas a cabo con la entidad, tales como,
escritos, contratos, facturas de compra, titulos valores, cuentas de cobro,
extractos bancarios, escrituras y matriculas inmobiliarias. Los documentos de
origen interno son los elaborados por la entidad, como conciliaciones, néminas,
resumenes, estadisticas y cuadros comparativos.

Los soportes de contabilidad pueden ser producto de eventos transaccionales
0 no transaccionales. Un evento transaccional surge de una operacién con un
tercero y el soporte de contabilidad (por ejemplo, entradas y salidas de almacén
y consignaciones), prueba la ocurrencia del hecho. Un evento no transaccional
surge de nueva informacién sobre la condicién de un recurso que conlleva a un
ajuste en la medicion por conceptos tales como depreciaciones, amortizaciones,
agotamiento, deterioro y provisiones y el soporte de contabilidad corresponde a
los documentos de origen interno que son elaborados por la entidad.

Los soportes de contabilidad de origen externo, que surgen de eventos W
transaccionales, deben contener como minimo la fecha, la cuantia, la
descripcion de la transaccion y los datos basicos que permitan identificar el

tercero con quien la entidad llevd a cabo la operacion; adicionalmente, los

soportes deberan cumplir con los requisitos establecidos por las autoridades
competentes.

Los soportes de contabilidad de origen interno, producto de eventos no
transaccionales, deben contener como minimo la fecha, la cuantia y el
concepto; asi mismo, el sistema de informacién debera permitir identificar la
trazabilidad del soporte de contabilidad, identificando como minimo quién lo
elabord y aprobd.

Comprobantes de Contabilidad.

Los comprobantes de contabilidad son los documentos en los cuales se

registran los hechos econdmicos y sirven de fuente para registrar los
movimientos en el libro correspondiente. Los comprobantes de contabilidad ~
pueden ser, entre otros, comprobante de ingreso, egreso y general. El
comprobante de ingreso resume las operaciones relacionadas con el recaudo

de efectivo o equivalentes al efectivo. El comprobante de egreso constituye la

sintesis de las operaciones relacionadas con el pago de efectivo o equivalentes

al efectivo. Por su parte, el comprobante general resume las operaciones
relacionadas con estimaciones, reclasificaciones y ajustes.

Teniendo en cuenta el cometido estatal de las entidades de gobierno y el
negocio al cual se dedican las empresas, y como parte de las politicas
contables, se deberan definir los comprobantes para el reconocimiento de los
hechos econdmicos, lo cual implica, entre otros aspectos: determinar cuales van
a ser los comprobantes y sus denominaciones; la forma en que se van a
generar, es decir, por medios electrénicos, mecanicos o manuales; las
operaciones que se van a resumir, y la periodicidad con la cual se elaboraran,
que en ningun caso podra exceder de un mes.

Los comprobantes de contabilidad deben elaborarse en espafol, en forma
cronoldgica y como minimo se debe identificar: la entidad, la fecha, el nimero,
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una descripcion del hecho econémico, la cuantia, el cédigo y la denominacién
de las cuentas afectadas; de igual forma, el sistema de informacién financiera
empleado debe permitir identificar la trazabilidad del comprobante contable,
identificando como minimo el nombre de la persona que lo elaboré y aprobé.

De acuerdo con el sistema de gestion documental implementado por la entidad,
los comprobantes de contabilidad pueden tener, o0 no, anexos los soportes. Se
entiende como sistema de gestion documental el conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacién
de la documentacion producida y recibida por las entidades, desde su origen
hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.

En los comprobantes de contabilidad se debe hacer una referencia a los
soportes que sustentan la transaccién, con independencia de que estos se
adjunten o no a dichos comprobantes.

Libros de Contabilidad

Los libros de contabilidad son los documentos que sistematizan
cronologicamente los hechos econémicos que afectan las partidas de los
estados financieros. Los asientos que se realizan en los libros de contabilidad
deben estar respaldados en comprobantes de contabilidad.

Los libros de contabilidad deben llevarse en espafiol e identificar la entidad a la
cual pertenecen. Estos libros se clasifican en libros principales y auxiliares. La
entidad debera definir los controles internos que permitan garantizar que los
hechos econémicos se registren en los libros de contabilidad.

Libros principales

Los libros principales sintetizan informacion sobre los recursos, obligaciones,
ingresos, costos y gastos de una entidad y resumen las operaciones llevadas a
cabo durante un periodo contable determinado. Los libros principales son: el
libro diario y el libro mayor.

Libro diario

El libro diario registra cronolégicamente los movimientos diarios de cada una de
las cuentas afectadas. En este libro se debe identificar como minimo: la fecha a
la cual corresponde el movimiento de la cuenta, el cédigo y la denominacién de
la cuenta y el movimiento diario débito y crédito de la partida contable.

Los movimientos débitos y créditos de las cuentas del libro diario deben ser
producto de las afectaciones contables realizadas por medio de los
comprobantes de contabilidad. De esta forma, no puede existir registro en el
libro diario que no tenga vinculado un comprobante de contabilidad y este a su
vez debe tener un soporte de contabilidad.

Libro mayor

El libro mayor resume por mes el saldo inicial, el movimiento y el saldo final de
las cuentas. En este libro se debe identificar como minimo: el mes al cual
corresponden los saldos iniciales, el movimiento débito y crédito y el saldo final
de la cuenta. Las cuentas se deben presentar de acuerdo con la secuencia
establecida en la estructura del catalogo general de cuentas y los movimientos

Direccion: Calle 1A #0-40

Cajicd - Cundinamarca
Teléfonos: (57+1) 310 584 4637 - 310 205 6145
Correo electrénico: pqrs@culturacajica.gov.co

ﬁ G@ RAMIREZ

ALCALDIA MUNICIPAL DE CA]ICA e

cAaJicAa
SIEMPRE
DIFERENTE



- INSTITUTO OE CULTURA Y TURISMO

mensuales débitos y créditos de cada una de estas deben corresponder con las
cifras registradas en el libro diario.

Libros auxiliares

Los libros auxiliares detallan cronolégicamente los hechos econdémicos
registrados en los comprobantes de contabilidad. En los libros auxiliares se
debe identificar como minimo: el periodo que comprende el libro auxiliar: la
fecha, clase y numero del comprobante de contabilidad que originé el registro;
la descripcion general del hecho o hechos econémicos que se registran en el
comprobante de contabilidad; el valor por el cual se afecta la cuenta, y el saldo
inicial y final de la misma.

Teniendo en cuenta el cometido estatal de las entidades de gobierno y el
negocio al cual se dedican las empresas, se deberan definir los libros auxiliares
que, como minimo, requerira la entidad para llevar a cabo el registro de los
hechos econdmicos; no obstante, cuando existan bases de datos administradas
por diferentes areas de la entidad, estas se asimilaran a los auxiliares de las
cuentas y subcuentas que conforman los estados financieros, por lo que, en
aras de la eficiencia operativa de las entidades, no se requerira que el detalle
de la informacién que administre una determinada dependencia se encuentre
registrado en la contabilidad.

El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajica lleva sus libros contables
en el software Sysman cumpliendo los lineamientos indicados por la Contaduria
General de la Nacién.

Prohibiciones relacionadas con los documentos contables.

En los documentos contables no se puede tachar, mutilar, enmendar, eliminar,
alterar las denominaciones y cuantias ni adicionar informacioén a la inicialmente
establecida en el documento.

Si un soporte de contabilidad debe ser corregido, la entidad debe anular el
documento inicial y solicitar al tercero que lo expidié uno nuevo o, en el evento
en que sea originado internamente, debera ser reproducido de acuerdo con el
procedimiento que para tal efecto se haya definido.

Tratandose de comprobantes y libros de contabilidad, esta prohibido alterar el
orden cronologico en que se presentan los hechos econémicos. En los
comprobantes de contabilidad, los errores se corrigen por medio de un nuevo
comprobante, ajustando las partidas afectadas; en este caso, los asientos
contables que se realicen en los libros auxiliares deben reflejar los movimientos
correspondientes producto del ajuste efectuado.

CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES
La tenencia, conservacion y custodia de los soportes, comprobantes y libros de
contabilidad tiene como finalidad la consulta y verificaciéon de la informacion

financiera, asi como su reproduccién de acuerdo con las necesidades de
informacion.

Medios y tiempo de conservacion
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El Instituto maneja el sistema contable Sysman maédulos tesoreria, contabilidad,
almacén y presupuesto por tanto la responsabilidad sobre la conservacién y
reproduccion de la documentacion es la establecida de acuerdo con las normas
gque regulan dicho sistema. El instituto establece politicas de conservacion a
través de copias de seguridad con el fin de minimizar el riesgo por perdida o
dafio de la informacion financiera.

Los soportes, comprobantes y libros de contabilidad pueden conservarse
impresos o en cualquier otro medio electrénico, magnético, éptico o similar,
siempre y cuando: a) se garantice su reproduccion exacta; b) sean accesibles
para su posterior consulta; c) sean conservados en el formato en que se hayan
generado, o en algun formato que permita demostrar que se reproduce con
exactitud la informaciéon generada, y d) se conserve toda informacion que
permita determinar el origen, la fecha y la hora en que fue producido el
documento.

El término de conservacion de los soportes, comprobantes y libros de
contabilidad es de diez (10) afios contados a partir de la fecha del ultimo asiento,
documento o comprobante, pudiendo utilizar para el efecto, a eleccion del

P Instituto, cualquier medio de conservacion que garantice su reproduccion
exacta. Transcurrido este tiempo, el Instituto observara las politicas que haya
desarrollado para la gestion documental, en el marco de las disposiciones
legales que rigen la materia.

Pérdida y reconstruccion de documentos

Cuando se presente la pérdida de soportes, comprobantes o libros de
contabilidad, debera activarse el plan de contingencia y de continuidad con el
fin de recuperar la informacion asi:
v' Se procede a imprimir nuevamente el comprobante generado por el
sistema Sysman
v" Si es un documento externo, se realizara la gestion para solicitar una
copia.
v" Si es un documento interno se procede a generarlo nuevamente.

En estos casos estos soportes deberan ser avalados por los responsables de
™ su elaboracion y aprobacion.

Lo anterior, sin prejuicio de las acciones administrativas y legales que se deban
adelantar como consecuencia de este hecho.

Politica Contable Efectivo y Equivalentes de Efectivo

Objetivo

Definir los criterios que aplicara el IMCTC para el reconocimiento, medicion,
presentacion y revelacion de los Activos Financieros clasificados como Efectivo y
Equivalente al Efectivo, para presentar Estados Financieros con propésito general.

Alcance

Esta politica aplicara a las areas del proceso contable que intervengan en la gestion
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de los recursos de liquidez y que como encargadas de administrar los recursos del
instituto tienen a su cargo la organizacion, control, planificacion y ejecucion de las
acciones necesarias para el buen manejo de estos recursos de forma eficaz,
eficiente y oportuna.

Normatividad Aplicable

Resolucion 533 de octubre 08 de 2015 y sus modificatorias especificamente, el
Marco Conceptual para la Preparacién y Presentacién de la Informacion Financiera
de las Entidades de Gobierno, Numerales 6.1.1. Definicion de los elementos de los
estados financieros-Activos y 6.2.1. Reconocimiento de los elementos de los
estados financieros-Activos; las Normas para el Reconocimiento, Medicion,
Revelacion y Presentacion de los Hechos Econémicos de las Entidades de
Gobierno en sus Capitulos I-Activos y IV — Normas para la presentacion de estados
financieros y revelaciones, en sus numerales 1.3.2.

Reconocimiento

El efectivo comprende los recursos de liquidez inmediata que se registran en caja,
cuentas corrientes, cuentas de ahorro, fondos en transito y fondos que estan
disponibles para el desarrollo de las actividades del IMCTC.

Los equivalentes al efectivo corresponden a inversiones a corto plazo de alta
liquidez que son facilmente convertibles en efectivo, que se mantienen para cumplir
compromisos de pago a corto plazo mas que para propositos de inversion y tienen
un riesgo poco significativo de cambios en su valor.

Se consideran como efectivo o equivalentes al efectivo de uso restringido
unicamente los recursos que estén embargados como consecuencia de un proceso
judicial.

La caja menor se medira por el valor del fondo fijo autorizado por la resolucién anual
emitida por el ordenador del gasto. En esta resolucién se fija la cuantia, la finalidad,
discriminaciéon de los gastos que se pueden realizar, identificacion de los rubros
presupuestales que se afectaran y su cuantia, nombre y cargo del funcionario
asignado como responsable de su manejo. La caja menor debe ser legalizada antes
de finalizar la vigencia fiscal y si queda recursos estos se deben consignar en el
mismo mes de la legalizacion.

Conciliaciones bancarias: se realizan mensualmente y sirven de control para
verificar el adecuado manejo de los recursos del Instituto. Internamente se realizan
traslados entre cuentas que son oportunamente reportados para el registro contable
respectivo. Para el cierre mensual se registraran los rendimientos financieros y
gastos bancarios.

Si existen partidas pendientes por identificar se mantendran en la conciliacién
bancaria como partida conciliatoria maximo por dos meses, mientras se hace la
gestion de identificacion y posterior registro.

Si transcurridos dos meses desde la fecha de abono al banco no se ha identificado
el tercero, pero el valor corresponde a inscripciones de escuelas de formacién se
procedera a registrarlas con tercero varios.
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En caso de solicitud de devolucién por parte de los usuarios, se procedera segun lo
establecido en la resolucion emitida anualmente por el Instituto Municipal de Cultura
y Turismo de Cajica, en la cual se especifican los casos puntuales en los que se
podra realizar dicho reintegro.

Al cierre del periodo fiscal las transferencias realizadas y/o cheques girados el Gltimo
dia habil bancario, se mantendran como partidas conciliatorias, estos se
formalizaran durante el siguiente mes.

Medicion

El efectivo y equivalentes de efectivos se mediran por el valor de la transaccién que
corresponde al valor nominal del derecho en efectivo, representado en la moneda
funcional.

Presentacion

- Para efectos de la presentacién de la informacién financiera, el efectivo y los
' equivalentes al efectivo se clasificaran como un activo corriente, a menos que éstos
se encuentren restringidos y no puedan intercambiarse ni utilizarse para cancelar
un pasivo por un plazo minimo de 12 meses siguientes a la fecha de presentacion
de los estados financieros, en este ultimo caso, se clasificaran como un activo no
corriente.

Revelaciones

El Instituto revelara la siguiente informacion sobre el efectivo y los equivalentes al
efectivo:

Informe en el cual se desagregue, por un lado, la informaciéon correspondiente a
cada uno de los componentes del efectivo y equivalentes al efectivo en su situacion
financiera y en su rendimiento y, por el otro, la informacién correspondiente a
recursos de uso restringido (importe comprometido y expectativas sobre la
resolucién del embargo) en forma comparativa con el periodo anterior.

Controles

Los controles contables de los saldos de efectivo y equivalentes deben estar
encaminados a controlar la entrada y salida de efectivo:

v' Toda operacién de entrada y salida de dinero debe contar con el
correspondiente soporte y registro contable.

v Toda operacion de entrada y salida de dinero es verificada con la realizacién
mensual de las conciliaciones bancarias.

v" Registro contable de la caja menor y cuentas bancarias.

v" La caja menor debe contar con un control realizado a través de arqueos de
Control Interno cuando se considere pertinente, sin dar aviso al encargado
de la caja.

v En el caso de carteras colectivas, CDT, cuentas corrientes y de ahorros: la
realizacion de la conciliacion y revision del estado de cuenta enviado por la
entidad.

v" Esta prohibido recibir efectivo por cualquier concepto, solo a través de los
canales que el Instituto disponga, y en las entidades bancarias en las cuales
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se cuente con un acuerdo de recaudo.

v' Todo pago debe estar causado contablemente, con el respectivo
comprobante de egreso y los respectivos soportes, antes de realizar la
operacién en los portales bancarios, asi como mantener al dia el registro
contable de las operaciones que reflejen los portales bancarios.

Politica Inversiones en Asociadas

Objetivo

Definir los criterios que aplicara el IMCTC para el reconocimiento, medicién,
presentacion y revelacion de las inversiones en asociadas, para presentar Estados
Financieros con propésito general con informacion relevante y confiable.

Normatividad Aplicable

Resolucion 533 de octubre 08 de 2015 y sus modificatorias especificamente; el
Marco Conceptual para la Preparacion y Presentaciéon de la Informaciéon Financiera
de las Entidades de Gobierno, Numerales 6.1.1. Definicion de los elementos de los
estados financieros-Activos y 6.2.1. Reconocimiento de los elementos de los
estados financieros-Activos; las Normas para el Reconocimiento, Medicién,
Revelacion y Presentacion de los Hechos Econdémicos de las Entidades de
Gobierno en sus Capitulos I- 6. Inversiones en asociadas. capitulo IV — Normas para
la presentacion de estados financieros y revelaciones, en sus numerales 1.3.2.

Reconocimiento

Se reconoceran como inversiones en asociadas las participaciones patrimoniales
que la entidad tenga en empresas societarias que se encuentran bajo el principio de
negocio en marcha y sobre las cuales posea influencia significativa.

Se entiende por influencia significativa la capacidad de la entidad para intervenir en

las decisiones de politica financiera y de operacién de la empresa asociada, sin que

se configure control ni control conjunto sobre esta. Se presumira la existencia de [
influencia significativa cuando la entidad posea, directa o indirectamente, una i
participacion igual o superior al 20% del poder de voto sobre la empresa asociada,

con independencia de que exista otro inversor con una participacién mayoritaria.

Para tal efecto, se consideraran los derechos de voto potenciales de la entidad, asi

como los mantenidos por otras partes. Los derechos de voto potenciales que se
consideraran son aquellos que se pueden ejercer o convertir de inmediato y se
excluiran aquellos que tengan restricciones legales o contractuales.

Por su parte, se presumira que la entidad no ejerce influencia significativa si posee,

directa o indirectamente, menos del 20% del poder de voto de la empresa asociada,

a menos que pueda demostrarse claramente que existe tal influencia.

El instituto posee una participaciéon minima (10 acciones) en el patrimonio de la
Empresa de servicios publicos de Cajica, estas contabilizadas por el método de
participacién patrimonial.

Medicion Inicial

El Instituto medira las inversiones en asociadas por el costo. Este valor se
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comparara con la participacion de la entidad en el valor de mercado o costo de
reposicion de los activos y pasivos de la empresa asociada. En la medida que el
costo sea superior, la diferencia correspondera a una plusvalia que hara parte del
valor de la inversion y no sera objeto de amortizacion. Si, por el contrario, el costo
de la inversion es inferior a su participacién en el valor de mercado o costo de
reposicion de los activos y pasivos de la empresa asociada, la diferencia se
reconocera como un mayor valor de la inversion y como ingreso en el resultado del
periodo, cuando se reconozca la participacion en el resultado, en la primera
aplicacién del método de participacion patrimonial.

Medicion Posterior

Con posterioridad al reconocimiento, el instituto medira las inversiones en asociadas
por el método de participacion patrimonial.

Este método implica que la inversion se incrementa o disminuye para reconocer la
participacion que le corresponde a la entidad en los resultados del periodo de la
empresa asociada y en las variaciones originadas en sus partidas patrimoniales
distintas de los resultados, que no se originan en variaciones del capital o en
reclasificaciones de partidas patrimoniales, después de la fecha de adquisicion de

P la inversion.

Para la aplicaciéon del método de participacion patrimonial, la entidad dispondra de
los estados financieros de la empresa asociada, para la misma fecha de corte y bajo
politicas contables uniformes con las de los estados financieros de la entidad.

Si los estados financieros de la entidad y los de la empresa asociada se preparan
para distintas fechas de corte, se realizaran los ajustes que permitan reflejar las
transacciones o eventos ocurridos entre las distintas fechas de corte, siempre que
la diferencia no sea superior a tres meses.

Las inversiones en asociadas seran objeto de estimaciones de deterioro cuando: a)
exista evidencia objetiva del incumplimiento de los pagos a cargo de la empresa
asociada o del desmejoramiento de sus condiciones crediticias o b) el dividendo
procedente de la inversion supere el resultado de la empresa asociada en el periodo
en que este se haya decretado. Se verificara si existen indicios de deterioro, por lo
menos, al final del periodo contable y, si es el caso, se seguiran los criterios de
reconocimiento y medicion de deterioro establecidos en la Norma de deterioro del
valor de los activos generadores de efectivo. La comprobacién del deterioro de valor
no se realizara de manera separada para la plusvalia, puesto que esta hace parte
del valor en libros de la inversion.

El deterioro se reconocera de forma separada como un menor valor de las
inversiones en asociadas afectando el gasto en el resultado del periodo. Si
posteriormente cambia el valor del deterioro debido a eventos objetivamente
relacionados con su origen, se ajustara el deterioro acumulado y se afectara el
resultado del periodo. En todo caso, las disminuciones del deterioro no seran
superiores al deterioro previamente reconocido.

Baja en cuentas

Se dara de baja en cuentas, total o parcialmente, la inversiéon cuando el instituto
venda o transfiera su participacion sobre la empresa asociada. La pérdida o
ganancia originada en la baja en cuentas de la inversién se calculara como la
diferencia entre el valor de la contraprestacion recibida, si existiere, y su valor en

Direccion: Calle 1A #0-40
Cajica - Cundinamarca
Teléfonos: (57+1) 310 584 4637 - 310 205 6145

FABIO cAJICA
RAMIREZ SIEMPRE
Ftiare DIFERENTE




INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO

libros, y se reconocera como ingreso o gasto en el resultado del periodo.

Los saldos acumulados en el patrimonio por la aplicacion del método de
participacion patrimonial se trataran sobre la misma base que se habria requerido
si la empresa asociada hubiera dado de baja los activos o pasivos relacionados. Por
consiguiente, dichos saldos se reclasificaran como ingreso o gasto en el resultado
del periodo, excepto la participacion de la entidad en los saldos acumulados en el
patrimonio de la empresa asociada relacionados con la variacién actuarial y el
rendimiento del activo de los beneficios posempleo, los cuales afectaran el resultado
de ejercicios anteriores.

Revelaciones

El instituto revelara informacion sobre los juicios y supuestos significativos
realizados y sobre los cambios en esos juicios y supuestos, para determinar si tiene
influencia significativa sobre una empresa asociada. El instituto también revelara
informacién que permita a los usuarios de sus estados financieros evaluar lo
siguiente:

a) la naturaleza, alcance y efectos financieros de sus participaciones en
empresas asociadas, incluyendo la naturaleza y efectos de su relacion
contractual con los otros inversores que tienen influencia significativa;

b) las causas y consecuencias de los cambios en su participacion en empresas
asociadas que no den lugar a la pérdida de influencia significativa; y

c) la naturaleza de los riesgos asociados con sus participaciones en empresas
asociadas y los cambios en estos.

Adicionalmente, la entidad revelara lo siguiente:

a) el valor en libros de las inversiones en asociadas;

b) el nombre de las empresas asociadas, su participacion en los resultados de
estas y el efecto de la aplicacion del método de participacién patrimonial en
el patrimonio;

c) la diferencia de fechas y los ajustes realizados, cuando los estados
financieros de la entidad y de las empresas asociadas se preparen con
distintas fechas de corte o con politicas contables diferentes; y

d) las politicas contables de la empresa asociada diferentes de las de la entidad
que, dada la materialidad de las diferencias en los resultados del periodo y
en las variaciones patrimoniales de la empresa asociada, medidos con una
u otra politica, no fueron objeto de ajuste y los criterios utilizados por la
entidad para definir la materialidad. s

Si de acuerdo con lo dispuesto en esta Norma, el instituto efectua reclasificaciones
desde y hacia inversiones en asociadas, revelara: a) el valor reclasificado, b) una
explicaciéon detallada del motivo de la reclasificaciéon y una descripcidn cualitativa de
su efecto sobre los estados financieros de la entidad, y c) el efecto en el resultado
del periodo.

Controles

v' Asegurar que las inversiones en asociadas que se tienen o se adquieran se
clasifiguen adecuadamente, segun lo definido en el marco normativo
aplicable vigente y atendiendo cualquier cambio.

v" Verificar que los intereses, dividendos y demas rendimientos financieros se
registren segun la categoria en forma oportuna y en las cuentas
correspondientes.

v" El area Financiera solicitara a traves de correo electrénico a la Empresa de
servicios publicos de Cajica reporte de la informaciéon para la actualizacion
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trimestral de las inversiones patrimoniales, en los plazos definidos por la
Contaduria General de la Nacién. Esto con el fin de actualizar el valor de la
inversion y hacer las respectivas revelaciones

Politica Contable cuentas por cobrar

Objetivo

Definir los criterios que aplicara el IMCTC para el reconocimiento, medicion,
presentacion y revelacion de la Informacién de las Cuentas por Cobrar por los
derechos adquiridos en desarrollo de sus actividades.

Alcance

Esta politica sera aplicable al area administrativa y financiera que interviene en la
gestion de liquidacion de los recursos asignados segun el presupuesto anual y a
los relacionados con los recursos propios.

Normatividad Aplicable

Resolucion 533 de octubre 08 de 2015 y sus modificatorias especificamente, el
Marco Conceptual para la Preparacion y Presentacion de la Informacioén Financiera
de las Entidades de Gobierno, Numerales 6.1.1. Definicion de los elementos de los
estados financieros-Activos y 6.2.1. Reconocimiento de los elementos de los
estados financieros-Activos; las Normas para el Reconocimiento, Medicion,
Revelacion y Presentacion de los Hechos Economicos de las Entidades de
Gobierno en sus Capitulos I-Activos y IV — Normas para la presentacion de estados
financieros y revelaciones, en sus numerales 1.3.1.

Reconocimiento

Se reconoceran como cuentas por cobrar, los derechos adquiridos por el Instituto
en desarrollo de sus actividades, de las cuales se espere a futuro la entrada de un
flujo financiero fijo o determinable, a través de efectivo, equivalentes al efectivo u
otro instrumento. Estas partidas incluyen los derechos originados en transacciones
con y sin contraprestacion.

El reconocimiento procedera siempre que se cumpla con las siguientes condiciones:

Se tiene control sobre el activo asociado a la transaccion.

Es probable que el Instituto perciba beneficios econémicos o potencial de servicio
relacionado al activo de la transaccion,

El valor del activo puede ser medido con fiabilidad.
Las cuentas por cobrar se reconocen cuando quedan en firme los respectivos actos
administrativos que generan el derecho de cobro, atendiendo la presuncién de

legalidad que acomparia todo acto administrativo.

El instituto efectuara mensualmente el reconocimiento mediante la causacion
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oportuna de las cuentas por cobrar y los ingresos generados en desarrollo de su
actividad misional.

Clasificacion y Medicion inicial

Las cuentas por cobrar se clasifican en la categoria del costo y se mediran por el
valor de la transaccion.

Medicion Posterior

Las cuentas por cobrar se miden por el valor de la transacciéon menos cualquier
disminucion por deterioro de valor.

Deterioro de las Cuentas por Cobrar

El deterioro se reconocera de forma separada como un menor valor de las cuentas
por cobrar, afectando el gasto del periodo. Si en mediciones posteriores las pérdidas
por este concepto disminuyen, se reconoce un menor valor del deterioro, contra el
gasto afectado inicialmente, si el deterioro ha sido reconocido durante el periodo
contable; o contra un ingreso por reversion de las pérdidas por deterioro de valor,
cuando el valor deteriorado fue registrado en periodos anteriores. En ningun caso
estas reversiones son superiores a las pérdidas previamente registradas.

El calculo del deterioro de valor de las cuentas por cobrar se podra realizar con la
estimacién de las perdidas crediticias de manera individual o de manera colectiva.

Cuando la estimacion del deterioro de las cuentas por cobrar se realice de manera
individual, la entidad medira, como minimo al final del periodo contable, el deterioro
por el valor de las pérdidas crediticias esperadas.

Cuando la estimacion del deterioro de las cuentas por cobrar se realice de manera
colectiva la entidad estimara, como minimo al final del periodo contable, el deterioro
de las cuentas por cobrar a través de una matriz de deterioro u otra metodologia
que permita estimar las pérdidas crediticias esperadas. La estimacion del deterioro
de las cuentas por cobrar se podra realizar de manera colectiva, cuando estas
compartan caracteristicas similares que puedan influir en su riesgo crediticio, tales
como sector industrial, condiciones contractuales, ubicacidén geografica, calificacion
del deudor o plazos de vencimiento.

Baja en Cuentas

Se dara de baja en cuentas, total o parcialmente, una cuenta por cobrar cuando
expiren los derechos sobre los flujos financieros, no se tenga probabilidad de
recuperar dichos flujos, se renuncie a ellos o se transfieran los riesgos y beneficios
inherentes a la propiedad de la cuenta por cobrar.

La pérdida o ganancia originada en la baja en cuentas de la cuenta por cobrar se
calculara como la diferencia entre el valor de la contraprestacién recibida, si
existiere, y su valor en libros, y se reconocera como ingreso o gasto en el resultado
del periodo.

Revelaciones

El Instituto revelara informacién relativa al valor en libros y a las condiciones de la
cuenta por cobrar, tales como: plazo, tasa de interés y vencimiento.
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Se revelara el valor de las pérdidas por deterioro reconocidas o revertidas, durante
el periodo contable, asi como el deterioro acumulado.

Informe de la antigiedad de las cuentas por cobrar que estén en mora, pero no
deterioradas al final del periodo.

Relacion de las cuentas por cobrar que se hayan determinado individualmente como
deterioradas al final del periodo, incluyendo los factores que el Instituto haya
considerado para determinar su deterioro, y Cuando el deterioro de las cuentas por
cobrar se estime de manera colectiva, se revelara la forma como se agruparon, la
descripcion de la metodologia, los supuestos empleados para la estimacién del
deterioro.

Controles

v" Verificar que se reconozcan contablemente todos los derechos a favor del
IMCTC por los valores establecidos en los acuerdos.
v" Verificar que los saldos de cuentas por cobrar estén debidamente soportados
P en documentos internos que aseguren la exigibilidad de los derechos vy
faciliten el cobro.

Politica Contable Propiedades Planta y Equipo

Objetivo

Definir los criterios que aplicara el IMCTC para el reconocimiento, medicion,
presentacion y revelacion de la Informacién de la propiedad planta y equipo,
representada en maquinaria y equipo — equipo de musica, muebles y enseres, entre
otros, bienes adquiridos para el desarrollo de sus actividades.

Alcance

Esta politica aplicara para todos los activos tangibles que se espera usar por mas

de un periodo contable y que no estan disponibles para la venta y sera aplicable a

todas las areas que intervengan y estén encargadas de la planeacién, compra,
M recepcion, control y custodia de la propiedad planta y equipo del instituto.

Normatividad Aplicable

Resoluciéon No. 533 de 2015 y sus modificatorias, especificamente, el Marco
Conceptual para la Preparacién y Presentacién de la Informacion Financiera de las
Entidades de Gobierno, del Capitulo | Activos, Numeral 10. Propiedad, Planta y
equipo.

Reconocimiento

Se reconoceran como propiedades, planta y equipo: a) los activos tangibles
empleados por el Instituto para la prestacion de servicios o para propdsitos
administrativos y, b) los bienes inmuebles arrendados por un valor inferior al valor
de mercado del arrendamiento. Estos activos se caracterizan porque no se espera
venderlos en el curso de las actividades ordinarias del Instituto y se prevé usarlos
durante mas de un periodo contable. También se reconoceran como propiedades
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planta y equipo, los bienes inmuebles con uso futuro indeterminado. Por otro lado,
se reconoceran los bienes recibidos en comodato tras realizar la correspondiente
evaluacion respecto al periodo de uso, y la transferencia de beneficios y riesgos.

Los terrenos sobre los que se construyan las propiedades, planta y equipo se
reconoceran por separado. Las adiciones y mejoras efectuadas a una propiedad,
planta y equipo se reconoceran como mayor valor de esta y, en consecuencia,
afectaran el calculo futuro de la depreciacion.

Por otra parte, las reparaciones y el mantenimiento de las propiedades, planta y
equipo se reconoceran como gasto en el resultado del periodo.

El Instituto evaluara el control que tiene sobre los bienes, independiente de la
titularidad juridica que se tenga sobre los mismos, de acuerdo con los siguientes
criterios:

v Decide el propodsito para el cual se destina el activo,

v" Obtiene sustancialmente el potencial de servicio o los beneficios econdémicos
futuros,

v Asume sustancialmente los riesgos asociados al activo,

v" Permite el acceso al activo o la capacidad de un tercero para negar o
restringir su uso.

Medicion inicial

Las propiedades, planta y equipo se mediran por el costo, el cual comprende, entre
otros, lo siguiente: el precio de adquisicién; los aranceles de importacién y los
impuestos indirectos no recuperables que recaigan sobre la adquisicion; los costos
de beneficios a los empleados que procedan directamente de la construccién o
adquisiciéon de un elemento de propiedades, planta y equipo; los costos de
preparacion del lugar para su ubicacion fisica; los costos de entrega inicial y los de
manipulacién o transporte posterior; los costos de instalacion y montaje; los costos
de comprobacién del adecuado funcionamiento del activo originados después de
deducir el valor neto de la venta de los elementos producidos durante el proceso de
instalacion y puesta a punto del activo (por ejemplo, las muestras producidas
mientras se prueba el equipo); los honorarios profesionales; asi como todos los
costos directamente atribuibles a la ubicacion del activo en el lugar y en las
condiciones necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la e
administracion de la entidad.

Cualquier descuento o rebaja del precio se reconocera como un menor valor de las
propiedades, planta y equipo.

Medicion inicial diferente al costo

los bienes recibidos en una transaccion sin contraprestacion (Donaciones) se
mediran por el valor de mercado del activo recibido y, en ausencia de este, por el
costo de reposicién. Si no es factible obtener alguna de las anteriores mediciones,
las transferencias no monetarias se mediran por el valor en libros y la vida util que
tenia el activo en la entidad que transfirié el recurso.

Bienes recibidos de terceros, los bienes recibidos de terceros que cumplan la
definicidn de activo se deberan registrar en las subcuentas denominadas “de
propiedad de terceros” de acuerdo con la respectiva clasificacion del bien en los
rubros de propiedades, planta y equipo. Dicho registro se realizara de manera
detallada de tal forma que permita la identificacién de los bienes recibidos. Esta
situacion debera ser descrita en las revelaciones.
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Medicion Posterior

Con posterioridad al reconocimiento inicial, las propiedades, planta y equipo se
mediran por el costo menos la depreciacion acumulada menos el deterioro
acumulado.

La depreciacion: es la distribuciéon sistematica del valor depreciable de un activo a
lo largo de su vida util en funcién del consumo de sus beneficios econémicos futuros
o de su potencial de servicio.

Para la determinacion de la depreciacion, se aplica el método de depreciacion que
mejor refleje el equilibrio entre los beneficios recibidos o potencial de servicio, la
vida util y la distribucion del costo del activo correspondiente, la cual inicia cuando
los bienes estén disponibles para ser utilizados en la forma prevista por el Ente, aun
cuando estos se encuentren en bodega o no explotados.

La depreciacion no cesa cuando el activo por sus caracteristicas o circunstancias
especiales esté sin utilizar o se haya retirado del uso ni cuando el bien sea objeto
de operaciones de reparacion y mantenimiento, como es el caso de los elementos
que se encuentren registrados como Propiedades, Planta y Equipo no explotados o
Propiedades, Planta y Equipo en mantenimiento.

No obstante, la depreciacion de un activo cesa cuando: a) se produzca la baja en
cuentas; b) el valor residual del bien supere su valor en libros.

El valor residual de la propiedad, planta y equipo; es el valor estimado que el Instituto
podria obtener actualmente por la disposicion del elemento después de deducir los
costos estimados por tal disposicién si el activo ya hubiera alcanzado la antigtiedad
y las demas condiciones esperadas al término de su vida util. Si la entidad considera
que, durante la vida util del activo, se consumen sus beneficios econémicos o su
potencial de servicio en forma significativa, el valor residual puede ser cero; de lo
contrario, la entidad estimara dicho valor.

El instituto tomara como referencia:

Bienes Inmuebles; se considera que el valor de venta futuro de los bienes inmuebles
es superior al costo y al valor razonable actual, dado el crecimiento de los precios
en el mercado para este tipo de bienes, por tanto, no se calculara valor residual.

Bienes Muebles; dadas las caracteristicas fisicas de los equipos de cémputo,
comunicacion, mesas, sillas y similares al final de la vida util se determina que su
valor es practicamente nulo, en ese sentido la politica contable para estos bienes
sera no calcularles un valor residual.

Vehiculos, equipo de transporte; para esta clase de bienes muebles se calcula un
5% del valor total del activo como valor residual.

La vida util de una propiedad, planta y equipo es el periodo durante el cual se espera
utilizar el activo o, el nUmero de unidades de produccion o similares que la entidad
espera obtener de este. La politica de gestion de activos llevada a cabo por la
entidad podria implicar la disposicién de los activos después de un periodo
especifico de utilizacién o después de haber consumido una cierta proporcién de
los beneficios econdmicos o potencial de servicio incorporados a ellos. Para
determinar la vida util de los bienes se tendran en cuenta los siguientes factores:

a) la utilizacion prevista del activo, evaluada con referencia a la capacidad o al
producto fisico que se espere de este; b) el desgaste fisico esperado, que depende
de factores operativos, tales como: el nUmero de turnos en los que se utiliza el
activo, el programa de reparaciones y mantenimiento, y el cuidado y conservacion
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que se le da al activo mientras no se esta utilizando; c) a obsolescencia técnica o
comercial procedente de los cambios o mejoras en la produccién, o de los cambios
en la demanda del mercado de los productos o servicios que se obtienen con el

activo.

Activos Depreciables Afos de vida Util | Valor Residual

| Maquinaria y Equipo Entre 5y 10 1%
Equipo médico y cientifico 10 1%
Muebles, enseres y equipo | 10 1%
de oficina
Equipo de transporte, | 5 5%
traccion y elevacion
Equipos de comedor, cocina, | 10 1%
despensa y hoteleria
Equipos de comunicacion 10 o menos 1%
Equipos de Computacion 5 o menos 1%

La depreciacion de una propiedad, planta y equipo iniciara cuando esté disponible

para su uso, esto es, cuando se encuentre en la ubicacién y en las condiciones
necesarias para operar de la forma prevista por la administracion de la entidad. El

cargo por depreciacion de un periodo se reconocera como gasto en el resultado. ,
Los terrenos no seran objeto de depreciacion, salvo que se demuestre que tienen -
una vida util finita, es decir que, por el uso dado al terreno, sea factible establecer

el tiempo durante el cual estara en condiciones de generar beneficios econdémicos

o de prestar el servicio previsto.

El valor residual, la vida util y el método de depreciacion seran revisados, como
minimo, al término de cada periodo contable y si existe un cambio significativo en
estas variables, se ajustaran para reflejar el nuevo patrén de consumo de los
beneficios econdmicos futuros o del potencial de servicio. Dicho cambio se
contabilizara como un cambio en una estimaciéon contable, de conformidad con la
Norma de politicas contables, cambios en las estimaciones contables y correccién
de errores. Dada las caracteristicas de los bienes que maneja el instituto solo se

Para efectos de determinar el deterioro de una propiedad, planta y equipo, la entidad
aplicara lo establecido en las normas de Deterioro del valor de los activos
generadores de efectivo o de Deterioro del valor de los activos no generadores de
efectivo.

Baja en cuentas

Un elemento de propiedades, planta y equipo se dara de baja cuando se pierda el
control sobre el elemento o cuando no se espere obtener un potencial de servicio o
beneficios econémicos futuros por su uso o enajenacion. La pérdida o ganancia
originada en la baja en cuentas de un elemento de propiedades, planta y equipo se
calculara como la diferencia entre el valor de la contraprestacién recibida, si
existiere, y su valor en libros, y se reconocera como ingreso o gasto en el resultado
del periodo.

Revelaciones

El Instituto revelara, para cada clase de propiedades planta y equipo, la siguiente
informacion:

v' Métodos de depreciacién utilizados

v' las vidas Utiles o las tasas de depreciacion utilizadas;
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v" el valor en libros y la depreciacién acumulada, incluyendo las pérdidas por
deterioro del valor acumuladas, al principio y final del periodo contable;

v"una conciliaciéon entre los valores en libros al principio y al final del periodo
contable, que muestre por separado lo siguiente: adquisiciones, adiciones
realizadas, disposiciones, retiros, sustitucion de componentes, inspecciones
generales, reclasificaciones, pérdidas por deterioro del valor reconocidas o
revertidas, depreciacion y otros cambios;

v' el efecto en los resultados producto de la baja en cuentas de un elemento de
propiedades, planta y equipo;

v" la informacion de bienes que se hayan reconocido como propiedades, planta
y equipo o que se hayan retirado, por la tenencia del control,
independientemente de la titularidad o derecho de dominio (esta informacién
estara relacionada con: la entidad de la cual se reciben o a la cual se
entregan, el monto, la descripcion, la cantidad y la duracién del contrato,
cuando a ello haya lugar);

v" el valor en libros de los elementos de propiedades, planta y equipo, que se
encuentran temporalmente fuera de servicio;

v las propiedades, planta y equipo adquiridas en una transaccion sin
contraprestacion; y

v' el valor reclasificado y una explicacion detallada del origen del cambio, para
el caso de las reclasificaciones desde o hacia propiedades, planta y equipo.

Controles

v Asegurar que se reconozcan contablemente todos los movimientos de
entradas y salidas de los bienes muebles, y debidamente soportados en los
documentos internos y externos del Instituto de cultura y turismo de Cajica.
Bien sea por adquisicion, donacién, indemnizacion etc., de bienes
devolutivos.

v' Conciliacién entre el area de almacén y el area de contabilidad para los
cierres mensuales de las cifras contables, verificando que no se presenten
diferencias.

v' Almacén informara al area contable sobre cualquier evento que llegare
afectar el costo de cualquier bien devolutivo.

Politica Contable Activos Intangibles

Objetivo

Definir los criterios que aplicara el Instituto de cultura y turismo de Cajica, para el
reconocimiento, clasificacién, medicién y revelacion de los activos intangibles que
puedan controlarse y de cuya utilizacioén y explotacion puedan obtenerse beneficios

econdmicos futuros o un potencial de servicios.

Reconocimiento
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Se reconoceran como activos intangibles los recursos identificables, de caracter no
monetario y sin apariencia fisica, sobre los cuales la entidad tiene el control, espera
obtener beneficios econdémicos futuros o potencial de servicio, y puede realizar
mediciones fiables. Estos activos se caracterizan porque se prevé usarlos durante
mas de 12 meses y no se espera venderlos ni distribuirlos en forma gratuita, en el
curso normal de la operacién.

Un activo intangible es identificable cuando es susceptible de separarse de la
entidad y, en consecuencia, venderse, transferirse, entregarse en explotacion,
arrendarse o intercambiarse, ya sea individualmente o junto con otros activos
identificables o pasivos con los que guarde relacién, independientemente de que la
entidad tenga o no la intencién de llevar a cabo la separaciéon. Un activo intangible
también es identificable cuando surge de acuerdos vinculantes incluyendo derechos
contractuales u otros derechos legales.

La entidad controla un activo intangible cuando puede obtener los beneficios
economicos futuros o el potencial de servicio de los recursos derivados de este y
puede restringir el acceso de terceras personas a tales beneficios o a dicho
potencial de servicio. Un activo intangible produce beneficios econémicos futuros o
potencial de servicio cuando a) puede generar ingresos procedentes de la venta de
bienes o servicios en los cuales se usa el activo intangible, b) puede generar
rendimientos diferentes de los derivados del uso del activo por parte de la entidad,
c) le permite a la entidad disminuir sus costos o gastos, o d) le permite a la entidad
mejorar la prestacion de los servicios.

Medicion inicial

Los activos intangibles se mediran al costo, el cual dependera de si estos son
adquiridos o generados internamente.

Medicién posterior

Con posterioridad al reconocimiento, los activos intangibles se mediran por su costo
menos la amortizacién acumulada menos el deterioro acumulado. La amortizacion
es la distribucion sistematica del valor amortizable de un activo intangible durante
su vida util. Por su parte, el valor amortizable de un activo intangible es el costo del
activo menos su valor residual.

La vida util de un activo intangible asociado a un derecho contractual o legal fijado
por un plazo limitado que puede renovarse incluira el periodo de renovacion cuando
exista evidencia que respalde que la renovacion no tiene un costo significativo. Si el
costo de la renovacién es significativo en comparacién con los beneficios
econdmicos futuros o el potencial de servicio que se espera fluyan a la entidad como
resultado de esta, estos costos formaran parte del costo de adquisicion de un nuevo
activo intangible en la fecha de renovacion.

Baja en cuentas

Un activo intangible se dara de baja cuando se pierda el control sobre el elemento
o cuando no se espere obtener un potencial de servicio o beneficios econémicos
futuros por su uso o enajenacion. La pérdida o ganancia originada en la baja en
cuentas del activo intangible se calculara como la diferencia entre el valor de la
contraprestacién recibida, si existiere, y su valor en libros, y se reconocera como
ingreso o gasto en el resultado del periodo.
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Revelaciones

La entidad revelara, para cada clase de activos intangibles, la siguiente
informacion:

a) las vidas utiles o las tasas de amortizacion utilizadas;

b) los métodos de amortizacién utilizados:

c¢) la descripcién de si las vidas Utiles de los activos intangibles son finitas o
indefinidas;

d) las razones para estimar que la vida Util de un activo intangible es indefinida:

e) una conciliacién entre los valores en libros al principio y al final del periodo
contable que muestre por separado lo siguiente: adiciones realizadas,
disposiciones o ventas, adquisiciones, amortizaciones, deterioros del valor
reconocidos o revertidos y otros cambios;

f) el valor por el que se hayan reconocido inicialmente los activos intangibles
adquiridos mediante una transaccion sin contraprestacion;

g) el valor en libros de los activos intangibles cuya titularidad o derecho de dominio
tenga alguna restriccion o de aquellos que estén garantizando el cumplimiento de
pasivos;

h) la descripcion, valor en libros y periodo de amortizacion restante de cualquier
activo intangible individual que sea significativo para los estados financieros de la
entidad

Politica Contable cuentas por pagar

Objetivo

Definir los criterios que aplicara el Instituto de cultura y turismo de Cajica, para el
reconocimiento, clasificacion, medicion y revelacion de la informacién de las cuentas
por pagar a su cargo segun marco normativo aplicable a entidades de gobierno.

Alcance

N La presente politica debe ser aplicada por las areas que intervengan en la gestién
de las cuentas por pagar, es decir un derecho contractual a pagar efectivo u otro
activo financiero; dentro de estas estan incluidas (cuentas por pagar a proveedores,
contratistas, impuestos gravamenes y tasas, retenciones y aportes de némina entre
otras.)

Normatividad Aplicable

Resolucion No. 533 de 2015 y sus modificatorias, especificamente, el Marco
Conceptual para la Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera de las
Entidades de Gobierno.

Normas para el Reconocimiento, Medicion, Revelacién y Presentacién de los
Hechos Econdmicos de las entidades de gobierno, emitidas por la Contaduria
General de la Nacion.

Resolucion 620 de 2015 de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se
incorpora el Catalogo General de Cuentas al Marco normativo para entidades de
gobierno”, o aquellas que la modifiquen, sustituyan o complementen.
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Reconocimiento

Se reconocen como cuentas por pagar las obligaciones adquiridas por la entidad
con terceros, originadas en el desarrollo de sus actividades y de las cuales se
espere, a futuro, la salida de un flujo financiero fijo o determinable a través de
efectivo, equivalentes al efectivo u otro instrumento.

Medicion inicial

Las cuentas por pagar se mediran por el valor de la transaccion y se reclasificaran
en la categoria del costo.

Medicion posterior

Con posterioridad al reconocimiento, las cuentas por pagar se mantendran por el
valor de la transaccion.

Baja en cuentas

Se dara de baja en cuentas, total o parcialmente, una cuenta por pagar cuando se
extingan las obligaciones que la originaron, esto es, cuando la obligacién se pague,
expire o se transfiera a un tercero o cuando el acreedor renuncie a ella.

La diferencia entre el valor en libros de la cuenta por pagar que se da de baja en
cuentas y la contraprestacion pagada, incluyendo cualquier activo transferido
diferente del efectivo o pasivo asumido, se reconocera como ingreso o gasto en el
resultado del periodo.

Cuando el acreedor renuncie al derecho de cobro o un tercero asuma la obligacion
de pago, la entidad aplicara la Norma de ingresos de transacciones sin
contraprestacion.

Revelaciones

v' La entidad revelara informacién relativa al valor en libros y a las condiciones
de la cuenta por pagar, tales como: plazo, tasa de interés (de ser pactada) y
vencimiento.

v' Sila entidad infringe los plazos o incumple con el pago del principal, intereses
o clausulas de reembolso, revelara a) los detalles de esa infraccion o
incumplimiento, b) el valor en libros de las cuentas por pagar relacionadas al
finalizar el periodo contable y c) la correccién de la infraccion o renegociacion
de las condiciones de las cuentas por pagar antes de la fecha de autorizacién
para la publicacién de los estados financieros.

v Cuando se dé de baja en cuentas, total o parcialmente, una cuenta por pagar,
se revelara la ganancia reconocida en el resultado del periodo y las razones
de su baja en cuentas.

Controles

v Para efectos de realizar el pago toda cuenta por pagar debe contar con su
correspondiente registro presupuestal y debe estar firmada por el supervisor
dejando constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista o
proveedor, previo cumplimiento ante el sistema de seguridad social o el pago
de parafiscales segun sea el caso.
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v' Las facturas por compra de suministros o bienes muebles deben tener la
correspondiente entrada al almacén.

Politica Contable Beneficios a Empleados

Objetivo

Definir los criterios que aplicara el Instituto de cultura y turismo de Cajica, para el
reconocimiento, clasificacién, medicién, revelacion y presentacion de los pasivos
financieros denominados beneficios a empleados segin marco normativo aplicable
a entidades de gobierno.

Alcance

Esta politica aplica para los beneficios laborales relacionados con la remuneraciéon
causada y pagada a los funcionarios que laboran en el Instituto de cultura y turismo
de Cajica, mediante un contrato de trabajo, como retribucion de la prestacion de sus

) servicios, asi como todas las obligaciones relacionadas con prestaciones sociales,
contribuciones y aportes establecidos por la ley.

Normatividad Aplicable

Resolucién No. 533 de 2015 y sus modificatorias, especificamente, Normas para
el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos econdémicos
del Capitulo Il Pasivos, Numeral 5. Beneficios a empleados.

Los beneficios a los empleados se clasifican en: a) beneficios a los empleados a
corto plazo, b) beneficios posempleo, c) beneficios a los empleados a largo plazo y
d) beneficios por terminacion del vinculo laboral.

Beneficios a los empleados a corto plazo
Reconocimiento

Se reconoceran como beneficios a los empleados a corto plazo aquellos beneficios
cuya obligacion de pago venza dentro de los 12 meses siguientes al cierre del
periodo contable en el que los empleados hayan prestado sus servicios. Hacen
parte de tales beneficios: los sueldos, las prestaciones sociales, los aportes a la
seguridad social, los planes de incentivos y los beneficios no monetarios, entre
otros.

Los beneficios a empleados a corto plazo existentes en el Instituto son los
siguientes:

Asignacion basica

Bonificacion por servicios prestados
Bonificacion por recreacion
Vacaciones

Prima de vacaciones

Prima semestral

Prima de navidad

Cesantias e intereses
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La entidad reconocera un pasivo por beneficios a los empleados a corto plazo, junto
con su gasto o costo asociado, cuando consuma el beneficio econémico o el
potencial de servicio procedente del servicio prestado por el empleado a cambio del
beneficio otorgado. Los beneficios a empleados a corto plazo que no se paguen
mensualmente se reconoceran en cada mes por el valor de la alicuota
correspondiente al porcentaje del servicio prestado durante el mes.

Medicioén

El pasivo por beneficios a los empleados a corto plazo se medira por el valor de la
obligacion derivada de dichos beneficios, después de deducir cualquier pago
anticipado si lo hubiera.

Revelaciones

El instituto revelara la siguiente informacién:
— una descripcion general del tipo de beneficios a los empleados a corto
plazo;
— la cuantia y metodologia que sustenta la estimacion de los beneficios a
corto plazo otorgados a los empleados; y
— la naturaleza y cuantia de las remuneraciones del personal directivo de la 7
entidad.

Beneficios posempleo no existe en el instituto responsabilidad sobre pasivos
pensionales al igual que beneficios a largo plazo ni beneficios por terminacion del
contrato laboral.

Politica Contable Provisiones
Objetivo

Definir los criterios que aplicara el Instituto de cultura y turismo de Cajica, para el
reconocimiento, clasificacién, medicion, revelacion y presentacién de los hechos
econdmicos relacionados con provisiones, segin marco normativo aplicable a
entidades de gobierno. <

Alcance

Esta politica aplica para las areas de gestién encargadas de los litigios 0 demandas
en contra del instituto que se derivan de las demandas interpuestas ante un juez
para que se revisen derechos presuntamente violados por un tercero, asi como las
pretensiones econémicas que, a su juicio, subsanen el perjuicio causado y que
pueden afectar las finanzas de la entidad.

Normatividad Aplicable
Resolucion No. 533 de 2015 y sus modificatorias, especificamente, Normas para
el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos econdémicos

del Capitulo Il Pasivos, Numeral 6. Provisiones.

Reconocimiento
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Se reconoceran como provisiones los pasivos a cargo de la entidad que estén
sujetos a condiciones de incertidumbre en relacién con su cuantia o vencimiento.
Son ejemplos de hechos que pueden ser objeto de reconocimiento como
provisiones: los litigios y demandas en contra de la entidad, las garantias otorgadas
por la entidad, la devoluciéon de bienes aprehendidos o incautados, los contratos
onerosos y los desmantelamientos.

El instituto reconocera una provisién cuando se cumplan todas y cada una de las
siguientes condiciones:

a) tiene una obligacién presente de origen legal, como resultado de un suceso
pasado;

b) probablemente, debe desprenderse de recursos que incorporen beneficios
econdmicos o potencial de servicio para cancelar la obligacion; y

c) puede hacerse una estimacion fiable del valor de la obligacion.

En algunos casos excepcionales no es claro si existe una obligacién en el momento

presente. En tales circunstancias, se considerara que el suceso ocurrido en el

pasado ha dado lugar a una obligacion presente si, teniendo en cuenta toda la

evidencia disponible al final del periodo contable, es mayor la probabilidad de que
Py exista una obligacion presente que de lo contrario.

Las obligaciones pueden ser probables, posibles o remotas. Una obligacién es
probable cuando la probabilidad de ocurrencia es mas alta que la probabilidad de
que no ocurra, lo cual conlleva al reconocimiento de una provisién. Una obligacién
es posible cuando la probabilidad de ocurrencia es menor que la probabilidad de no
ocurrencia, lo cual conlleva a la revelacion de un pasivo contingente. Una obligacion
es remota cuando la probabilidad de ocurrencia del evento es practicamente nula,
en este caso no se reconocera un pasivo ni sera necesaria su revelacion como
pasivo contingente.

Una obligacion de origen legal es aquella que se deriva de un contrato, de la
legislacion o de otra causa de tipo legal.

Las provisiones se utilizaran solo para afrontar los desembolsos para los cuales
fueron originalmente reconocidas.

M Las provisiones se reconoceran como un pasivo y un gasto en el resultado del
periodo.

Las provisiones se reclasificaran al pasivo que corresponda cuando ya no exista
incertidumbre en relacién con su cuantia o vencimiento.

Medicion Inicial

Las provisiones se mediran por el valor que refleje la mejor estimaciéon del
desembolso que se requeriria para cancelar la obligacion presente. Dicha
estimacion tendra en cuenta los desenlaces asociados de mayor probabilidad, la
experiencia que se tenga en operaciones similares, los riesgos e incertidumbres y
los informes de expertos, entre otros.

El riesgo implica considerar la variabilidad en los desenlaces posibles. Un ajuste por
la existencia de riesgo puede aumentar el valor por el que se mide una obligacién.
Sera preciso tener precaucion al realizar juicios en condiciones de incertidumbre,
de manera que no se sobreestimen los activos o los ingresos y que no se
subestimen los pasivos o los gastos. No obstante, la incertidumbre no sera una

Direccion: Calle 1A #0-40

Cajicad - Cundinamarca

Teléfonos: (57+1) 310 584 4637 - 310 205 6145
Correo electrénico: pqrs@culturacajica.gov.co

FABIO CAJICA
RAMIREZ | siEmMPRE
i DIFERENTE




ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJNCA e ]

- INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO

justificacion para la creacién de provisiones excesivas, o para la sobrevaloracién
deliberada de los pasivos.

Los procesos legales en contra del instituto son evaluados y analizados por la
administracion, el area juridica y/o los asesores legales externos, quienes
determinan la naturaleza y probabilidad de que se materialicen y los montos
estimados para la provision.

Como politica

El control de los procesos judiciales, laudos arbitrales, conciliaciones extrajudiciales
y embargos decretados se registran en cuentas de orden deudoras y acreedoras.

Mediciéon posterior

Las provisiones se revisaran cuando se tenga evidencia de que el valor ha cambiado
sustancialmente o, como minimo, al final del periodo contable, y se ajustaran
afectando el resultado del periodo para reflejar la mejor estimacién disponible.

Cuando el valor de la provision se calcule como el valor presente de la obligacion,
el valor de esta se aumentara en cada periodo para reflejar el valor del dinero en el
tiempo. Tal aumento se reconocera como gasto financiero en el resultado del
periodo.

Cuando ya no sea probable la salida de recursos que incorporen beneficios
econémicos futuros o potencial de servicio para cancelar la obligacion
correspondiente, se procedera a liquidar o a revertir la provision.

Revelaciones

El Instituto revelara para cada tipo de provision, la siguiente informacion:

— la naturaleza del hecho que la origina;

— una conciliacion que muestre el valor en libros al inicio y al final del periodo,
nuevos reconocimientos, cambios en la medicién, ajustes financieros,
valores cargados contra la provisién durante el periodo y valores que hayan
sido objeto de reversién en el periodo;

— una descripcién acerca de |la naturaleza de la obligacién contraida, asi como
del valor y fecha esperada de cualquier pago resultante; y

— una descripcidn acerca de la naturaleza de la obligacion contraida, asi como
del valor y fecha esperada de cualquier pago resultante;

Controles

v La entrega de esta informacion sera responsabilidad del asesor juridico o quien
haga sus veces y se debera remitir al area de Contabilidad informacién sobre la
naturaleza y la probabilidad de que se materialicen y los montos estimados para la
provision en cada caso, de forma mensual, a mas tardar, el dia 10 calendario del
siguiente mes.

v La provisién se registrara de acuerdo al valor reportado por el area Juridica; se
registrara provision para procesos judiciales cuando exista sentencia condenatoria
de primera instancia desfavorable para el instituto.

v" El control de los procesos judiciales, laudos arbitrales, conciliaciones extrajudiciales
y embargos decretados se registran en cuentas de orden deudoras y acreedoras.
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v' Las provisiones se deben revisar en cada fecha de presentacion, y deben ajustarse,
en su caso, para reflejar la mejor estimacién existente en ese momento. Si ya no es
probable que, para liquidar la obligacién, se vaya a requerir de un flujo de salida de
recursos que incorporen beneficios econémicos o un potencial de servicio, se debe
revertir la provision.

v' El area Juridica informara al area financiera del estado actual de los procesos,
incluyendo los procesos nuevos, modificaciones en cuantia y los resueltos a favor o
en contra de la entidad.

Politica Contable Activos y pasivos contingentes

Objetivo

Definir los criterios que aplicara el Instituto de cultura y turismo de Cajica, para el

reconocimiento, clasificacion, medicién, revelaciéon y presentacion de los hechos

econdémicos relacionados con activos y pasivos contingentes, segun marco
P normativo aplicable a entidades de gobierno.

Alcance

Esta politica aplica para las areas de gestion encargadas del manejo de los activos
y pasivos contingentes del instituto segun el ambito de aplicacion de la resolucion
533 de 2015 aplicable a las entidades de gobierno.

Normatividad Aplicable

Resolucion No. 533 de 2015 y sus modificatorias, especificamente, Normas para
el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos econémicos
del Capitulo Ill Activos y Pasivos Contingentes, Numeral 1y 2.

Activos Contingentes
Reconocimiento

Los activos contingentes no seran objeto de reconocimiento en los estados
financieros. Un activo contingente es un activo de naturaleza posible, surgido a raiz
de sucesos pasados, cuya existencia se confirmara solo por la ocurrencia o por la
no ocurrencia de uno o mas sucesos futuros inciertos que no estan enteramente
bajo el control de la entidad.

Los activos contingentes se evaluaran cuando la entidad obtenga nueva informacion
de los hechos econémicos asociados 0, como minimo, al final del periodo contable,
con el fin de asegurar que su evolucion se refleje apropiadamente en los estados
financieros. En caso de que la entrada de beneficios econémicos o potencial de
servicio a la entidad pase a ser practicamente cierta, se procedera al reconocimiento
del activo y del ingreso en los estados financieros del periodo en el que dicho cambio
tenga lugar.

Revelaciones

La entidad revelara, para cada tipo de activo contingente, la siguiente informacién:
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— una descripcion de la naturaleza del activo contingente;

— una estimacién de los efectos financieros determinados conforme a lo establecido
en el parrafo 4 de esta Norma y una indicacién de las incertidumbres relacionadas
con el valor o las fechas de entrada de recursos; lo anterior, en la medida en que
sea practicable obtener la informacion; y

— el hecho de que sea impracticable revelar una o mas de las informaciones
contenidas en el literal b).

Cuando sea posible realizar una medicién de los efectos financieros del activo
contingente, estos se registraran en cuenta de orden deudoras contingentes.

Pasivos Contingentes
Reconocimiento

Los pasivos contingentes no seran objeto de reconocimiento en los estados
financieros. Un pasivo contingente corresponde a una obligacién posible, surgida a
raiz de sucesos pasados, cuya existencia se confirmara solo por la ocurrencia o por
la no ocurrencia de uno o mas sucesos futuros inciertos que no estan enteramente
bajo el control de la entidad. Un pasivo contingente también corresponde a toda
obligacion presente, surgida a raiz de sucesos pasados, pero no reconocida en los
estados financieros, bien sea porque no es probable que, para satisfacerla, se
requiera que la entidad tenga que desprenderse de recursos que incorporen
beneficios econdmicos o potencial de servicio; o bien sea porque no puede
estimarse el valor de la obligacién con la suficiente fiabilidad.

Los pasivos contingentes se evaluaran cuando la entidad obtenga nueva
informacién de los hechos econdmicos asociados 0, como minimo, al final del
periodo contable, con el fin de asegurar que su evolucién se refleje apropiadamente
en los estados financieros. En caso de que la salida de recursos sea probable y que
se obtenga una medicién fiable de la obligacién, se procedera al reconocimiento del
pasivo y del gasto en los estados financieros del periodo en el que dicho cambio
tenga lugar.

Revelaciones

— La entidad revelara, para cada tipo de pasivo contingente, la siguiente informacion:
— una descripcion de la naturaleza del pasivo contingente;

— una estimacioén de los efectos financieros determinados conforme a lo establecido
en el parrafo 4 de esta Norma, la indicacién de las incertidumbres relacionadas con
el valor o las fechas de salida de recursos y la posibilidad de cualquier reembolso;
lo anterior, en la medida en que sea practicable obtener la informacion; y

— el hecho de que sea impracticable revelar una o mas de las informaciones
contenidas en el literal b).

Cuando sea posible realizar una medicién de los efectos financieros del pasivo
contingente, estos se registraran en cuenta de orden acreedoras contingentes.

Controles

El IMCTC cuenta con un grupo asesor juridico externo que lo representa en caso
de procesos en contra o a favor de la entidad y seran ellos los encargados de
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informar al area financiera el estado, cuantificacion y probabilidad de ocurrencia de
estos hechos a fin de realizar los correspondientes registros contables

Politica de Ingresos
Objetivo

Definir los criterios que aplicara el Instituto de cultura y turismo de Cajica, para el
reconocimiento, clasificacion, medicion, revelacion y presentacion de los hechos
econémicos relacionados con los ingresos recibidos sin contraprestacion y con
contraprestacion, segun marco normativo aplicable a entidades de gobierno.

Alcance

Esta politica aplica para las areas de gestion encargadas del manejo y control de
los ingresos recibidos en el instituto segun el ambito de aplicacion de la resolucion
533 de 2015 aplicable a las entidades de gobierno.

. Normatividad Aplicable

Resolucioén No. 533 de 2015 y sus modificatorias, especificamente, Normas para el
reconocimiento, medicién, revelacion y presentacion de los hechos econémicos del
Capitulo IV Ingresos, Numeral 1y 2.

Clasificacion de los Ingresos

El instituto de cultura y turismo de Cajica, es responsable del reconocimiento de los
ingresos generados en desarrollo de su actividad misional en el municipio; para lo
cual clasificara segun su origen y el hecho generador los ingresos que percibe en
ingresos originados en transacciones sin contraprestacion y los producidos en
transacciones con contraprestacion.

Ingresos de transacciones sin contraprestacion

Transferencias

Los ingresos por transferencias corresponden a ingresos por transacciones sin
contraprestacion, recibidos de terceros, por conceptos tales como: activos que
recibe la entidad de otras entidades publicas, condonaciones de deudas, asuncion
de deudas por parte de terceros, bienes declarados a favor de la Nacion y bienes
expropiados.

Reconocimiento

Los ingresos por transferencias pueden o no estar sometidos a estipulaciones, las
cuales pueden originarse en la normativa vigente o en acuerdos de caracter
vinculante.

Las estipulaciones son especificaciones que le imponen a la entidad receptora del
activo una obligacion de rendimiento. Existira una obligacién de rendimiento cuando
la entidad deba usar o consumir el beneficio econdmico futuro o el potencial de
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servicio del activo transferido para un proposito particular. Las estipulaciones
relacionadas con un activo transferido podran ser restricciones o condiciones.

Existiran restricciones cuando se requiera que la entidad receptora use o consuma
el beneficio economico futuro o el potencial de servicio del activo transferido para
un propoésito particular, pero que si estos no se usan o consumen como se
especifica, no se requiera su devolucion a la entidad que transfirié el activo. En este
caso, si la entidad beneficiaria del activo transferido evalta que su transferencia le
impone restricciones, reconocera un ingreso en el resultado del periodo cuando se
den las condiciones de control del activo.

Existiran condiciones cuando se requiera que la entidad receptora use o consuma
el beneficio econdmico futuro o el potencial de servicio del activo transferido para
un propésito particular y que, si estos no se usan o consumen como se especifica,
se devuelvan a la entidad que transfiri6 el activo, quien tiene la facultad
administrativa o legal de hacer exigible la devolucion. Adicionalmente, para que
exista una transferencia condicionada, la entidad transferidora debe tener la
capacidad de evaluar periédicamente el cumplimiento de la obligacién de
rendimiento para lo cual deberan detallarse aspectos tales como: a) la naturaleza o
la cantidad de bienes y servicios a suministrar en cumplimiento de la funcién de
cometido estatal de |la entidad beneficiaria de la transferencia o la naturaleza de los
activos a adquirir y b) el plazo durante el cual deba cumplirse. Por consiguiente,
cuando la entidad receptora reconozca inicialmente un activo sujeto a una
condicion, también reconocera un pasivo por la obligacién presente de consumir el
beneficio econémico futuro o el potencial de servicio del activo transferido como se
especifica o de devolverlo a la entidad que transfirié el activo.

Si la entidad beneficiaria de un activo transferido evalua que la transferencia del
activo no impone estipulaciones, reconocera un ingreso en el resultado del periodo
cuando se den las condiciones de control del activo.

La capacidad de excluir o restringir el acceso de terceros a los beneficios
economicos o al potencial de servicio de un activo es un elemento esencial de

control que distingue los activos de la entidad de aquellos bienes a los que todas

las entidades tienen acceso y de los que se benefician. En los casos en los cuales

se requiera un acuerdo de transferencia antes de que los activos puedan ser
transferidos, la entidad receptora no los reconocera como activos hasta el momento

en que el acuerdo sea vinculante y esté claro el derecho a la transferencia. Si la 4
entidad no tiene capacidad de reclamar legal o contractualmente los activos, no los
reconocera como tales.

En consecuencia, solo se reconocera el activo, y el ingreso o pasivo
correspondiente, cuando exista un derecho exigible por ley o por acuerdo
contractual vinculante y cuando la entidad evalle que es probable que la entrada
de recursos ocurra.

Las transferencias en efectivo entre entidades de gobierno se reconoceran como
ingreso en el resultado del periodo cuando la entidad cedente expida el acto
administrativo de reconocimiento de la obligacion, salvo que esta esté sujeta a
condiciones, caso en el cual se reconocera un pasivo.

Las condonaciones de deudas se reconoceran como ingreso en el resultado del
periodo cuando el proveedor de capital renuncie a su derecho de cobrar una deuda
en la que haya incurrido la entidad.
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Las deudas de la entidad asumidas por un tercero se reconoceran como ingreso en
el resultado del periodo cuando este pague la obligaciéon o cuando la asuma legal o
contractualmente, siempre que no existan contragarantias.

Los bienes que reciba la entidad de terceros se reconoceran como ingreso en el
resultado del periodo, cuando a la entidad le sea transferido el control de los
mismos.

Los bienes declarados a favor de la Nacién y los expropiados se reconoceran como
ingreso en el resultado del periodo, cuando la autoridad competente expida el acto
administrativo o |la sentencia judicial, segun corresponda.

Los legados se reconoceran como ingreso en el resultado del periodo, cuando
legalmente la entidad adquiera el derecho sobre ellos.

Las transferencias que recibe el Instituto representan el valor de los derechos
adquiridos por la entidad que provienen de la alcaldia SGP.

Medicion

Las transferencias en efectivo se mediran por el valor recibido. En caso de que la
transferencia se perciba en moneda extranjera, se aplicara lo sefialado en la Norma
de efectos de las variaciones en las tasas de cambio de la moneda extranjera.

Las condonaciones de deudas y las deudas asumidas por terceros se mediran por
el valor de la deuda que sea condonada o asumida.

Las transferencias no monetarias (inventarios; propiedades, planta y equipo;
propiedades de inversion; activos intangibles; bienes de uso publico; y bienes
historicos y culturales) se mediran por el valor de mercado del activo recibido y, en
ausencia de este, por el costo de reposicion. Si no es factible obtener alguna de las
anteriores mediciones, las transferencias no monetarias se mediran por el valor en
libros que tenia el activo en la entidad que transfirié el recurso.

Cuando la transferencia esté sometida a condiciones, el pasivo se medira
inicialmente por el valor del activo reconocido y, posteriormente, por la mejor

™ estimacion del valor requerido para cancelar la obligacién presente al cierre del
periodo contable y la diferencia se reconocera como ingreso o gasto en el resultado
del periodo. La estimacion tendra en cuenta los riesgos y las incertidumbres
relacionados con los sucesos que hacen que se reconozca un pasivo. Cuando el
valor del dinero en el tiempo sea significativo, el pasivo se medira por el valor
presente del valor que se estima sera necesario para cancelar la obligacion. Un
efecto significativo del valor del dinero en el tiempo se presenta cuando el plazo
para cancelar dicha obligacion se estima mayor a los 12 meses siguientes a la fecha
de reconocimiento del pasivo.

Devolucion de transferencias

Cuando la entidad esté obligada a devolver una parte o la totalidad del beneficio
econoémico futuro o del potencial de servicio del activo recibido, reconocera una
cuenta por pagar por el valor a devolver.

Si la devolucién se origina por una transferencia condicionada, la entidad disminuira
el pasivo previamente reconocido y cualquier diferencia entre el este y el valor de la
cuenta por pagar afectara el resultado del periodo.
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Si la devolucion no se origina por una transferencia condicionada, el reconocimiento
de la cuenta por pagar afectara el resultado del periodo.

Revelaciones

La entidad revelara la siguiente informacion:

a) el valor de los ingresos de transacciones sin contraprestacion reconocidos
durante el periodo contable mostrando, por separado, los impuestos, las
transferencias, las retribuciones, los aportes sobre la némina y las rentas
parafiscales, detallando en cada uno, los principales conceptos;

b) el valor de las cuentas por cobrar reconocidas con respecto a los ingresos sin
contraprestacion;

c) el valor de los pasivos reconocidos originados en los recursos recibidos sujetos
a condiciones; y

d) la existencia de cualquier cobro anticipado con respecto a las transacciones sin
contraprestacion.

Ingresos de transacciones con contraprestacion
Reconocimiento

Se reconoceran como ingresos de transacciones con contraprestacién aquellos que
se originan por la venta de bienes, la prestacion de servicios o el uso que terceros
hacen de activos, los cuales producen intereses, derechos de explotacion,
arrendamientos, dividendos, participaciones o excedentes financieros, entre otros.
Lo anterior, con independencia de que la transaccién se realice a precios de
mercado 0 a un precio menor a este.

El criterio para el reconocimiento de ingresos de transacciones con contraprestacion

se aplicara por separado a cada transacciéon. No obstante, en determinadas
circunstancias, sera necesario aplicar tal criterio de reconocimiento por separado a

los componentes identificables de una unica transaccion, con el fin de reflejar la L4
sustancia de la operacién. Por su parte, el criterio de reconocimiento se aplicara a

dos o mas transacciones conjuntamente cuando estén ligadas de manera que el

efecto comercial no pueda ser entendido sin referencia al conjunto completo de
transacciones.

Ingresos por prestacion de servicios

Se reconoceran como ingresos por prestacion de servicios los recursos obtenidos
por la entidad en la ejecucion de un conjunto de tareas acordadas en un contrato.
Estos ingresos se caracterizan porque tienen una duracion determinada en el
tiempo y buscan satisfacer necesidades de los usuarios o cumplir requerimientos
contractuales previamente establecidos.

Los ingresos por prestacion de servicios se reconoceran cuando el resultado de una
transaccién pueda estimarse con fiabilidad, considerando el grado de avance en la
prestacion del servicio al final del periodo contable.
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El resultado de una transaccién podra estimarse con fiabilidad cuando se cumplan
los siguientes requisitos:
a) el valor de los ingresos puede medirse con fiabilidad;

b) es probable que la entidad reciba los beneficios econémicos o el potencial de
servicio, asociados con la transaccion;

c) el grado de avance en la prestacion del servicio, al final del periodo contable,
puede medirse con fiabilidad; y

d) los costos en los que se haya incurrido para la prestacion del servicio y aquellos
necesarios para completarla pueden medirse con fiabilidad.

Para el Instituto Municipal de cultura y Turismo de Cajica, los ingresos de
transacciones con contraprestacion representan el valor de los derechos a favor de
la entidad que se originan por conceptos tales como inscripciones a las escuelas de
formacion artistica y cultural.

Ingresos por el uso de activos por parte de terceros

Se reconoceran como ingresos por el uso de activos por parte de terceros los
intereses; los derechos de explotacion concedidos; los arrendamientos; y los
dividendos, participaciones o excedentes financieros, entre otros.

Los ingresos por el uso de activos por parte de terceros se reconoceran siempre
que el valor de los ingresos pueda medirse con fiabilidad y sea probable que la
entidad reciba los beneficios econdmicos o el potencial de servicio, asociados con
la transaccion.

Los ingresos por intereses corresponden a la remuneracion que terceros pagan por
el uso de efectivo y de equivalentes al efectivo de la entidad. Su reconocimiento se
realizara utilizando la tasa de interes efectiva.

Medicion

Los ingresos se mediran por el valor de mercado de la contraprestacion recibida o
por recibir, una vez deducidas las rebajas o descuentos condicionados y no
condicionados.

La entidad medira los ingresos por la prestacion de servicios de acuerdo con el
grado de avance en la prestacion del servicio, el cual se calculara considerando la
naturaleza de la operacion y la metodologia que mida con mayor fiabilidad los
servicios ejecutados.

Revelaciones
La entidad revelara la siguiente informacion:
a) las politicas contables adoptadas para el reconocimiento de los ingresos,

incluyendo la metodologia utilizada para la determinacién del grado de avance de
las operaciones incluidas en la prestacion de servicios:
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b) la cuantia y el origen de cada categoria material de ingresos por venta de bienes:
prestacion de servicios; derechos de explotacion; intereses, dividendos,
participaciones o excedentes financieros; y arrendamientos, entre otras;

c) el valor de los ingresos producidos por intercambios de bienes o servicios; y

d) la naturaleza y valor de las transacciones en las que se pacta un precio menor al
precio de mercado identificando el tipo de poblacion o la persona, natural o juridica,
beneficiaria de la transaccion.

Controles

El control de los ingresos se hara a través de:
v" Conciliaciones bancarias para los ingresos recursos propios, conciliacién
operaciones reciprocas
v Informacion suministrada por la administracién sobre transferencias,
convenios, acuerdos etc.
v" Garantizar su debida clasificacién y registro.

NORMAS PARA LA PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS Y
REVELACIONES Capitulo VI

PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS

Para la preparacion y presentacion de estados financieros con propésito de
informacién general, ya sean individuales o consolidados, la entidad aplicara los
criterios establecidos en esta norma.

Los estados financieros individuales son los que presenta la entidad que no posee
control, influencia significativa ni control conjunto en una empresa o, que, teniendo
inversiones en controladas, asociadas o negocios conjuntos, las mide por el
metodo de participacion patrimonial.

Por su parte, los estados financieros consolidados son aquellos en los que los

activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos, costos y flujos de efectivo de la .
entidad controladora y sus entidades controladas se presentan como si se tratase -
de una sola entidad econémica, con independencia de la actividad a la cual se

dedique cada entidad. Una entidad econdémica es una entidad controladora y sus

entidades controladas.

Finalidad de los estados financieros

Los estados financieros constituyen una representacion estructurada de la situacion
financiera, del rendimiento financiero y de los flujos de efectivo de la entidad. Su
objetivo es suministrar informacién que sea Util a una amplia variedad de usuarios
para tomar y evaluar sus decisiones econémicas respecto a la asignacion de
recursos, asi como para realizar el ejercicio de control a nivel interno y externo. Los
estados financieros también constituyen un medio para la rendiciéon de cuentas de
la entidad por los recursos que le han sido confiados y pueden ser utilizados como
un instrumento de caracter predictivo o proyectivo en relacién con los recursos
requeridos, los recursos generados en el giro normal de la operacién y los riesgos
e incertidumbres asociados a estos.
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Para cumplir estos objetivos, los estados financieros suministraran informacion
acerca de los siguientes elementos: activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos y
costos, asi como los flujos de efectivo. No obstante, junto con los estados
financieros, la entidad podra revelar informaciéon complementaria, con el fin de
ofrecer una descripcion mas completa de sus actividades y contribuir al proceso de
rendicion de cuentas.

Los estados financieros con propésito de informacién general, ya sean individuales
o consolidados, son responsabilidad del contador y del representante legal de la
entidad.

Los estados financieros individuales de propdsito general deben estar
acompafiados de una certificacion que consiste en un escrito que contenga la
declaracion expresa y breve de que: a) los saldos fueron tomados fielmente de los
libros de contabilidad; b) la contabilidad se elabord conforme al Marco Normativo
para Entidades de Gobierno; c) se han verificado las afirmaciones contenidas en los
estados financieros y la informacion presentada refleja en forma fidedigna la
situacion financiera, el resultado del periodo, los cambios en el patrimonio y los flujos
de efectivo de la entidad; y d) se dio cumplimiento al control interno en cuanto a la
correcta preparacion y presentacion de los estados financieros libres de errores
significativos. Dicha certificacion debe estar firmada por el representante legal de la
entidad y por el contador publico con el nimero de tarjeta profesional.
Adicionalmente, si la entidad tiene la obligacién de tener revisor fiscal, los estados
financieros deben estar dictaminados.

Juego completo de estados financieros

Un juego completo de estados financieros comprende lo siguiente:
a) un estado de situacion financiera al final del periodo contable,
b) un estado de resultados del periodo contable,

c) un estado de cambios en el patrimonio del periodo contable,

d) un estado de flujos de efectivo del periodo contable, y

e) las notas a los estados financieros.

Los estados financieros se presentaran de forma comparativa con los del periodo
inmediatamente anterior.

Estructura y contenido de los estados financieros
Identificacion de los estados financieros

La entidad diferenciara cada estado financiero y las notas de cualquier otro tipo de
informacién que presente y destacara la siguiente informacion: a) el nombre de la
entidad, asi como cualquier cambio ocurrido desde el estado financiero anterior; b)
el hecho de que los estados financieros correspondan a la entidad individual o a un
grupo de entidades; c) la fecha del cierre del periodo al que correspondan los
estados financieros o el periodo cubierto; d) la moneda de presentacién; y e) el
grado de redondeo practicado al presentar las cifras de los estados financieros.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

El estado de situacion financiera presenta en forma clasificada, resumida y
consistente, la situacion financiera de la entidad a una fecha determinada y presenta
la totalidad de sus bienes, derechos y obligaciones, y la situacién del patrimonio.
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Informacion a presentar en el estado de situacion financiera
Como minimo, el estado de situacion financiera incluira partidas que presenten los
siguientes importes:

a) efectivo y equivalentes al efectivo;

b) inversiones de administracién de liquidez;

c) cuentas por cobrar por transacciones sin contraprestacion;

d) cuentas por cobrar por transacciones con contraprestacion;

e) inventarios;

f) inversiones en controladas, asociadas y negocios conjuntos;

g) propiedades, planta y equipo;

h) activos intangibles;

i) cuentas por pagar;

|) provisiones;

k) pasivos por beneficios a los empleados;

I) pasivos y activos por impuestos corrientes;

m) participaciones no controladoras presentadas dentro del patrimonio.

Adicionalmente, la entidad presentara en el estado de situacion financiera, a
continuacién de los activos, pasivos y patrimonio, los saldos de las cuentas de orden
deudoras contingentes, de control y fiscales, asi como los saldos de las cuentas de
orden acreedoras contingentes, de control y fiscales.

Distincion de partidas corrientes y no corrientes La entidad presentara sus activos
corrientes y no corrientes, asi como sus pasivos corrientes y no corrientes, como
categorias separadas en su estado de situacién financiera.

Activos corrientes y no corrientes

La entidad clasificara un activo, como corriente cuando: a) espere realizar el activo,
o tenga la intencién de venderlo a precios de mercado o de no mercado, consumirlo
o distribuirlo en forma gratuita, en su ciclo normal de operacién (este ultimo es el
tiempo que la entidad tarda en transformar entradas de recursos en salidas); b)
mantenga el activo principalmente con fines de negociacién; c) espere realizar el
activo dentro de los 12 meses siguientes a la fecha de los estados financieros; o d)
el activo sea efectivo o equivalente al efectivo (como se define en la presente
Norma), a menos que este se encuentre restringido y no pueda intercambiarse ni
utilizarse para cancelar un pasivo por un plazo minimo de 12 meses siguientes a la
fecha de presentacion de los estados financieros. Se considerara el efectivo o O
equivalentes al efectivo como de uso restringido Unicamente cuando los recursos
estén embargados como consecuencia de un proceso judicial.

La entidad clasificara todos los demas activos como no corrientes.

En todos los casos, la entidad clasificara los activos por impuestos diferidos como
partidas no corrientes.

Pasivos corrientes y no corrientes

La entidad clasificara un pasivo como corriente cuando: a) espere liquidar el pasivo
en el ciclo normal de su operacion; b) liquide el pasivo dentro de los 12 meses
siguientes a la fecha de los estados financieros; o ¢) no tenga derecho a aplazar la
cancelacion del pasivo durante, al menos, los 12 meses siguientes a la fecha de
presentacion de los estados financieros.

La entidad clasificara todos los demas pasivos como no corrientes.
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En todos los casos, la entidad clasificara los pasivos por impuestos diferidos como
partidas no corrientes.

Informacién a presentar en el estado de situacion financiera o a revelar en las
notas

La entidad presentara en el estado de situacion financiera o revelara en las notas
desagregaciones de las partidas adicionales a las presentadas, clasificadas segun
las operaciones de la entidad. Para el efecto, tendra en cuenta los requisitos de las
normas, asi como el tamafo, la naturaleza y la funcién de los importes afectados.

El nivel de informacion suministrada variara para cada partida, asi, por ejemplo:

a) Las partidas de propiedades, planta y equipo; bienes de uso publico; bienes
histéricos y culturales; recursos naturales no renovables; activos intangibles y
propiedades de inversion se desagregaran segun su naturaleza.

b) Las cuentas por cobrar se desagregaran en importes por cobrar por concepto de
impuestos, ingresos no ftributarios, venta de bienes, prestacion de servicios,
transferencias, anticipos y otros importes.

c) Los inventarios se desagregaran en bienes producidos, mercancias en existencia,

inventarios de prestadores de servicios, materias primas, materiales y suministros,
productos en proceso, inventarios en transito e inventarios en poder de terceros.

d) Las provisiones se desglosaran de forma que se muestren por separado las que
correspondan a litigios y demandas, garantias y demas.

e) e) Las cuentas por pagar se desagregaran en subvenciones, transferencias e
importes por pagar a proveedores y a partes relacionadas, asi como las procedentes
de devoluciones de impuestos y otros importes.

f) f) Los componentes del patrimonio se desagregaran en capital, prima en colocacion
de acciones, cuotas o partes de interés social, resultados de ejercicios anteriores,
resultados del ejercicio, reservas, asi como ganancias o pérdidas por operaciones
especificas que de acuerdo con las normas se reconocen en el patrimonio.

En el caso de estados financieros consolidados se incluird la participaciéon no

controladora.

o ESTADO DE RESULTADOS

El estado de resultados presenta el total de ingresos menos los gastos y costos de
la entidad reflejando el resultado del periodo.

Informacién a presentar en el estado de resultados

Como minimo, el estado de resultados incluird partidas que presenten los
siguientes importes:

los ingresos sin contraprestacion;

los ingresos con contraprestacion;

los gastos de administracion y operacion;

los gastos de ventas;

el gasto publico social;

el costo de ventas;

las ganancias y pérdidas que surjan de la baja en cuentas de activos;

la participacion en el resultado del periodo de las controladas, asociadas y
negocios conjuntos; e

los costos financieros.

et e e o
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La entidad no presentara ni revelara ninguna partida de ingreso o gasto como
partidas extraordinarias en el estado de resultados o en las notas.

Informacion a presentar en el estado de resultados o a revelar en las notas

La entidad presentara un desglose de los gastos utilizando una clasificacion basada
en su funcién dentro de la entidad. Segun esta clasificacién, como minimo, la
entidad presentara sus gastos asociados a las funciones principales llevadas a cabo
por esta de forma separada. Igualmente, se revelara informacién adicional sobre la
naturaleza de los gastos que incluya, entre otros, los gastos por depreciacion,
amortizacion y el gasto por beneficios a los empleados.

Cuando las partidas de ingreso o gasto sean materiales, la entidad revelara de
forma separada, informacién sobre su naturaleza e importe. En todo caso, con
independencia de la materialidad, la entidad revelard de forma separada, las
partidas de ingresos o gastos relacionadas con lo siguiente:

a) impuestos;

b) transferencias;

c) ingresos por venta de bienes y prestacién de servicios;

d) ingresos y gastos financieros;

e) beneficios a los empleados; -

f) depreciaciones y amortizaciones de activos;

g) deterioro del valor de los activos, reconocido o revertido durante el periodo

contable; y
h) la constitucion de provisiones y las reversiones de las mismas.

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO

El estado de cambios en el patrimonio presenta las variaciones de las partidas del
patrimonio en forma detallada, clasificada y comparativa entre un periodo y otro.

Informacién a presentar en el estado de cambios en el patrimonio

El estado de cambios en el patrimonio incluira la siguiente informacién:

a) cada partida de ingresos y gastos del periodo que se haya reconocido directamente
en el patrimonio, segun lo requerido por otras normas, y el total de estas partidas;

b) el resultado del periodo mostrando, de forma separada, los importes totales e
atribuibles a las participaciones no controladoras y a la entidad controladora; y

c) los efectos de la aplicacion o reexpresion retroactiva reconocidos de acuerdo con la
Norma de politicas contables, cambios en las estimaciones contables y correccion
de errores, para cada componente de patrimonio.

Informacién a presentar en el estado de cambios en el patrimonio o a revelar en
las notas.

La entidad presentara, para cada componente del patrimonio, ya sea en el estado
de cambios en el patrimonio o en las notas, la siguiente informacion:
a) el valor de los incrementos de capital y los excedentes financieros distribuidos;
b) el saldo de los resultados acumulados al inicio y al final del periodo contable, y los
cambios durante el periodo; y
c) una conciliacién entre los valores en libros al inicio y al final del periodo contable
para cada componente del patrimonio, informando por separado cada cambio.
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ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

El estado de flujos de efectivo presenta los fondos provistos y utilizados por la
entidad, en desarrollo de sus actividades de operacion, inversion y financiacion,
durante el periodo contable.

Los flujos de efectivo son las entradas y salidas de efectivo y equivalentes al
efectivo. El efectivo comprende el dinero en caja y los depdésitos a la vista.

Los equivalentes al efectivo representan inversiones a corto plazo de alta liquidez
que son facilmente convertibles en efectivo, que se mantienen para cumplir con los
compromisos de pago a corto plazo mas que para propésitos de inversién y que
estan sujetas a un riesgo poco significativo de cambios en su valor. Por tanto, seran
equivalentes al efectivo:

a) las inversiones que tengan vencimiento préximo, es decir, tres meses o
menos desde la fecha de adquisicion;

b) las participaciones en el patrimonio de otras entidades que sean
sustancialmente equivalentes al efectivo, tal es el caso de las acciones
preferentes adquiridas con proximidad a su vencimiento que tienen una fecha

i determinada de reembolso;

c) los sobregiros exigibles por el banco en cualquier momento, que formen parte
integrante de la gestion del efectivo del instituto; y

d) los recursos en efectivo entregados en administracion.

La entidad definira la politica para identificar el efectivo y los equivalentes al efectivo.

Presentacion

Para la elaboraciéon y presentacion del estado de flujos de efectivo, la entidad
realizara una clasificacion de los flujos de efectivo del periodo en actividades de
operacion, de inversion y de financiaciéon, atendiendo la naturaleza de estas.
Igualmente, intereses, dividendos y excedentes financieros.

Otra informacion a revelar
La entidad revelara la siguiente informacion:

a) los componentes del efectivo y equivalentes al efectivo;

b) una conciliacién de los saldos del estado de flujos de efectivo con las partidas
equivalentes en el estado de situacion financiera; sin embargo, no se requerira que
la entidad presente esta conciliaciéon si el importe del efectivo y equivalentes al
efectivo presentado en el estado de flujos de efectivo es idéntico al importe descrito
en el estado de situacién financiera;

c) cualquier importe significativo de sus saldos de efectivo y equivalentes al efectivo
que, por disposiciones legales, no esté disponible para ser utilizado por parte del
Municipio;

d) las transacciones de inversion o financiacién que no hayan requerido el uso de
efectivo o equivalentes al efectivo; y

e) un informe en el cual se desagregue, por un lado, la informacién correspondiente a
cada uno de los componentes del efectivo y equivalentes al efectivo y, por el otro,
la informacion correspondiente a recursos de uso restringido en forma comparativa
con el periodo anterior.
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La Contaduria General de la Nacién expide resolucién No. 283 de (11 de octubre
de 2022) Por la cual modifica el articulo 4° de la Resolucién 533 de 2015, en lo
relacionado con el plazo de presentacion del Estado de Flujos de Efectivo de las
entidades de Gobierno y deroga la Resolucién 036 de 2021

RESUELVE

ARTICULO 1°. Modificar el articulo 4° de la Resolucién 533 de 2015 “Por la cual se
incorpora, en el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a
entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones”, en el literal d) del subtitulo
“Primer periodo de aplicacién”, en relacion con el plazo para la presentacion del
estado de flujos de efectivo, el cual quedara asi:

“‘d. La presentacion del estado de flujo de efectivo bajo el Marco Normativo para
entidades de Gobierno se aplaza de forma indefinida”.

ARTICULO 2°. Vigencia y Derogatoria. La presente resolucién rige a partir de la
fecha de su publicacién en el Diario Oficial de conformidad con el articulo 119 de la
Ley 489 de 1998, deroga la Resolucion 036 de 2021 y todas las disposiciones que
le sean contrarias.

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las notas son descripciones o desagregaciones de partidas de los estados
financieros presentadas en forma sistematica.

Estructura

Las notas a los estados financieros incluiran lo siguiente:

a) informacion acerca de las bases para la preparacion de los estados financieros y de
las politicas contables especificas utilizadas;

b) informacién requerida por las normas que no se haya incluido en otro lugar de los
estados financieros;

¢) informacién comparativa respecto del periodo anterior para todos los importes
incluidos en los estados financieros, cuando sea relevante para entender los
estados financieros del periodo corriente; y

d) informacién adicional que sea relevante para entender los estados financieros y que
no se haya presentado en estos.

La entidad presentara las notas de forma sistematica; para tal efecto, referenciara
cada partida incluida en los estados financieros con cualquier informacion
relacionada en las notas.

Revelaciones
La entidad revelara la siguiente informacion:

a) Lainformacion relativa a su naturaleza juridica y funciones de cometido estatal. Para
tal efecto, indicara su denominacién; su naturaleza y régimen juridico, identificando
los érganos superiores de direccion y administracion, y la entidad a la cual esta
adscrita o vinculada, cuando sea el caso; su domicilio y la direccion del lugar donde
desarrolla sus actividades; una descripcion de la naturaleza de sus operaciones y
de las actividades que desarrolla con el fin de cumplir con las funciones de cometido
estatal asignadas; y los cambios ordenados que comprometen su continuidad como
supresion, fusién, escision o liquidacion.
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b) La declaracion explicita y sin reservas del cumplimiento del Marco Normativo para
Entidades de Gobierno, el cual hace parte integral del Régimen de Contabilidad
Publica.

c) Las bases de medicién utilizadas para la elaboracion de los estados financieros y
las otras politicas contables utilizadas que sean relevantes para la comprension de
los estados financieros, en el resumen de politicas contables significativas.

d) Los juicios, diferentes de aquellos que involucren estimaciones, que Ia
administracion haya realizado en el proceso de aplicacion de las politicas contables
del instituto y que tengan un efecto significativo sobre los importes reconocidos en
los estados financieros, en el resumen de las politicas contables significativas o en
otras notas.

e) Los supuestos realizados acerca del futuro y otras causas de incertidumbre en las
estimaciones realizadas al final del periodo contable, que tengan un riesgo
significativo de ocasionar ajustes importantes en el valor en libros de los activos o
pasivos dentro del periodo contable siguiente. Con respecto a esos activos y
pasivos, las notas incluiran detalles de su naturaleza y su valor en libros al final del
periodo contable.

f) Las limitaciones y deficiencias generales de tipo operativo o administrativo que
tienen impacto en el desarrollo normal del proceso contable o en la consistencia y
razonabilidad de las cifras.

g) La informacion que permita a los usuarios de sus estados financieros evaluar los
objetivos, las politicas y los procesos que aplica para gestionar el capital.

Asi mismo, la entidad revelara el valor de los excedentes financieros distribuidos,
cuando a ello haya lugar.

POLITICAS CONTABLES, CAMBIOS EN LAS ESTIMACIONES CONTABLES Y
CORRECCION DE ERRORES

Politicas Contables

Las politicas contables son los principios, bases, acuerdos, reglas vy
procedimientos adoptados por la entidad para la elaboracion y presentacion de los
estados financieros.

Las politicas contables establecidas por la Contaduria General de la Nacién y
contenidas en el Marco Normativo para Entidades de Gobierno dan lugar a estados
financieros que contienen informacién relevante y fiable sobre los hechos
econdmicos.

Las politicas contables seran aplicadas por la entidad de manera uniforme para
transacciones, hechos y operaciones que sean similares. No obstante, en algunos
casos especificos, se permitira que la entidad, considerando lo definido en dicho
Marco y a partir de juicios profesionales, seleccione y aplique una politica contable
para el reconocimiento de un hecho econdémico. En este caso, la entidad
seleccionara y documentara la politica atendiendo las caracteristicas de
representacion fiel y relevancia de la informacién financiera.

Ante hechos econémicos que no se encuentren regulados en el Marco Normativo
para Entidades de Gobierno (Marco Conceptual; Normas para el Reconocimiento,
Medicion, Revelacion y Presentacion de los Hechos Econdmicos; Procedimientos
Contables; Guias de Aplicacion; Catalogo General de Cuentas y Doctrina Contable
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Publica), la entidad solicitara a la Contaduria General de la Nacién, el estudio y la
regulacion del tema, para lo cual allegara la informacién suficiente y pertinente.

La entidad cambiara una politica contable cuando se realice una modificacion al
Marco Normativo para Entidades de Gobierno o cuando, en los casos especificos
que este lo permita, la entidad considere pertinente un cambio de politica que
conlleve a la representacion fiel y a la relevancia de la informacion financiera.

Los cambios en las politicas contables originados en cambios en el Marco
Normativo para Entidades de Gobierno se aplicaran observando lo dispuesto en la
norma que los adopte. Por su parte, los cambios en las politicas contables que, en
observancia del Marco Normativo para Entidades de Gobierno, adopte la entidad
se aplicaran de manera retroactiva, es decir, la nueva politica se aplicara como si
se hubiera aplicado siempre. Para tal efecto, la entidad registrara el ajuste al valor
de las partidas de activos, pasivos y patrimonio, que se vean afectadas por el
cambio de politica, en el periodo en el que este ocurra y reexpresara, para efectos
de presentacion de los estados financieros, los saldos iniciales al principio del
periodo mas antiguo para el que se presente informacién, asi como los saldos de
los periodos comparativos de los activos, pasivos y patrimonio afectados por el
cambio de politica.

El ajuste de los activos, pasivos y patrimonio afectados por el cambio de politica,
de los periodos previos a los presentados en los estados financieros, se registrara,
por lo general, contra las utilidades acumuladas y, para efectos de presentacion,
se reexpresaran las utilidades acumuladas y |a utilidad del ejercicio de los periodos
comparativos. Lo anterior, sin perjuicio de que el ajuste se efectlie en otro
componente del patrimonio cuando resulte apropiado.

Cuando sea impracticable determinar los efectos que se derivan, en cada periodo

especifico, del cambio de una politica contable sobre la informacién comparativa

en uno o0 mas periodos anteriores para los que se presente informacién, la entidad

aplicara la nueva politica contable a los saldos iniciales de los activos y pasivos al

principio del periodo mas antiguo para el que la aplicacién retroactiva sea

practicable (el cual puede ser el inicio del propio periodo corriente) y efectuara el
correspondiente ajuste a los saldos iniciales de cada componente del patrimonio <
que se vea afectado por el cambio.

Cuando sea impracticable determinar el efecto acumulado al principio del periodo
corriente por la aplicacidon de una nueva politica contable a todos los periodos
anteriores, la entidad ajustara la informacion comparativa aplicando la nueva
politica contable de forma prospectiva, es decir, a partir de la fecha en que se
cambie la politica.

El cumplimiento de un requisito sera impracticable cuando la entidad no pueda
satisfacerlo tras efectuar todos los esfuerzos razonables para hacerlo. Asi, para un
periodo anterior en particular, sera impracticable aplicar un cambio en una politica
contable retroactivamente si los efectos de la aplicacion retroactiva no son
determinables; o si la aplicacién retroactiva implica establecer suposiciones acerca
de cuales hubieran podido ser las intenciones de la Direccién en ese periodo.
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Tambien sera impracticable aplicar un cambio en una politica contable
retroactivamente si dicha aplicacion requiere estimaciones de valores significativos
y si es imposible identificar, objetivamente, en tales estimaciones:

a) informacion que suministre evidencia de las circunstancias existentes en la fecha
en que tales valores se reconocieron o midieron o, de la fecha en que la
correspondiente informacion se reveld; y

b) informacién que hubiera estado disponible cuando se autoriz6 la publicacion de los
estados financieros de los periodos anteriores.

De acuerdo con la Norma de presentacion de estados financieros, cuando la
entidad haga un cambio en las politicas contables, presentara los efectos en el
estado de cambios en el patrimonio del periodo.

Cuando la entidad adopte un cambio en una politica contable, revelara lo siguiente:

a) la naturaleza del cambio;

b) las razones por las cuales la aplicacion de la nueva politica contable contribuye a
la representacion fiel y suministra informacion relevante;

c) el valor del ajuste para cada partida de los estados financieros afectada, tanto en
el periodo actual como en periodos anteriores a los presentados, de forma
agregada y en la medida en que sea practicable; y

d) una justificacion de las razones por las cuales no se realizé una aplicaciéon
retroactiva por efecto del cambio en las politicas contables.

Cambios en una estimacion contable

Una estimacion contable es un mecanismo utilizado por la entidad para medir un
hecho econdémico que, dada la incertidumbre inherente al mismo, no puede
medirse con precision, sino que solamente puede estimarse. Ello implica la
utilizacién de juicios basados en la informacion fiable disponible y en técnicas o
metodologias apropiadas. Son estimaciones contables, entre otras, el deterioro del
valor de los activos, el valor de mercado de los activos financieros, el valor residual

-~ y la vida util de los activos depreciables, las obligaciones por beneficios posempleo
y las obligaciones por garantias concedidas.

El uso de estimaciones razonables constituye una parte fundamental del proceso
contable y no menoscaba la confiabilidad de la informacién financiera. No
obstante, si como consecuencia de obtener nueva informaciéon o de poseer mas
experiencia, se producen cambios en las circunstancias en que se basa la
estimacion, esta se revisara y, de ser necesario, se ajustara. Lo anterior, no implica
que esta se encuentre relacionada con periodos anteriores ni tampoco que
constituya la correccién de un error, por lo cual su aplicacion es prospectiva.

Un cambio en una estimacion contable es el resultado de nueva informacién o
nuevos acontecimientos que afectan, bien el valor en libros de un activo o de un
pasivo, o bien el consumo periédico de un activo. Estos cambios se producen tras
la evaluacion de la situaciéon actual del elemento, de los beneficios econémicos
futuros o del potencial de servicio esperados y de las obligaciones asociadas con
los activos y pasivos correspondientes.
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Un cambio en los criterios de medicién aplicados implicara un cambio en una
politica contable y no un cambio en una estimacién contable. Cuando sea dificil
distinguir entre un cambio de politica contable y un cambio en una estimacién
contable, se tratara como si fuera un cambio en una estimacioén contable.

Los efectos que se deriven de un cambio en una estimacién contable se aplicaran
de manera prospectiva afectando, bien el resultado del periodo en el que tenga
lugar el cambio si afecta solamente este periodo, o bien el resultado del periodo
del cambio y de los periodos futuros que afecte. No obstante, si el cambio en una
estimacion contable origina cambios en activos o pasivos o se relaciona con una
partida del patrimonio, este se reconocera a través de un ajuste en el valor en libros
del activo, pasivo o patrimonio en el periodo en el que se presente el cambio.

Cuando la entidad realice un cambio en una estimacién contable, revelara lo
siguiente:

a) la naturaleza del cambio;

b) el valor del cambio en una estimacion contable que haya producido efectos en el
periodo actual o que se espere los produzca en periodos futuros; y

c) lajustificacion de la no revelacion del efecto en periodos futuros.

Correccion de errores de periodos anteriores
Los errores son las omisiones e inexactitudes que se presentan en los estados

financieros del instituto, para uno o mas periodos anteriores, como resultado de un
fallo al utilizar informacién fiable que estaba disponible cuando los estados
financieros para tales periodos fueron formulados y que podria esperarse
razonablemente que se hubiera conseguido y tenido en cuenta en la elaboracién
y presentacion de aquellos estados financieros. Se incluyen, entre otros, los
efectos de errores aritméticos, errores en la aplicacion de politicas contables, la
inadvertencia o mala interpretacion de hechos y los fraudes.

Los errores del periodo corriente, descubiertos en este mismo periodo, se
corregiran antes de que se autorice la publicacion de los estados financieros.

La entidad corregira los errores de periodos anteriores, sean materiales o no, en
el periodo en el que se descubra el error, ajustando el valor de las partidas de
activos, pasivos y patrimonio, que se vieron afectadas por este. En consecuencia,
el efecto de la correccién de un error de periodos anteriores en ningun caso se
incluira en el resultado del periodo en el que se descubra el error.

En caso de errores de periodos anteriores que sean materiales, para efectos de
presentaciéon, la entidad reexpresara de manera retroactiva la informacién
comparativa afectada por el error. Si el error ocurrié con antelacién al periodo mas
antiguo para el que se presente informacién, se reexpresaran los saldos iniciales
de los activos, pasivos y patrimonio para el periodo mas antiguo para el que se
presente informacion, de forma que los estados financieros se presenten como si
los errores no se hubieran cometido nunca.

Cuando sea impracticable determinar el efecto acumulado al principio del periodo
mas antiguo para el que se presente informacién, la entidad reexpresara la
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informacion desde la fecha en la cual dicha reexpresién sea practicable, o de forma
prospectiva si no es practicable hacer la reexpresion.

En caso de errores de periodos anteriores que sean inmateriales no se requerira
su reexpresion retroactiva.

De acuerdo con la Norma de presentacién de estados financieros, cuando la
entidad corrija errores materiales de periodos anteriores, presentara los efectos en
el estado de cambios en el patrimonio del periodo.

Cuando la entidad efectue una correccién de errores de periodos anteriores
revelara lo siguiente:

a) la naturaleza del error de periodos anteriores;

b) el valor del ajuste para cada periodo anterior presentado, si es posible;

c) el valor del ajuste al principio del periodo anterior mas antiguo sobre el que se
presente informacion; y

d) una justificacién de las razones por las cuales no se realizé una reexpresion
retroactiva por efecto de la correccion del error.

Hechos ocurridos después del periodo contable

Los hechos ocurridos después del periodo contable son todos aquellos eventos,
favorables o desfavorables, que se producen entre el final del periodo contable y
la fecha de autorizacion para la publicacion de los estados financieros.

El final del periodo contable se refiere al Gltimo dia del periodo con el cual estan
relacionados los estados financieros y correspondera al 31 de diciembre. Por su
parte, la fecha de autorizacion para la publicacién de los estados financieros
correspondera a la fecha en la que se apruebe que los diferentes usuarios tengan
conocimiento de estos.

Pueden identificarse dos tipos de eventos: los que implican ajuste y los que no
implican ajuste.

Hechos ocurridos después del periodo contable que implican ajuste

Los hechos ocurridos después del periodo contable que implican ajuste son
aquellos que proporcionan evidencias de las condiciones existentes al final de
dicho periodo. La entidad ajustara los valores en sus estados financieros para
reflejar la incidencia de los hechos ocurridos después del periodo contable que
impliquen ajuste.

Algunos de los eventos que proporcionan evidencia de las condiciones existentes
al final del periodo contable y que implican el reconocimiento o el ajuste de los
activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos y costos son los siguientes:

a) la resolucion de un litigio judicial que confirme que la entidad tenia una obligacién
presente al final del periodo contable;

b) la recepcién de informacién que indique el deterioro del valor de un activo al final
del periodo contable o la necesidad de ajuste de un deterioro del valor
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anteriormente reconocido;

c) la determinacion del valor de transacciones realizadas no reconocidas:
d) la determinacion del valor de los ingresos cobrados durante el periodo contable

que seran compartidos con otras entidades;

e) la determinacion de la participacion en las ganancias o en el pago de incentivos a
los empleados que la entidad deba realizar como resultado de hechos anteriores
a esafecha; y

f) el descubrimiento de fraudes o errores que demuestren que los estados financieros
eran incorrectos.

Hechos ocurridos después del periodo contable que no implican ajuste

Los hechos ocurridos después del periodo contable que no implican ajuste son
aquellos que indican condiciones surgidas después de este y que, por su
materialidad, seran objeto de revelacion.

Algunos de los eventos ocurridos después del periodo contable que indican
condiciones surgidas después del periodo que no implican ajuste y que seran
objeto de revelacion debido a su materialidad son los siguientes:

a) la reduccién en el valor de mercado de las inversiones;

b) la distribucién de beneficios adicionales, directa o indirectamente a los
participantes de programas de servicios a la comunidad;

c) la adquisicion o disposicion de una controlada, o la subcontratacion total o
parcial de sus actividades;

d) las compras o disposiciones significativas de activos;
e) la ocurrencia de siniestros;
f) la decisién de la liquidacion o cese de actividades de la entidad;

g) laintroduccién de una ley para condonar préstamos concedidos a entidades
o particulares como parte de un programa;

h) las variaciones importantes en los precios de los activos o en las tasas de
cambio;

i) el otorgamiento de garantias;
j) elinicio de litigios y
k) el comienzo de una combinacion o un traslado de operaciones.

Revelaciones

La informacion revelada en las notas a los estados financieros y relacionada con
las partidas objeto de ajuste se actualizara en funcién de la informacién recibida.
Asi mismo, la entidad revelara la siguiente informacioén:

a) la fecha de autorizacién para la publicacion de los estados financieros,
b) el responsable de la autorizacién,

c) la existencia de alguna instancia que tenga la facultad de ordenar la
modificacién de los estados financieros una vez se hayan publicado,
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d) la naturaleza de los eventos que no impliquen ajuste, y

e) la estimacion del efecto financiero de los eventos que no impliquen ajuste o
la aclaracion de que no es posible hacer tal estimacion.
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