
Nombre o Título de Categoría de 

Información 

Nombre o Título de 

Información 
Idioma 

Nombre del Responsable de 

la Producción de la 

Información (Propietario del 

Activo)

Fecha de 

Generación de 

la Información 

Responsable de la 

Información 

(Custodio del 

Activo)

MEDIO DE 

CONSERVACION 

Y SOPORTE

OBJETIVO LEGÍTIMO DE LA EXCEPCIÓN

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO JURÍDICO DE LA 

EXCEPCIÓN

EXCEPCION TOTAL O 

PARCIAL

FECHA DE 

CLASIFICACIÓN

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION 

RESERVADA

CATEGORIA DE LA 

INFORMACIÓN 

ACTAS Actas Comité de Archivo Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

ACTAS Actas Junta Directiva Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo

Documento de 

Archivo 

Electrónico

Especialmente los actos de nombramiento y 

eleccion distinto a los de voto popular. Articulo 119 

de la ley 489  de 1998 y el decreto 2150 de 1995, 

articulo 65 de la ley 1437 de  de 2011  solo seran 

publicados en diario oficial.

Ley 1712 de 2014. Artículo 

19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los 

documentos que contengan 

las opiniones o puntos de 

vista que formen parte del 

proceso deliberativo de los 

servidores públicos.

LEY2150 DE 1995  la cual suprime 

tramites inecesarios  para Actos 

Administrativos, Proyectos de 

reforma, tambien podran ser 

publicados en cartelera o  pagina 

electronica mientras  sea un medio 

eficaz

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

ACTOS ADMINISTRATIVOS Acuerdos Junta Directiva Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

Ley 1712 de 2014. Artículo 

19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los 

documentos que contengan 

las opiniones o puntos de 

vista que formen parte del 

proceso deliberativo de los 

servidores públicos.

  

ARTICULO 24 de la Ley 1712 de 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

ACTOS ADMINISTRATIVOS Resoluciones Administrativas Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento Físico 

y electrónico 

LEY 1755/2015 Toda Perosna tiene derecho de 

presentar peticiones respetuosas. y optener 

pronta respuesta y de fondo.

Ley 1712 de 2014 articulo 18  literal a) Art.19 ,24 . 

Responsabilidad , Transparencia , Proteccion de 

Datos personales 

Ley 1581/2012 expide el regiemen general de 

proteccion de datos personales

Ley 734/2002  codigo único disciplinario 

aRTICULO 95

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014  Ley de Transparencia 

,Defensoría del Pueblo y lo 

reglado en el Decreto 

Nacional  103 de enero 20 

de 2015 Función Pública

Ley 1437 de 2011. Articulo 28 del 

codigo de procedimiento 

Administrativo y de lo contencioso 

Administrativo

N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

BALANCES Balance General Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

LEY 472/1998 Por la cual reglamenta la accion de 

tutela por las acciones Populares.

Articulo 88 de la Constitucion Politica de Colombia.

 Mediante la Ley 1581 de 2012 se expidió el 

Régimen General de Protección de Datos 

Personales

LEY 734/2002 Art. 95

Derecho contitucional a guardar la reserva de las 

pruebas 

Ley 1712/2014 articulo 18

  Ley 1581 de 2012

LEY 734/2002 Art. 95

Ley 1712/2014 articulo 18 

Ley de Transparencia .

  

Articulo 24 de la Ley  1712 de 2014 

(toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion, excepro 

cuando forman parte de un expediente 

sin fallo final.

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

BALANCES
Balances Generales y 

Anuales
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

CAJA MENOR Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

CERTIFICADOS Certificados Rete Ica Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

CERTIFICADOS Certificados Rete Iva Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

CERTIFICADOS Certificados Retefuente Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD Comprobante de Egreso Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD Comprobante de Ingreso Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento Físico 

y electrónico 

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivo de 

Comunicaciones Oficiales 

Enviadas

Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivo de 

Comunicaciones Oficiales 

Recibidas

Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

CATEGORIA DE LA INFORMACIÓN 

ÍNDICE DE INFORMACIÓN  CLASIFICADA Y RESERVADA 



ÍNDICE DE INFORMACIÓN  CLASIFICADA Y RESERVADA 

CONCILIACIONES BANCARIAS Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

CONTRATOS

Contratos de Prestacion de 

Servicios Profesionales y/o 

de Apoyo a la Gestioncon 

persona juridica

Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento Físico 

y electrónico 

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

CONTRATOS

Contratos de Prestacion de 

Servicios Profesionales y/o 

de Apoyo a la Gestioncon 

persona Natural

Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico 

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

CONTRATOS
Contratos de Suministro 

(inferior al 10%)
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

CONTRATOS
Contratos de Compraventa 

(inferior al 10 %)
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

CONVENIOS
Convenios 

Interadministrativos     
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico y digital

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Aplica el Artículo 22 

de la Ley 1712 de 

2014: Excepciones 

temporales. La 

reserva de las 

informaciones 

amparadas por el 

artículo 19 no 

deberá extenderse 

por un período 

mayor a quince (15) 

años. Contados a 

partir de la fecha de 

finalización del 

trámite

Información Pública

DECLARACIONES TRIBUTARIAS
Declaraciones de Impuestos 

a las Ventas IVA
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

DECLARACIONES TRIBUTARIAS
Declaraciones de Impuestos 

de Industria y Comercio ICA
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

DECLARACIONES TRIBUTARIAS
Declaraciones de Retencion 

en la Fuente
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

Articulo 24 numeral 3 Ley 1437 de 2011: Los que 

involucren derechos a la privacidad e intimidad de 

las personas, incluidas en las hojas de vida, la 

historia laboral y los expedientes pensionales y 

demás registros de personal que obren en los 

archivos de las instituciones públicas o privadas, 

así como la historia clínica.

Ley 1712 de 2014. Artículo 19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los documentos que contengan 

las opiniones o puntos de vista que formen parte 

del proceso deliberativo de los servidores 

públicos.

LEY 1712 DE MARZO 06 

2014, Articulo 19 literal B y 

paragrafo   ley de 

trasparencia   

  

ARTICULO 24 DE LA LEY 1712 DE 

2014 (toda persona tiene derecho a 

solicitar y recibir informacion  de 

cualquier sujeto obligado , en la forma 

y condiciones que establece esta Ley 

y la Constitución .

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

ENCUESTAS
Encuestas de Satisfaccion al 

usuario
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

Decreto 1077/2015 articulo 2.2.6.1.1.7-Por medio 

del cual se expide el Decreto Único Reglamentario 

del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio.

Ley 400/1997  Seguridad sismoresistente.

Ley  388/1997 norma la legalidad para expedicion 

de licencias de construccion .

Decreto  1203/2017 de la funcion Publica , normas 

para expedir licencias de construccion.

Decreto 1197/2016 norma las Reservas  sesiones 

viales y afectaciones y limitaciones. 

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos Documentos 

contienen datos personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos personales 

Ley 1582/2012 expide el regiemen general de 

proteccion de datos personales

Ley 734/2002  codigo único disciplinario Artículo 

95

Ley 675/2001

Decreto Nacional 

1060/2009

Concepto de la S.G, 

73/2003

CODIGO Civil Colombiano 

Art.633.652.

Ley 388/1997

Ley 400/1997

Decreto 1077/2015

Decreto 1203/2017

Decreto 1197/2016

Ley 1582/2912

LEY 734/2002 

Regulado por el Decreto 

1077 de 2015, Decreto 

1469 de 2010, Ley 1228 de 

2008.

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos 

Documentos contienen datos 

personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos 

personales 

Artículos 20 y 74 de la Constitución 

Política

de Colombia2. El primero de estos 

establece

el derecho a buscar y recibir 

información y

el segundo, indica que todas las 

personas

tienen derecho a acceder a los 

documentos

públicos, salvo los casos que 

establezca

la Ley. Adicionalmente, el artículo 233 

de

la Constitución establece el derecho 

de

toda persona a presentar solicitudes a 

las

autoridades públicas, dentro de las 

que se

encuentran las peticiones de 

documentos o

de información.

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

HISTORIAS LABORALES Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Decreto 1077/2015 articulo 2.2.6.1.1.7-Por medio 

del cual se expide el Decreto Único Reglamentario 

del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio.

Ley 400/1997  Seguridad sismoresistente.

Ley  388/1997 norma la legalidad para expedicion 

de licencias de construccion .

Decreto  1203/2017 de la funcion Publica , normas 

para expedir licencias de construccion.

Decreto 1197/2016 norma las Reservas  sesiones 

viales y afectaciones y limitaciones. 

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos Documentos 

contienen datos personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos personales 

Ley 1582/2012 expide el regiemen general de 

proteccion de datos personales

Ley 734/2002  codigo único disciplinario Artículo 

95

Ley 675/2001

Decreto Nacional 

1060/2009

Concepto de la S.G, 

73/2003

CODIGO Civil Colombiano 

Art.633.652.

Ley 388/1997

Ley 400/1997

Decreto 1077/2015

Decreto 1203/2017

Decreto 1197/2016

Ley 1582/2912

LEY 734/2002 

Regulado por el Decreto 

1077 de 2015, Decreto 

1469 de 2010, Ley 1228 de 

2008.

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos 

Documentos contienen datos 

personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos 

personales 

Artículos 20 y 74 de la Constitución 

Política

de Colombia2. El primero de estos 

establece

el derecho a buscar y recibir 

información y

el segundo, indica que todas las 

personas

tienen derecho a acceder a los 

documentos

públicos, salvo los casos que 

establezca

la Ley. Adicionalmente, el artículo 233 

de

la Constitución establece el derecho 

de

toda persona a presentar solicitudes a 

las

autoridades públicas, dentro de las 

que se

encuentran las peticiones de 

documentos o

de información.

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Reservada



ÍNDICE DE INFORMACIÓN  CLASIFICADA Y RESERVADA 

INFORMES Informes A Entes de Control Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Decreto 1077/2015 articulo 2.2.6.1.1.7-Por medio 

del cual se expide el Decreto Único Reglamentario 

del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio.

Ley 400/1997  Seguridad sismoresistente.

Ley  388/1997 norma la legalidad para expedicion 

de licencias de construccion .

Decreto  1203/2017 de la funcion Publica , normas 

para expedir licencias de construccion.

Decreto 1197/2016 norma las Reservas  sesiones 

viales y afectaciones y limitaciones. 

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos Documentos 

contienen datos personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos personales 

Ley 1582/2012 expide el regiemen general de 

proteccion de datos personales

Ley 734/2002  codigo único disciplinario Artículo 

95

Ley 675/2001

Decreto Nacional 

1060/2009

Concepto de la S.G, 

73/2003

CODIGO Civil Colombiano 

Art.633.652.

Ley 388/1997

Ley 400/1997

Decreto 1077/2015

Decreto 1203/2017

Decreto 1197/2016

Ley 1582/2912

LEY 734/2002 

Regulado por el Decreto 

1077 de 2015, Decreto 

1469 de 2010, Ley 1228 de 

2008.

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos 

Documentos contienen datos 

personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos 

personales 

Artículos 20 y 74 de la Constitución 

Política

de Colombia2. El primero de estos 

establece

el derecho a buscar y recibir 

información y

el segundo, indica que todas las 

personas

tienen derecho a acceder a los 

documentos

públicos, salvo los casos que 

establezca

la Ley. Adicionalmente, el artículo 233 

de

la Constitución establece el derecho 

de

toda persona a presentar solicitudes a 

las

autoridades públicas, dentro de las 

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

INFORMES Informes de Gestion Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico y digital

Decreto 1077/2015 articulo 2.2.6.1.1.7-Por medio 

del cual se expide el Decreto Único Reglamentario 

del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio.

Ley 400/1997  Seguridad sismoresistente.

Ley  388/1997 norma la legalidad para expedicion 

de licencias de construccion .

Decreto  1203/2017 de la funcion Publica , normas 

para expedir licencias de construccion.

Decreto 1197/2016 norma las Reservas  sesiones 

viales y afectaciones y limitaciones. 

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos Documentos 

contienen datos personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos personales 

Ley 1582/2012 expide el regiemen general de 

proteccion de datos personales

Ley 734/2002  codigo único disciplinario Artículo 

95

Ley 675/2001

Decreto Nacional 

1060/2009

Concepto de la S.G, 

73/2003

CODIGO Civil Colombiano 

Art.633.652.

Ley 388/1997

Ley 400/1997

Decreto 1077/2015

Decreto 1203/2017

Decreto 1197/2016

Ley 1582/2912

LEY 734/2002 

Regulado por el Decreto 

1077 de 2015, Decreto 

1469 de 2010, Ley 1228 de 

2008.

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos 

Documentos contienen datos 

personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos 

personales 

Artículos 20 y 74 de la Constitución 

Política

de Colombia2. El primero de estos 

establece

el derecho a buscar y recibir 

información y

el segundo, indica que todas las 

personas

tienen derecho a acceder a los 

documentos

públicos, salvo los casos que 

establezca

la Ley. Adicionalmente, el artículo 233 

de

la Constitución establece el derecho 

de

toda persona a presentar solicitudes a 

las

autoridades públicas, dentro de las 

que se

encuentran las peticiones de 

documentos o

de información.

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

INFORMES Informes Financieros Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

Decreto 1077/2015 articulo 2.2.6.1.1.7-Por medio 

del cual se expide el Decreto Único Reglamentario 

del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio.

Ley 400/1997  Seguridad sismoresistente.

Ley  388/1997 norma la legalidad para expedicion 

de licencias de construccion .

Decreto  1203/2017 de la funcion Publica , normas 

para expedir licencias de construccion.

Decreto 1197/2016 norma las Reservas  sesiones 

viales y afectaciones y limitaciones. 

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos Documentos 

contienen datos personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos personales 

Ley 1582/2012 expide el regiemen general de 

proteccion de datos personales

Ley 734/2002  codigo único disciplinario Artículo 

95

Ley 675/2001

Decreto Nacional 

1060/2009

Concepto de la S.G, 

73/2003

CODIGO Civil Colombiano 

Art.633.652.

Ley 388/1997

Ley 400/1997

Decreto 1077/2015

Decreto 1203/2017

Decreto 1197/2016

Ley 1582/2912

LEY 734/2002 

Regulado por el Decreto 

1077 de 2015, Decreto 

1469 de 2010, Ley 1228 de 

2008.

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos 

Documentos contienen datos 

personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos 

personales 

Artículos 20 y 74 de la Constitución 

Política

de Colombia2. El primero de estos 

establece

el derecho a buscar y recibir 

información y

el segundo, indica que todas las 

personas

tienen derecho a acceder a los 

documentos

públicos, salvo los casos que 

establezca

la Ley. Adicionalmente, el artículo 233 

de

la Constitución establece el derecho 

de

toda persona a presentar solicitudes a 

las

autoridades públicas, dentro de las 

que se

encuentran las peticiones de 

documentos o

de información.

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

DESCRIPCION ARCHIVISTICA

Tablas de Retención 

Documental
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

DESCRIPCION ARCHIVISTICA

Tablas de Valoracion 

Documental
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Hojas de Ruta Eventos y 

Salidas Culturales
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

INSTRUMENTOS DE CONTROL Inventarios Documentales Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico y digital

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Salidas Escuelas de 

Formacion
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico y digital

Decreto 1077/2015 articulo 2.2.6.1.1.7-Por medio 

del cual se expide el Decreto Único Reglamentario 

del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio.

Ley 400/1997  Seguridad sismoresistente.

Ley  388/1997 norma la legalidad para expedicion 

de licencias de construccion .

Decreto  1203/2017 de la funcion Publica , normas 

para expedir licencias de construccion.

Decreto 1197/2016 norma las Reservas  sesiones 

viales y afectaciones y limitaciones. 

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos Documentos 

contienen datos personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos personales 

Ley 1582/2012 expide el regiemen general de 

proteccion de datos personales

Ley 734/2002  codigo único disciplinario Artículo 

95

Ley 675/2001

Decreto Nacional 

1060/2009

Concepto de la S.G, 

73/2003

CODIGO Civil Colombiano 

Art.633.652.

Ley 388/1997

Ley 400/1997

Decreto 1077/2015

Decreto 1203/2017

Decreto 1197/2016

Ley 1582/2912

LEY 734/2002 

Regulado por el Decreto 

1077 de 2015, Decreto 

1469 de 2010, Ley 1228 de 

2008.

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos 

Documentos contienen datos 

personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos 

personales 

Artículos 20 y 74 de la Constitución 

Política

de Colombia2. El primero de estos 

establece

el derecho a buscar y recibir 

información y

el segundo, indica que todas las 

personas

tienen derecho a acceder a los 

documentos

públicos, salvo los casos que 

establezca

la Ley. Adicionalmente, el artículo 233 

de

la Constitución establece el derecho 

de

toda persona a presentar solicitudes a 

las

autoridades públicas, dentro de las 

que se

encuentran las peticiones de 

documentos o

de información.

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

INSTRUMENTOS DE CONTROL Transferencias Documentales        Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico y digital

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

INVENTARIOS Depreciacion de Activos Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico 

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

INVENTARIOS Inventarios de Vehiculos Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico 

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

INVENTARIOS
Inventarios General de 

Bienes
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

LIBROS CONTABLES Libro Diario Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Decreto 1077/2015 articulo 2.2.6.1.1.7-Por medio 

del cual se expide el Decreto Único Reglamentario 

del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio.

Ley 400/1997  Seguridad sismoresistente.

Ley  388/1997 norma la legalidad para expedicion 

de licencias de construccion .

Decreto  1203/2017 de la funcion Publica , normas 

para expedir licencias de construccion.

Decreto 1197/2016 norma las Reservas  sesiones 

viales y afectaciones y limitaciones. 

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos Documentos 

contienen datos personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos personales 

Ley 1582/2012 expide el regiemen general de 

proteccion de datos personales

Ley 734/2002  codigo único disciplinario Artículo 

95

Ley 675/2001

Decreto Nacional 

1060/2009

Concepto de la S.G, 

73/2003

CODIGO Civil Colombiano 

Art.633.652.

Ley 388/1997

Ley 400/1997

Decreto 1077/2015

Decreto 1203/2017

Decreto 1197/2016

Ley 1582/2912

LEY 734/2002 

Regulado por el Decreto 

1077 de 2015, Decreto 

Ley 1712 de 2014 articulo 18 Dichos 

Documentos contienen datos 

personales . Responsabilidad , 

Transparencia , Proteccion de Datos 

personales 

Artículos 20 y 74 de la Constitución 

Política

de Colombia2. El primero de estos 

establece

el derecho a buscar y recibir 

información y

el segundo, indica que todas las 

personas

tienen derecho a acceder a los 

documentos

públicos, salvo los casos que 

establezca

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 



ÍNDICE DE INFORMACIÓN  CLASIFICADA Y RESERVADA 

LIBROS CONTABLES Libro Inventario y Balance Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

LIBROS CONTABLES Libro Mayor y Balance Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

NOMINA Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 

P,Q,R
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

PRESUPUESTO Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

Especialmente los actos de nombramiento y 

eleccion distinto a los de voto popular. Articulo 119 

de la ley 489  de 1998 y el decreto 2150 de 1995, 

articulo 65 de la ley 1437 de  de 2011  solo seran 

publicados en diario oficial.

Ley 1712 de 2014. Artículo 

19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los 

documentos que contengan 

las opiniones o puntos de 

vista que formen parte del 

proceso deliberativo de los 

servidores públicos.

LEY2150 DE 1995  la cual suprime 

tramites inecesarios  para Actos 

Administrativos, Proyectos de 

reforma, tambien podran ser 

publicados en cartelera o  pagina 

electronica mientras  sea un medio 

eficaz

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

PROGRAMAS Programas Artes Escenicas Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo

Documento de 

Archivo 

Electrónico

Especialmente los actos de nombramiento y 

eleccion distinto a los de voto popular. Articulo 119 

de la ley 489  de 1998 y el decreto 2150 de 1995, 

articulo 65 de la ley 1437 de  de 2011  solo seran 

publicados en diario oficial.

Ley 1712 de 2014. Artículo 

19,. Parágrafo. Se 

exceptúan también los 

documentos que contengan 

las opiniones o puntos de 

vista que formen parte del 

proceso deliberativo de los 

servidores públicos.

LEY2150 DE 1995  la cual suprime 

tramites inecesarios  para Actos 

Administrativos, Proyectos de 

reforma, tambien podran ser 

publicados en cartelera o  pagina 

electronica mientras  sea un medio 

eficaz

PARCIAL: La parte 

objeto de clasificación 

es la relacionada con 

datos personales, 

privados, semiprivados 

y/o sensibles.

16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

PROGRAMAS
Programas Artes Visuales y 

Oficios
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Fisico y 

electronico

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

PROGRAMAS
Programas de Eventos 

Culturales
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico y digital

LEY 152/1994 Ley organica que extablese 

procedimientos y mecanismos que regulan los 

planes de Desarrollo

Decreto 612/2018 por el cual fija directrices para 

los palnes Institucionales y estrategicos.

Decreto 097/2006 planes parciales

Decreto 2181/2006 planes Parciales

Ley 152/1994. Ley 

Orgánica del Pla de 

Desarrollo

Decreto 612/2018

Ley 1712/2014

Ley /734 /2002

LEY 1712/2014 Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información 
N/A 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

PROGRAMAS
Programas de Formacion 

Musical
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico  y digital

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

personales no pueden ser divulgados

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

y el Decreto 1377/2013

TOTAL 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

PROGRAMAS

Programas de Preservacion 

del Patrimonio Cultural y el 

Turismo

Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico 

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

personales no pueden ser divulgados

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

y el Decreto 1377/2013

TOTAL 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

PROYECTOS Proyectos de Inversion Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

personales no pueden ser divulgados

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

y el Decreto 1377/2013

TOTAL 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

PROYECTOS Proyectos de Presupuesto Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo

Documento de 

Archivo 

Electrónico

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

personales no pueden ser divulgados

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

y el Decreto 1377/2013

TOTAL 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

PROVISION DE NOMINA Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico y digital

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

personales no pueden ser divulgados

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

y el Decreto 1377/2013

TOTAL 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

RECIBOS DE CAJA Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Sistemas de 

Bases de Datos 

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

personales no pueden ser divulgados

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

y el Decreto 1377/2013

TOTAL 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

REGISTRO DE CONTROL DE CHEQUES Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo Fisico y digital

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

personales no pueden ser divulgados

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

y el Decreto 1377/2013

TOTAL 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública

SOLICITUDES
Solicitudes de Certificaciones 

Estudiantiles
Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

TOTAL 16/03/2026 Información Pública

SISTEMA DE CONTROL INTERNO Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

personales no pueden ser divulgados

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

y el Decreto 1377/2013

TOTAL 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Acciones Correctivas y 

Preventivas y Producto no 

Conforme y Observaciones

Castellano 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 

CULTURA Y TURISMO DE 

CAJICÁ

27/03/2025 Director Ejecutivo
Documento de 

Archivo Físico

Articulo 24  de la ley 1755/2015 todo documento 

que contenga datos personales  tienen reserva

Ley 1581/ 2012 y su decreto reglamentario 

1377/2013 el cual regula el tratamiento de todo 

documento que contenga Hojas de vida, Historias 

clinicas, historia pensional, datos intimos y 

personales no pueden ser divulgados

Ley 1755/2015

Ley 1581/ 2012

Decreto 1377/2013

Ley 1437/2011 Numeral 4 

Art. 24

Constitución Política de Colombia 

ley 734/2002 Codigo Unico 

Disciplinario  mientras haya sujeto 

procesal o sujeto investigado.

Sentencia Corte Constitucional C-

748/2011, Ley estatutaria 1581/2012 

y el Decreto 1377/2013

TOTAL 16/03/2026

Plazo establecido 

en  los tiempos de 

retención en AG y 

AC de las TRD

Información Pública Clasificada 


